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ESTAGIO
NA UNOESC

O Estdgio € um ato educativo supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparagdo para o trabalho, podendo ser obrigatdério
e ndo obrigatdrio.
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Estagio obrigatorio

O Estdgio Obrigatério é uma atividade académica
curricular obrigatéria que faz parte da carga hordria do
curso e que o estudante precisa cumprir para aprovagdo e
obtencdo do diploma.

Cada curso possui as suas diretrizes e orientagées para a
formalizagdo do seu estdgio, cumprindo a programagdo
didatico-pedagégica  especifica e os  requisitos
técnico-profissionais definidos para cada drea.
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Estagio nao obrigatorio

Estdagio ndo obrigatério € aquele que o estudante escolhe
fazer por iniciativa prépria, como uma oportunidade extra
durante a graduacdo. Nesse tipo de estdgio, a empresa
oferece bolsa-auxilio, ajuda de custo para transporte e
também um periodo de recesso remunerado.

Ele serve para complementar a formagao, permitindo que o
estudante vivencie na pratica o que aprende em sala de
aula e ganhe experiéncia profissional antes de se formar.
Vale lembrar que ndo gera vinculo empregaticio e conta
com o acompanhamento da Universidade.



LElI DO ESTAGIO

Para a readlizagdo das atividades de Estagio, a
Unoesc atende as diretrizes presentes na Lei
11.788/08.

Dentre os artigos que regulamentam a atividade de
estdgio, destacamos os seguintes:

Art. 10. Ajornada de atividade em estdagio serd definida de
comum acordo entre a instituicdo de ensino, a parte
concedente e o aluno estagidrio ou seu representante legal,
devendo constar do termo de compromisso ser compativel
com as atividades escolares e ndo ultrapassar:

I = 4 (quatro) horas didrias e 20 (vinte) horas semanais, no
caso de estudantes de educagdo especial e dos anos finais
do ensino fundamental, na modalidade profissional de
educacgdo de jovens e adultos;

Il - 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, no
caso de estudantes do ensino superior, da educacgdo
profissional de nivel médio e do ensino médio regular.




PASSO A
2. PASSO

para Pedidos de Estagio

1. Ao acessar o portal de ensino, clique em espa¢o académico

HOME AULA ON-LINE COLABORADOR DADOS PESSOAIS ESPACO ACADEMICO SISTEMA ACADEMICO

OLA,

Seieacre abace 0 MICUo SeSERIN0 DM MCIAr SUB TIVEaCED

RS QXA

AULAON-LINE  BIBLIOTECA  COLABORADOR ESPACO MINHAS UNOESC
ON-LINE ACADEMICO INSCRIGOES CARREIRAS

LGPD - Lei Geral de Protegio de Dados
MEDIDAS PREVENTIVAS NO AMBIENTE DE TRABALHO:
Bloqueie a tefa do seu computadaor a0 sar
Utiize combmacio de letras, numercs & caractenss sspecias nas senhas de e-mad
No choue em links suspetos ou abra anexos de remetentes desconhecidos
Nao divulgue informacdes pessoais de colaboradores. professores, estudantes ou qualquer outra pessoa, sem que tenha embasamento legal para isso
Utiize o e-mail do setor, Este é o nosso canal oficial
Ao escrever um e-mail, certfique-se de que as miormacSes que dese enviar estio cometas, bem como o seu destinating. Cusdado para rdo emvar informagdes pars pesscas ndevidamente

2. Na nova tela, selecione o Item “ESTAGIO" na coluna da
esquerda, na aba SERVICOS

3. Clique em nova solicitagao

NOVA SOLICITAGAO

Financeiro
Débitos
Demonstrativo IR

Negociacao
Quitagao anu 4. Selecione a modalidade do seu estagio

Situacdo

Servigos of Selecione uma opgdo W

~Ausie.de.matricula

6 o Selecione uma opgado
Estagio

Servicos on-line

N2o obrigatono




5. Na nova tela, preencha os dados basicos com o local de convénio,
supervisor, e demais itens solicitados.

Dados basicos [ Datas e carga horéria H Beneficios e anexos I

—_— -

- e s om contato com o SAE de seu Campus
UE:
L J» ]
Bairmo:

] C | [ o)

Nimero da apélice de seguro:

L

6. Em seguida, preencha as informagoes dos dias que cumprira a
atividade do estdgio, periodo de duragdo do contrato, hordrios das
atividades e descrigoes das atividades. E fundamental ater-se a carga
horario maxima de 6h diarias e 30h semanais, conforme estabelecido
na lei 11.788/08

Dados basicos Datas e carga horarna Beneficios e anexos
Fim do estagio:
G| [ 1900572024 L]
* Horarios: N
(Dia da semana com os horérios) Segunda-feira:
~ Manha das 07:00 as 11:00

] TERGA-FEIRA
] QUARTA-FEIRA
] QUINTA-FEIRA
[ SEXTA-FEIRA
] sABaDO

) pOMINGO

19022024

horéria semanal: * Descrigdo das atividades:

Carga

[T T———
Auiliar & colaborar nas atvadades administrativas e digitahizag3o de
documentos

Caracteres restantes - 719

Encaminhar



7. Na aba de beneficios e anexos, preencher as informagoes de
acordo com o estabelecido no acordo de estagio.

Dados basicos Datas e carga horana Beneficios e anexos

* Auxilio transporte: O)Sim @ Nao * Justificativa vale transporte

©) Resido préximo 2o local de estigio

O Pessuo veiculo préprio

® Utilizo carona

O Transporte da unidade concedente

OOntro:qull’ | J

|'\faleallmenmqﬂo:03lm®ma | I * Plano de satide: O Sim ® Nao I
1 QOutros beneficios:

Caracteres restantes - 300

Arguivo PDF. Tamanho méximo do anexo: 6MB.

|

8. Ao finalizar o pedido de estagio, ele aparecera em seu portal de
ensino conforme imagem abaixo:

Modalidade Componente curricular ~ Convénio  Local do Estdgio Orientador Supervisor Data do Pedido  Status  Resumo do pedido

UNIVERSIDADE ,, . . Swston
Universidade do .. ANA PAULA
ESTAGIO DO OESTE DE Asbocad Em Anélise
Obrigatsrio o pemieanAD0! o SANTs - Oestede Santa AP2rECda T xpp 2110212024 | Em Anéke a
CATARINA Catarina Prando CURGACZ

Durante o processo de aprovacao do pedido, poderdo ser
solicitadas alteracoes e corre¢oes pela coordenacdo do
curso ou pelo SAE.




PARA SOLICITAGOES
DE CONVENIO COM A
UNOESC

Para contratar estudantes para atividades de Estagio, a
unidade concedente deve:

1. Preencher o Termo de Convénio com a Unoesc

FORMULARIO DE CADASTRO PARA NOVOS CONVENIOS DE ESTAGIO

DADOS GERAIS

*CNPJ: *CPF (Profissional liberal):
*Razfo social / Nome profissional libaral: *Nome fantasia:

*Empresa & agente de integracio?: @
Nio ¥

*Convénio por agente de integracio?: @
Nia ¥

=1




2. Se a unidade concedente tiver interesse em divulgar sua
oportunidade de estagio, podera divulgar sua vaga

) UNOESC
=mfllcarreiras

Portal da Empresa

3. Apds celebrag¢ao de Termo de Convénio de Estdgio e selecionado
o estudante é possivel a realizagdo das atividades de estagio. Para
isso, € necessdrio o preenchimento do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE) Obrigatério ou Ndo Obrigatério e o Plano das
Atividades de Estdagio (TCE), que deverdo ser formalizados por
intermédio do Portal de Ensino , (com login/senha do estudante) em
Espago Académico / Estdagio.



CONTATOS

No caso de duvidas sobre o preenchimento de seu
estdgio, contate a coordena¢do do seu curso ou o
Servico de Apoio ao Estudante (SAE) de seu campus.

Contatos SAE:

(49)3551-2000

Hordrio de atendimento SAE:

7h30 as 11h30
13h as 17h30
18h30 as 21h30

sae.estagios.joa@unoesc.edu.br
(49) 3551-2034

(49) 3533-4415

Hordrio de atendimento SAE:

13h as 17h30
18h30 as 22h

sae.vda@unoesc.edu.br
(49) 3551-2034



(49) 3441-7058

Hordrio de atendimento SAE:

7h30 as 11h30
13h30 as 17h30
18h45 as 22h35

sae.estagios.xxe@unoesc.edu.br
(49) 3551-2034

(49) 3533-4415

Hordrio de atendimento SAE:

8h as 11h30
13h as 17h30
18h30 as 22h

sae.estagios.cco@unoesc.edu.br
(49) 3551-2034

(49) 3631-1011 | (49) 3631.1022 | (49) 3631-1050

Hordrio de atendimento SAE:

7hS0 as 11h40
13h30 as 17h30
18h45 das 21h45

sae.estagios.smo@unoesc.edu.br
(49) 3631-1022



Conheca
tambeéem o portal

UNOESC

carreiras

‘/} UNOESC
Fazendo parte da sua vida



