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PORTARIA N. 04/UNOESC-R/2025

Regulamenta a utiliza¢do do Espago Lumen
Unoesc, da Universidade do Oeste de Santa
Catarina - Unoesc Joagaba.

O professor Ricardo Antonio De Marco, Reitor da Universidade do Oeste de Santa Catarina —

Unoesc Joagaba, no uso das atribuicdes,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a utilizacdo do Espaco Lumen Unoesc, da Universidade do Oeste de

Santa Catarina - Unoesc Joagaba.

Art. 2°. O Espacgo Lamen Unoesc, localizado na Rua José Firmo Bernardi, n® 1590, Bairro Flor
da Serra — Joacaba — SC, destina-se ao desenvolvimento de atividades académicas e correlatas

e a realizacdo de eventos institucionais e privados.

Paragrafo tinico — O uso do Espaco Lumen Unoesc compreende o acesso a 1.181,50 m?,
distribuidos em saldo, cozinha, bar, banheiros e estacionamento, o qual podera ser utilizado pelo

requerente em todos 0s eventos autorizados pela Unoesc.

Art. 3°. O Espago Lumen Unoesc esta disponivel para uso da comunidade académica e locagéo
de terceiros durante os horarios de funcionamento da Instituicdo, conforme a disponibilidade e

agendamento prévio.
8 1°. Considera-se comunidade académica os estudantes e colaboradores da Instituicao.

8 2° A Unoesc Joagaba ndo é responsavel por licencas, autorizagdes ou ocorréncias

relacionadas ao evento privado realizado no Espaco LUmen Unoesc.

Art. 4° Para eventos privados de terceiros, deve-se observar os valores de locacao previstos em

Portaria especifica, atualizada anualmente, no més de janeiro.

8 1° A tabela de precos de locacdo do espaco nédo inclui o fornecimento de utensilios de copa e

cozinha.
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8 2°. As datas adicionais necessarias para montagem, decoragdo e desmontagem, além da data

do evento terdo um custo de 20% do valor da locagdo diaria, para cada dia adicional.

Art. 5°. A Coordenag¢ao Administrativa do Campus de Joagaba, por meio do Setor de Eventos,
¢ responsavel pela administragao e funcionamento do Espaco Liumen Unoesc, com as seguintes

atribuicdes:
| - Gerir a utilizagdo, conserva¢dao e manuten¢ao do espacgo;
Il - Controlar o calendario de eventos;
Il - Aprovar as solicitagdes de uso do espago.

Art. 6°. A solicitacdo de utilizacdo do espaco deve ser formalizada por e-mail para
eventos.jba@unoesc.edu.br, contendo todas as informacdes relativas ao evento, com no minimo

10 (dez) dias de antecedéncia a realizagdo do evento.

Art. 7°. Havendo autorizacdo da solicitacdo de terceiro, serd celebrado contrato de locacao

para formalizacao da reserva, obedecendo as diretrizes deste regulamento.

81° Apos autorizagdo, o requerente deverd preencher o formulério de solicitagdo de utilizacdo
do espaco — ANEXO I e enviar, por e-mail, junto do contrato social e cartdo de CNPJ, no caso

de pessoa juridica, e documento de identidade, se pessoa fisica.

82° O requerente deverd enviar, até o 5° dia util anterior ao evento, o contrato assinado e

comprovante de pagamento total da locacéo, para liberacdo do espaco.

Art. 8° Na analise do pedido de utilizagdo do Espago LUumen Unoesc, serdo observados os

seguintes critérios:

| — Capacidade do espaco: O requerente deve respeitar a lotacdo maxima do local, conforme

as normas de seguranca e o limite estabelecido pela legislacdo de 1.100 (mil e cem) pessoas.

I1— Condigdes do espaco: O requerente deve garantir que o evento atenda as normas de higiene,

seguranca e acessibilidade, sendo vedada qualquer modificagdo na estrutura do local.

Il — Utilizacao: o requerente receberd o Espago Lumen Unoesc em perfeitas condi¢bes de uso

e funcionamento, cabendo ao mesmo responsabilizar-se pela disponibilizacdo dos recursos
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necessarios para a realizacao do evento, incluindo autoriza¢es dos 6rgdos competentes, quando

for o caso.

IV — Seguranca: O espaco sera fornecido com todas as medidas de seguranca adequadas,

incluindo saidas de emergéncia e equipamentos contra incéndio.

81° Fica a encargo do requerente realizar a verificacdo da necessidade ou ndo de contratar
seguranca privada, brigadistas e equipe médica para o evento, informando formalmente a

instituicdo no momento da solicitacdo da locacao.

82° O requerente sera responsavel por qualquer dano ao espaco, aos equipamentos ou a

terceiros, decorrente da realizacdo do evento.

83°. O requerente devera ressarcir a Unoesc por danos ao local ou aos bens utilizados durante
0 evento no prazo de 05 (cinco) dias apos a notificacao.

Art. 9. O pagamento da locacdo devera ser efetuado por depoésito ou PIX, conforme os dados

bancérios fornecidos e sera dividido da seguinte forma:
I - 20% (vinte por cento) no ato da reserva;
Il - 80% (oitenta por cento) até 05 (cinco) dias antes do evento.

Paragrafo unico: A confirmacdo da reserva serd efetuada somente apds o envio do

comprovante de pagamento do inciso | deste artigo, para eventos.jba@unoesc.edu.br.

Art. 10. Em caso de desisténcia da data reservada, o valor pago antecipadamente sera retido a
titulo de compensacdo pelos custos administrativos e pela reserva do espago, exceto se a
comunicacdo formal da desisténcia ocorrer no prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia,
procedendo-se & devolucdo dos valores pela Unoesc, em conta indicada pelo requerente, no

prazo de ate 15 (quinze) dias Uteis da data da manifestacao.
Art. 11. Apés a aprovacdo do pedido, sera agendada a vistoria do espaco.

8§ 2°. Sera formalizado com o requerente locatario um Termo de Vistoria do espaco, sendo a
vistoria realizada antes e ap0és a realizacao do evento, conforme modelo padrao elaborado pela

Instituicao.
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8§ 3° Em caso de forca maior, o requerente podera solicitar a transferéncia da data, desde que
formalize a solicitagdo com pelo menos 20 (vinte) dias de antecedéncia e haja disponibilidade

de novas datas.

Art. 12. Todas as solicitacbes e tratativas para a realizacdo de eventos, informacdes e
apresentacdo de documentos devem ser feitas durante o expediente do Setor de Eventos da

Unoesc.

Art. 13. A Unoesc regulamentara os procedimentos para formalizacdo das solicitacdes,

autorizacdes e uso dos espacos conforme suas necessidades operacionais.

Art. 14. Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pelo Reitor, ouvida a

Coordenagdo Administrativa da Unoesc Joagaba.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se os dispositivos anteriores.

Registre-se e publigue-se.

Joagaba/SC, 20 de janeiro de 2025.

Ricardo Antonio De Marco

Reitor da Unoesc
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ANEXO I - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE RESERVA

INFORMACOES DO EVENTO
Nome do evento:

Descricéo do evento:

Publico estimado:

Data do evento: / / Horario de Inicio: : Horario de término: __ ;.

Periodo de utilizacdo: ( ) Matutino () Vespertino ( ) Noturno

Local Solicitado:

Observacoes:

DADOS DO SOLICITANTE

Nome da

empresa/Solicitante
CNPJ/CPF

Enderego Completo

Telefone

E-mail

*Em Caso de empresa encaminhar cépia do cartdo CNPJ

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL
Nome Completo
CPF

Telefone

E-mail

Data da solicitagdo da reserva: I

OBSERVACOES:
1) O UNOESC aplica o prazo de até 72 horas Uteis para responder as solicitacdes de reserva,;

3) O formulario devera ser encaminhado para o e-mail eventos.jba@unoesc.edu.br.
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