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CAPITULO |
DA FINALIDADE, CONCEITOS E OBJETIVOS

Art. 1.° Este Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades praticas e 0s
Estagio(s) Curricular(es) Supervisionado(s) do Curso de Engenharia Quimica da
Universidade do Oeste de Santa Catarina - Unoesc.

Paragrafo Unico. As atividades préaticas e os Estagios Curriculares Supervisionados sdo atos
educativos e componentes curriculares direcionados a consolidacdo do perfil e das
competéncias profissionais previstas no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 2.° As atividades préaticas e os Estagio(s) Curricular(es) Supervisionado(s) tém por
finalidade proporcionar ao estudante observacbes e vivéncias profissionais, que lhe
garantam a experiéncia com os campos de atuacdo profissional e deve oportunizar a
realizacdo de atividades profissionais supervisionadas que propiciem o desenvolvimento das
aptiddes, competéncias e habilidades estabelecidas na proposta curricular do Curso, a saber:
I.  proporcionar ao estagiario a realizacao de atividades praticas em situacOes reais de
trabalho, desenvolvendo competéncia técnica, cientifica e o compromisso
profissional, em seus aspectos politicos, éticos, morais, sociais e ambientais, bem
como, relacionando com o saber conceitual;
Il.  oportunizar ao estagiario a vivéncia de sua profissdo, identificando os conhecimentos
e experiéncias necessarias ao seu exercicio profissional como engenheiro quimico;
I1l.  prover alternativas, no tocante aos contetdos, aos métodos e a acdo do fazer
aprendidos nos outros componentes curriculares do curso de Engenharia Quimica;
IV. promover o envolvimento do estudante no planejamento, desenvolvimento e
avaliacdo de acgBes, a partir de uma concepgdo critica, reflexiva e interpretativa da
realidade onde este ira atuar, com intuito de uma pratica criativa e inovadora, para o
encaminhamento de solugfes aos problemas detectados.

Art. 3.° As atividades praticas e o(s) Estagio(s) Curricular(es) Supervisionado(s) do curso
de Engenharia Quimica sdo regidos pela legislacdo vigente, pelo Regimento Interno da
Unoesc e por este Regulamento.

Art. 4° Considera-se Estadgio Curricular Supervisionado Obrigatério as atividades
supervisionadas proporcionadas ao estudante por meio da participacdo no contexto de
entidade de direito publico e/ou privado, sob a responsabilidade e coordenacdo desta
Instituicdo, acompanhados de um professor orientador do colegiado do Curso de Engenharia
Quimica e um supervisor de estagio, com graduacdo em areas afins.

Art. 5.° O estagio constitui oportunidade Unica para o aprofundamento da formacéo
profissional dos discentes, pois propicia vivéncias e experiéncias com 0 campo de atuacao
profissional, desta forma pauta-se nos seguintes objetivos:
I.  possibilitar que o discente estabeleca relagdo entre os conhecimentos filosoficos,
cientificos e técnicos e os contetidos profissionalizantes;
Il.  estimular o aprimoramento de competéncias profissionais relativas ao exercicio
responsavel da profisséo, considerando as mudancas e as inovagdes necessarias;
I1l.  possibilitar a vivéncia dos principios da legislacdo e da ética profissional;
IV. estreitar as relacGes entre a Unoesc e a comunidade regional;
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V.  contribuir com o desenvolvimento das competéncias profissionais previstas no
Projeto Pedagogico do Curso (PPC);

VI.  favorecer a constru¢do de conhecimentos e experiéncias em ambientes reais de
trabalho e de relevancia para a consolidacdo do perfil do egresso almejado pela
Instituicdo.

Art. 6.° Sdo documentos indispensaveis para a realizacdo do estagio:
I.  Termo de Convénio ou Acordo de Cooperacao celebrado entre a unidade concedente
e a Unoesc;
Il.  Termo de Compromisso de Estagio (TCE) celebrado entre a unidade concedente, a
Unoesc e o estudante;
I1l.  Plano de Atividades de Estagio (PAE).

Art. 7.° Os convénios e/ou termos de compromisso com as unidades concedentes serdo
realizados pela Unoesc.

Art. 8.° A realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado ndo estabelece vinculo
empregaticio de qualquer natureza.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES PRATICAS RELACIONADAS AOS COMPONENTES
CURRICULARES TEORICO-PRATICOS

Art. 9.° Os componentes curriculares tedrico-praticos dispdem de carga horaria:

I.  tedrica, desenvolvida em sala de aula, de acordo com a proposta metodolégica da
Unoesc;

Il.  prética interna realizada em laboratorios proprios e externa, nas instituicdes
educacionais conveniadas.

Paragrafo Unico. As atividades praticas estao distribuidas ao longo do curso, de acordo com
0 PPC e matriz curricular do curso.

Art. 10 A organizacdo, forma de conducéo e avaliacdo dos componentes curriculares de
natureza tedrico-pratica, bem como a distribuicdo da carga horéaria tedrica e préatica e suas
subdivisOes, estara prevista no Plano de Ensino e Aprendizagem (PEA) de cada componente
curricular.
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CAPITULO 111
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO(S)
ESTAGIO(S) CURRICULAR(ES) SUPERVISIONADO(S)

Art. 11 Fazem parte da estrutura organizacional do(s) Estagio(s) Curricular(es)
Supervisionado(s) do curso de Engenharia Quimica: o coordenador de estagio, o orientador
de estagio, a unidade concedente, o supervisor de estagio e o estagiario.

Art. 12 Constituem-se como campos de estagios as entidades de direito publico e/ou privado.

Secao |
Do coordenador de Estagio Curricular Supervisionado

Art. 13 A Coordenagdo do Estagio Curricular Supervisionado podera ser exercida pelo
coordenador do curso ou por professor indicado pelo coordenador de curso.

Art. 14 Sdo atribui¢6es do coordenador do Estagio Curricular Supervisionado:

l. elaborar o plano de ensino e aprendizagem (PEA) e preencher o diario de classe do
componente curricular;

Il.  cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas neste Regulamento;

I11.  definir os professores orientadores de Estagio Curricular Supervisionado, bem como a
distribuicdo entre a quantidade de orientandos e de orientadores;

IV. aprovar o Plano de Atividade de Estagio (PAE) e Termo de Compromisso de Estagio
(TCE);

V.  definir, em conjunto com o corpo de professores orientadores de estagio, 0s campos
de estagio;

VI. encaminhar oficialmente os estudantes aos respectivos campos de estagio;

VII. acompanhar o cumprimento de todas as etapas do estagio supervisionado;

VIII. articular as acBes dos orientadores, supervisores de estagio e estagiarios;

IX. promover a articulacdo entre a instituicdo formadora e as unidades concedentes, nos
termos estabelecidos em convénios;

X.  fornecer informacBes necessarias aos professores orientadores e aos supervisores
externos;

XI. convocar e coordenar, sempre que necessario, as reunides com professores
orientadores e supervisores de estagio;

XII. apresentar informagdes quanto ao andamento dos estagios, aos diversos orgdos da
administracdo académica da Unoesc;

XII1. definir, em conjunto com o Colegiado do Curso, encaminhamentos complementares
de estagio para o curso.

Secéo 11
Dos orientadores de Estagio Curricular Supervisionado

Art. 15 O(s) orientador(es) de estagio serdo professores do colegiado do curso de Engenharia
Quimica, com formacéo na area e/ou em areas afins.
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Art. 16 Compete ao orientador de Estagio Curricular Supervisionado:

l. definir com o estagiario, em conjunto com o coordenador de estagio, a escolha
das areas de estégios;

Il. definir, acompanhar e orientar o estagiario no planejamento, execucdo e
avaliacdo do estagio, prestando-lhe assisténcia técnica e cientifica;

I1l.  trocar informacdes com o supervisor de estagio sobre 0 desempenho do estagiario
na unidade concedente de estagio;

IV.  fornecer informacBes ao coordenador de estagio, quanto ao andamento e
desempenho das atividades do estagio;

V. orientar e acompanhar o estagiario nas diversas etapas de realizacdo do Estagio
Curricular Supervisionado;

VI.  registrar as atividades de orientacdo ao estagiario e assinar o Formulario de
Acompanhamento de Orientacdo de Estagio Curricular Supervisionado (Anexo
);

VII.  participar das atividades programadas pelo coordenador de estagio (reunides,
seminarios, entre outros);

VIII. avaliar o relatério de estagio e a apresentacdo oral dos estagiarios sob sua

orientacdo, utilizando os critérios previstos no Formulario de Avaliagdo do
Estagiario do curso de Engenharia Quimica pelo Orientador de Estagio (Anexo
1);

IX.  cumprir com as disposices contidas neste Regulamento e demais
regulamentacdes vigentes relativas a estagio.

Secéo Il
Da unidade concedente

Art.17. Constituem-se como unidades concedentes 0s espagos sociais, de direito publico
e/lou privado, que oferecam atividades de aprendizagem sociocultural, cientifica e
profissional, conveniados com a Universidade.

Art. 18 Compete a unidade concedente:

l. celebrar Termo de Compromisso com a Unoesc e o estagiario, zelando por seu
cumprimento;

Il. orientar o planejamento e a execucéo das atividades de estagio, em conjunto com
a Instituicéo;

1. ofertar instalacdes que tenham condigdes de proporcionar ao estagiario atividades
de aprendizagem profissional;

V. indicar profissional de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso de Engenharia
Quimica, para acompanhamento e supervisao do estagio;

V. manter a disposi¢cdo documentos que comprovem a realizagdo do estagio;

VI.  oportunizar ao estagiario vivenciar situacdes proprias da profissao de engenheiro
quimico;

VII.  possibilitar ao estagiario aprofundamento dos conhecimentos tedrico-préaticos da
area de Engenharia Quimica, por meio de atividades supervisionadas;

VIII. cumprir e fazer cumprir este Regulamento e as demais disposi¢Oes legais

atinentes a matéria.

Rua Getulio Vargas, 2125 - Fone (49) 3551-2000 - CNPJ 84.592.369/0001-20 - www.unoesc.edu.br - CEP 89600-000 - Joagaba - SC



=

UNOESC

Universidade do QOeste de Santa Catarina®

(Credenciada: Decreto Presidencial de 14/08/1996 (DOU: 15/08/1996). Recredenciada: Pertaria n. 1384 de 19/12/2018 (DOU: 20/12/2018, segao 1, pad. 126))
(Credenciada para oferta de curses na modalidade a disténcia pela Portaria n. 258 de 24/03/2008 (DOU: 25/03/2008, segdo 1, pag. 7))

Secéo 1V
Do supervisor de Estagio

Art. 19 O Supervisor de Estagio Curricular Supervisionado sera indicado pela unidade
concedente e deverd ter formacdao superior compativel a &rea de Engenharia Quimica.

Art. 20 Compete ao supervisor de Estagio Curricular Supervisionado:

I. definir com o estagiario e com o orientador de estagio as atividades a serem
desenvolvidas;

Il. acompanhar o estagiario no planejamento, execucdo e avaliacdo do estagio;

I11. fornecer ao estagidrio os subsidios necessérios para o desenvolvimento das
atividades programadas para 0 estagio;

IV. supervisionar, acompanhar e registrar em formulario de controle de frequéncia
(Anexo 111) e desempenho (Anexo IV) da execucdo das atividades desenvolvidas
pelo estagiario;

V. fornecer informacbes, quando necessarias, aos professores orientadores e ao
coordenador de estdgio sobre o desempenho dos estagiarios sob sua
responsabilidade.

Secéo V
Do estagiario

Art. 21 Compete ao estagiario:
I.  definir com o supervisor e o professor orientador as atividades de estagio;
Il.  cumprir o Plano de Atividades do Estagio (PAE), comunicando, em tempo habil, a
impossibilidade de realizé-lo;
I1l.  assumir e atuar ativamente em todas as etapas (planejamento e execu¢ao) do estagio;
IV. executar todas as atividades estabelecidas pelo coordenador de estagio e pelo
orientador de estagio, de acordo com o Plano de Ensino e Aprendizagem;
V. respeitar e manter sigilo em relagdo a normas, funcionamentos e informagdes
obtidas na unidade concedente de estagio;
VI.  comparecer ao local de estagio, pontualmente e com assiduidade, nos dias e horarios
estipulados;

VIl.  desenvolver atividades de estdgio com comprometimento, proatividade,
responsabilidade, seguranca, criatividade, profissionalismo e ética, respondendo
sempre ao supervisor;

VIII.  participar das reunides de orientacdo agendadas pelo orientador e pelo coordenador
de estagio, e assinar o Formulario de Acompanhamento de Orientagdo de Estagio
Curricular Supervisionado (Anexo I);

IX.  elaborar e entregar o relatorio final de estagio dentro do prazo estabelecido no Plano
de Ensino e Aprendizagem;

X.  socializar de forma oral as atividades realizadas no estagio, conforme previsto no
Plano de Ensino e Aprendizagem;

XI. cumprir com as disposi¢des contidas neste Regulamento, e demais regulamentacdes
relativas ao estagio.
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8§ 1°. Estudantes do sexo feminino deverdo informar a Coordenacéo do curso e ao professor
orientador no caso de gestacdo ou suspeita da mesma, e se ndo informado por meio escrito
(atestado médico) a IES e a unidade concedente estardo isentas de qualquer responsabilidade.

§ 20, E vedado ao estudante circular nas dependéncias da unidade concedente fora do periodo
determinado no calendario pré-estabelecido no Plano de Atividades do Estagio (PAE) e no
Plano de Ensino e Aprendizagem.

CAPITULO IV )
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO, PROCEDIMENTOS DE AVALIAGCAO E
FREQUENCIA DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Secao |
Das atividades

Art. 22 Sera considerado apto a se matricular no componente curricular Estagio Curricular
Supervisionado o estudante do Curso de Engenharia Quimica que esteja regularmente
matriculado no Curso e que tenha cumprido os pré-requisitos previstos no PPC do curso.

Art. 23 A carga horéria e a distribuicdo do Estagio Curricular Supervisionado na matriz
curricular estardo previstas no PPC do curso.

Art. 24 A realizagdo do Estdgio Curricular Supervisionado, obrigatdria a todos os estudantes
do curso de Engenharia Quimica, devera ocorrer, preferencialmente, de forma individual.
81° O Estagio Curricular obrigatério deverd iniciar e terminar no semestre letivo da matricula
no componente curricular de Estagio Curricular Supervisionado.

§ 2° A formalizagdo do estagio ocorrera a partir da assinatura do Termo de Compromisso
do Estagio (TCE) e Plano de atividade de estagio (PAE).

Art. 25 As atividades de estagio compreenderao as seguintes etapas, detalhadas no Plano de
Ensino e Aprendizagem:
I.  elaboracdo, aprovacdo e execucao do Plano de Atividades do Estagio — PAE;
Il.  redagdo do relatdrio final de estégio;
I1l.  entrega do relatério final de estagio;
IV.  apresentacédo do relatorio final de estagio em seminério de socializacéo;
V.  correcdo e avaliacdo do relatorio final de estagio pelo Orientador de estagio.

Paragrafo Unico A carga horaria e a descricdo de cada etapa do Estagio Curricular
Supervisionado serdo previstas no Plano de Ensino e Aprendizagem do componente de
Estagio Curricular Supervisionado.
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Secéo 11
Da Avaliacéo

Art. 26 A avaliacédo do Estagio Curricular Obrigatorio serd composta por:

l. Relatorio final de estagio, de acordo com o Anexo |I;

. Apresentacdo do(s) relatdrio(s) finais no(s) seminario(s) de socializacdo de estagio,
de acordo com o Anexo II;

1. Avaliacdo do desempenho do estagiario pelo orientador de estagio, de acordo com o
Anexo Il.

Art. 27 A nota final no componente curricular Estagio Curricular Supervisionado sera obtida
com base em critérios pré-estabelecidos no Plano de Ensino e Aprendizagem do componente
de Estégio, de acordo com o Anexo Il - Formulério de Avaliagdo do Estagiario pelo
Orientador de Estagio.

8 1° O relatério de estagio deve possibilitar a avaliacdo da amplitude de experiéncias
vivenciadas, a correlacdo com os conteddos técnico-cientificos ministrados no curso e a
analise critica do estagiario.

§ 2° O relatdrio de estagio devera ser elaborado de acordo com as diretrizes para elaboragéo
de trabalhos cientificos da Unoesc, a partir da estrutura proposta pelo Coordenador de
Estagio e disponibilizado no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA.

8§ 3° O relatorio de estagio devera ser entregue em arquivo PDF - Portable Document Format
- ndo editavel, por meio do AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem), ou outro sistema
informado pelo coordenador do Estéagio, desde que este possa ser auditavel e que ofereca
controle de entrega, conforme definido no Plano de Ensino e Aprendizagem.

8 4° Em caso de comprovacao de plagio ou da realiza¢do do trabalho por terceiros, no todo
ou em parte, 0 estudante sera reprovado no componente curricular.

Art. 28 Sera considerado aprovado o estudante que obtiver nota final no componente
curricular Estagio Curricular Supervisionado igual ou superior a 7,0 (sete) e que tenha
cumprido integralmente a carga horaria de estagio estipulado na matriz curricular do curso,
com 100% (cem por cento) de frequéncia.

Paragrafo Unico. Caso a nota final no componente curricular Estagio Curricular
Supervisionado seja menor que 7,0 (sete), o estudante estara automaticamente reprovado,
ndo havendo nesse componente curricular a possibilidade de A2 (exame).

Art. 29 A nota final no componente curricular Estagio Curricular Supervisionado devera ser
expressa em notas de 0 (zero) a 10 (dez).
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 30 Os casos omissos seréo resolvidos pelo Colegiado do curso.

Art. 31 Este Regulamento entrard em vigor apds a sua aprovacdo pelas instancias
deliberativas da Unoesc e sua publicagéo.

Joacaba/SC, 27 de novembro de 2024.

Prof. Ricardo Antonio De Marco
Presidente do Conselho Universitario da Unoesc
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ANEXO I - FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTA’QAO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ENGENHARIA QUIMICA

Estudante:

Orientador(a):

Data | Horério Atividade de orientacdo

Estagiario Orientador(a)
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ANEXO Il - FORMULARIO DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO DO CURSO DE

ENGENHARIA QUIMICA PELO ORIENTADOR DE ESTAGIO

Estagiério:
Orientador(a):

CRITERIO DE AVALIACAO: atribuir uma pontuagio de 0 (zero) a 10 (dez) para cada

um dos critérios listados, considerando os conceitos a seguir:
9 a 10 = Excelente 8,0 a 8,9 = Muito bom 7a7,9=Bom

4 a 6,9 = Com restrigdes < 4 = Ruim ou péssimo 0 = Inexistente ou plégio

CRITERIO AVALIADO

PONTUACAO

DESEMPENHO DO ESTAGIARIO

Considerando proatividade, autonomia e criatividade na busca de informacoes e
atendimento as solicitacdes do orientador de estagio. Peso 10.

Assiduidade, pontualidade e comprometimento na realizacdo das atividades
solicitadas pelo orientador de estagio. Peso 10.

RELATORIO DE ESTAGIO

INTRODUCAO

Descrigdo do local de estdgio com histérico da organizacdo e caracterizagcdo do
segmento de mercado. Apresentacdo do tema de maneira clara, precisa e sintética.
Descricao dos objetivos e razdes do trabalho. Peso 10.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Descricdo das atividades desenvolvidas durante o estagio, relacionando com
literatura atualizada e relevante. Peso 30.

CONCLUSOES
Apresentacdo das conclusdes de forma clara e objetiva e adequacdo aos objetivos
propostos na introdugéo. Peso 10.

REDACAO DO RELATORIO
Dominio da escrita e apresentacdo do relatério de acordo com as normas da ABNT.
Peso 10.

'APRESENTAGAO ORAL

\Clareza e organizacao na apresentacao oral. Peso 10.

Dominio do assunto (habilidade de argumentacdo frente os questionamentos do
orientador). Peso 10.

‘ NOTA DO ESTUDANTE

Professor(a) orientador(a)
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ANEXO Il - FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO SEMANAL DO ESTAGIO

Universidade do Oeste de Santa Catarina®

SUPERVISIONADO DO CURSO DE ENGENHARIA QUIMICA PELA UNIDADE

Unidade Concedente:

CONCEDENTE / SUPERVISOR DE ESTAGIO

Estudante:

Periodo

Atividades desenvolvidas

Assinatura do
estudante

Carga horéaria semanal:

Assinatura do(a) supervisor(a) de estagio
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ANEXO IV - FORMULARIO DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO PELA UNIDADE
CONCEDENTE / SUPERVISOR DE ESTAGIO

Estudante:

Supervisor(a):

1) O estagiario compareceu nos horarios previstos? (O objetivo é avaliar a assiduidade do
estagiario)
() Sempre () Quase () asvezes () nunca
sempre

2) O estagiario manteve uma relacdo de ética e de respeito com os profissionais da entidade-
campo (diretor, funciondrios e outros)? O objetivo é avaliar a postura do estagiario:
() Sempre ( ) Quase () asvezes () nunca
sempre

3) O estagiario demonstrou empenho e dinamismo no desenvolvimento das atividades que Ihe
foram atribuidas? (O objetivo é avaliar o comprometimento do estagiario)
() Sempre ( ) Quase () asvezes () nunca
sempre

4) O estagiario demonstrou qualidade, eficacia e cumprimento de prazos nas atividades que lhe
foram atribuidas? (O objetivo é avaliar o comprometimento do estagiario)

() Sempre ( ) Quase () asvezes () nunca

sempre

5) O estagiario demonstrou dominio técnico do assunto e atualizacdo de conhecimentos? (O
objetivo é avaliar o conhecimento do estagiario)
() Sempre ( ) Quase () asvezes () nunca
sempre

6) A presenga do estagiario veio ao encontro das necessidades e objetivos da empresa? (O objetivo
é avaliar a importancia do estagiario para a entidade-campo)

() Sempre ( ) Quase () asvezes () nunca

sempre

7) Caracteristicas positivas e oportunidades de melhorias observadas:

Local: Data: / /

Assinatura do supervisor
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