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CAPITULO |
DA FINALIDADE, CONCEITOS E OBJETIVOS

Art. 1.° Este Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades préaticas e os Estagios
Supervisionados do Curso de Arquitetura e Urbanismo da Universidade do Oeste de Santa
Catarina.

Paragrafo Unico. As atividades praticas e os estagios curriculares supervisionados séo
componentes curriculares direcionados a consolidacdo do perfil e das competéncias
profissionais previstas no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 2.° Os Estagios Supervisionados tém por finalidade proporcionar ao estudante observacdes
e vivéncias profissionais, que lhe garantam a experiéncia com 0s campos de atuacdo
profissional e deve oportunizar a realizacdo de atividades profissionais supervisionadas que
propiciem o desenvolvimento das aptidGes, competéncias e habilidades estabelecidas na
proposta curricular do Curso, a saber:

I. identificar, confrontar e aplicar os conhecimentos tedrico-préaticos trabalhados ao longo
do curso, com a realidade profissional,
[.  utilizar as competéncias desenvolvidas, juntamente com a criatividade, a autonomia, o
agir ético e solidario, diante das situacdes vivenciadas;
I1l.  desenvolver a capacidade de investigacao cientifica e habilidade técnica na elaboragdo
e execucdo de projetos, nas diferentes areas da arquitetura e urbanismo;
IV.  possibilitar a construcdo da identidade profissional, o que remete & necessidade de
constante reflexdo e andlise critica da pratica profissional.

Art. 3.° As atividades préaticas e 0s Estagios Supervisionados do curso de Arquitetura e
Urbanismo sdo regidos pela legislacdo vigente, pelo Regimento Interno da Unoesc e por este
Regulamento.

Art. 4.° Este Regulamento dispde sobre as atividades de Estagio Supervisionado no Curso de
Arquitetura e Urbanismo, que serdo realizados na 9% e 10? fases do curso, estando assim
distribuidos: Estagio Supervisionado | e Estagio Supervisionado Il, devendo ser realizados
conforme Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e Plano de Ensino e Aprendizagem (PEA).

Art. 5.° Considera-se estagio curricular obrigatorio as atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural, proporcionadas ao estudante por meio da participagdo em situages reais
e simuladas, voltadas a sua formacéo profissional, realizadas em entidade de direito publico
e/ou privado, com profissionais liberais, sob a responsabilidade e coordenagéo desta Instituigéo,
orientados por um professor do Curso de Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil ou areas
afins, (nesses ultimos casos, desde que autorizados pela Coordenacdo do Curso) e um
supervisor de estagio, com graduacdo em Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil ou areas
afins, integrante do quadro de colaboradores da unidade concedente.
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Art. 6.° O estégio constitui oportunidade para o aprofundamento da formacé&o profissional dos
discentes, pois propicia vivéncias e experiéncias com o campo de atuacdo profissional,
pautando-se nos seguintes objetivos:

I.  possibilitar que o discente estabeleca relacdo entre os conhecimentos cientificos,
filosoficos e técnicos e os conteddos profissionalizantes;
Il.  estimular o aprimoramento de competéncias profissionais relativas ao exercicio
responsavel da profissdo, considerando as mudancas e as inovacgdes necessarias;
I1l.  possibilitar a vivéncia dos principios da legislacdo e da ética profissional;
IV. estreitar as relacfes entre a Unoesc e a comunidade regional;
V.  contribuir com o desenvolvimento das competéncias profissionais previstas no PPC do
Curso;
VI.  favorecer a construcdo de conhecimentos e experiéncias em ambientes reais de trabalho
e de relevancia para a consolidacao do perfil do egresso almejado pela Instituicéo.

Art. 7.° Sdo documentos indispensaveis para a realizacéo do estagio:

I.  Termo de Convénio ou Acordo de Cooperacdo celebrado entre a unidade concedente e
a Unoesc;
Il.  Termo de Compromisso de Estagio (TCE) celebrado entre a unidade concedente, a
Unoesc e o estudante;
I1l.  Plano de Atividades de Estagio (PAE).

Art. 8.° Os convénios e/ou termos de compromisso com as entidades campo serdo realizados
pela Unoesc e o coordenador do estagio.

Art. 9.° A realizacdo do Estéagio Curricular Supervisionado ndo estabelece vinculo empregaticio
de qualquer natureza.

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES PRATICAS RELACIONADAS AOS COMPONENTES
CURRICULARES TEORICO-PRATICOS

Art. 10. Os componentes curriculares tedrico-praticos dispdem de carga horéaria:

I.  tedrica, desenvolvida em sala de aula, de acordo com a proposta metodolégica da
Unoesc;

[l. pratica interna, realizada em laboratorios proprios, e externa, nas instituicGes
educacionais conveniadas.

Art. 11. A organizacdo, forma de conducdo e avaliacdo dos componentes curriculares de
natureza tedrico-pratica, bem como a distribuicdo da carga horaria tedrica e préatica e suas
subdivises, estara prevista no Plano de Ensino e Aprendizagem (PEA) de cada componente
curricular.
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CAPITULO 11l

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 12. Fazem parte da estrutura organizacional do Estagio Supervisionado do curso de
Arquitetura e Urbanismo: o coordenador de estagio, os orientadores de estagio, a unidade
concedente, 0 supervisor externo e o estagiario.

Art. 13. Constituem-se como campos de estagios as entidades de direito publico e/ou privado,
a comunidade em geral e profissionais liberais.

Art. 14. O Estéagio Supervisionado possui carga horéria distribuida de acordo com a matriz
curricular no PPC do curso.

Secéo |
Do coordenador de Estagio Supervisionado

Art. 15. O coordenador de Estagio Supervisionado podera ser o Coordenador do Curso, ou um
professor designado pelo Colegiado do Curso com formacao especifica na area.

Art. 16. Compete ao Coordenador do Estagio Supervisionado:

V.

VI.

VII.
VIII.

XI.

XII.

solicitar campo de estagio junto a unidade concedente de acordo com o objeto a ser
aprendido;

propor a celebracdo de conveénios;

manter permanentemente atualizado o cadastro das atividades de Estagio Curricular
Obrigatorio do Curso de Arquitetura e Urbanismo, em conjunto com os professores
orientadores;

estabelecer estratégias para ampliar 0s campos de pratica de estagio;

fornecer, em conjunto com a Secretaria Académica, carta de apresentacdo do estudante,
guando solicitada;

promover palestras, seminarios, visitas, com o objetivo de esclarecer sobre o programa
de estagio;

organizar e manter atualizada a documentacédo dos estudantes;

promover reunides com o0s professores orientadores e supervisores sempre que
necessario;

convocar e presidir reunides de esclarecimento e avaliacdo global do estdgio com os
professores orientadores e estudantes;

elaborar o Plano de Ensino e Aprendizagem (PEA) do componente curricular;

definir os professores orientadores de estagio supervisionado, bem como a distribuicéo
entre a quantidade de orientandos e de orientadores;

acompanhar o cumprimento de todas as etapas do estagio supervisionado.
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Secéo Il
Do orientador de Estagio Supervisionado

Art. 17. O Orientador de Estagio Supervisionado sera um professor do Colegiado do Curso de
Arquitetura e Urbanismo, com formagdo em Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil ou
areas afins (nesses ultimos casos, desde que autorizados pela Coordenacgédo do Curso).

Art. 18. Compete ao orientador de Estagio Supervisionado:

VI.

VII.
VIII.

definir com o estagiario e com o coordenador de estagio a escolha das areas de estagio,
conforme a disponibilidade da unidade concedente;

definir, acompanhar e orientar o estagiario no planejamento, execucdo e avaliacdo do
estagio, prestando-lhe assisténcia técnica e cientifica;

trocar informacGes com o supervisor externo sobre o desempenho do estagiario na
unidade concedente de estagio;

fornecer informacdes ao coordenador de estagio, quanto ao andamento e desempenho
das atividades do estagio;

orientar o estagiario na elaboracao do diario de campo e relatorio final de seu estagio;
participar das atividades programadas pelo coordenador de estagio (reunides,
seminarios, entre outros);

avaliar os estagiarios sob sua orientacao;

registrar as atividades de orientacdo ao estudante e assinar o formulario de
acompanhamento de orientacdo do estagio (Anexo I);

cumprir com as disposi¢des contidas neste Regulamento.

Secéao 111
Da unidade concedente

Art. 19. Compete a unidade concedente:

planejamento e execugdo conjunta das atividades de estagio;

celebrar termo de compromisso com a Unoesc e o0 estagidrio, zelando por seu
cumprimento;

ofertar instalacdes que tenham condicdes de proporcionar ao estagiario atividades de
aprendizagem profissional, social e cultural;

indicar funcionéario de seu quadro de pessoal, com formacéo profissional na area de
Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil, ou areas afins, (nesses ultimos casos, desde
que autorizados pela Coordenacdo do Curso), para acompanhamento e supervisao do
estagio;

manter a disposi¢cdo documentos que comprovem a realizacdo do estagio;

possibilitar ao estagiario aprofundamento dos conhecimentos teérico-praticos da area
de arquitetura e urbanismo, por meio de atividades supervisionadas.
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Secéo IV
Do supervisor Externo

Art. 20. O Supervisor Externo de Estagio Supervisionado serd um profissional com formacéo
em Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil ou &reas afins (nesses ultimos casos, desde que
autorizados pela Coordenacédo do Curso), responsavel pelo setor, na unidade concedente.

Art. 21. Compete ao supervisor externo do Estagio Supervisionado:

definir com o estagiario e com o orientador de estagio a escolha das atividades a serem
desenvolvidas;

definir, acompanhar e orientar o estagiario no planejamento, execucdo e avaliacdo do
estagio, prestando-lhe assisténcia técnica e cientifica;

trocar informag6es com o orientador do estagio sobre o desempenho do estagiario na
unidade concedente de estagio;

registrar a atividade de supervisdo ao estudante e assinar o formuléario de
acompanhamento das atividades do estagio (Anexo I1).

Secdo V
Do estagiario

Art. 22. Compete ao estagiario:

M.
V.

VI.

VII.

VIIIL.

XI.
XII.

cumprir o plano de atividades do estagio (PAE);

participar de todas as atividades propostas pelo coordenador e pelo orientador de
estagio;

respeitar as normas da unidade concedente de estagio;

comparecer ao local de estagio, pontualmente e com assiduidade, nos dias e horarios
estipulados;

desenvolver atividades de estagio com comprometimento, responsabilidade,
criatividade, profissionalismo e ética, respondendo sempre ao supervisor;

manter sigilo sobre normas, funcionamentos e informagdes obtidas na unidade
concedente de estagio;

executar todas as atividades estabelecidas pelo coordenador de estagio e pelo professor
orientador;

elaborar diarios de obras e / ou diarios de atividades desenvolvidas em escritorios e/ou
empresas do ramo de Arquitetura e Urbanismo, e apresentar ao professor de acordo com
0 estabelecido no PEA (Plano de Ensino e Aprendizagem);

estudantes do sexo feminino deverdo informar a coordenagdo do curso e o professor
orientador no caso de gestacdo, sendo que, se ndo informado por meio escrito (atestado
médico), a IES e a unidade concedente estardo isentas de qualquer responsabilidade;
elaborar o Relatorio do Estagio de acordo com as orientagdes do PEA;

definir, com o supervisor e professor orientador, as atividades de estagio;

participar das reunides de orientacdo agendadas pelo orientador e pelo coordenador de
estagio, assinar o formulério de orientacdo de estagio (Anexo I);
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X1 cumprir com as disposi¢des contidas neste Regulamento e demais regulamentacOes
relativas ao estagio.

CAPITULO Il N
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO, PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO E
FREQUENCIA DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Secéo |
Das atividades

Art. 23. As atividades do Estagio Supervisionado | e Estagio Supervisionado I, a serem
realizadas pelos estudantes, sao as seguintes:

I.  participar da reunido inicial com coordenador e professores orientadores, na qual seréo
feitas explanacdes sobre as regras especificas e 0 andamento do estagio supervisionado;

Il.  planejar as atividades do estagio ao longo do semestre juntamente com seu professor
orientador;

I1l.  desenvolver as atividades ao longo do periodo previsto para o estagio;

IV.  cumprir a carga horéria total do componente curricular, a ser comprovada por meio de
diarios de obras e/ou diario de atividades, vistados pelo supervisor;

V. apresentar ao professor orientador didrios de obras e / ou diarios de atividades
desenvolvidas em escritdrios e/ou empresas do ramo de Arquitetura e Urbanismo de
acordo com plano de atividades por ele aprovado;

VI.  no final do semestre, em data apontada no PEA, entregar o relatorio final em arquivo
digital arquivo PDF - Portable Document Format - ndo editavel, por meio do AVA
(Ambiente Virtual de Aprendizagem), ou outro sistema informado pelo professor
coordenador do Estagio, desde que este possa ser auditavel e que ofereca controle de
entrega, conforme definido no PEA.

Secéao 111
Da avaliagdo

Art. 24. A avaliacdo do Estdgio Curricular Obrigatorio serd composta pela avaliagdo do
desempenho do estudante:

I.  nas atividades desenvolvidas, que serdo avaliadas pelo professor orientador, com base
no instrumento de avaliagdo (Anexo Ill), considerando a frequéncia do estudante,
preenchida e assinada pelo orientador e o estudante em formulario préprio e registrada
em diario de classe pelo coordenador do estdgio (Anexo 1), e as fichas de
acompanhamento de atividades (Anexo I1), assinadas pelo supervisor externo.

Il.  norelatdrio escrito, que serd avaliado pelo professor orientador e outros dois professores
da Instituicdo, definidos pelo coordenador de estagio, com formacdo em Arquitetura e
Urbanismo, Engenharia Civil ou areas afins (nesses ultimos casos, desde que
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autorizados pela Coordenacéo de Curso), com base no instrumento de avaliacdo (Anexo
1);

I1l.  naarguigdo oral, que sera avaliada pelo professor orientador e outros dois professores
da Instituicdo, com formacdo Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil ou areas
(nesses ultimos casos, desde que autorizados pela Coordenacao de Curso).

Art. 25. A aprovacao no Estagio Curricular Obrigatorio exigira frequéncia de 100% (cem por
cento) da carga horéria total prevista na matriz curricular do Curso de Arquitetura e Urbanismo
para o estagio obrigatorio e nota minima 7,0 (sete), numa escala de 0 (zero) a 10,0 (dez):

81.° A nota final dos Estagios Curriculares Obrigatérios | e 11 serd obtida pela soma das notas
atribuidas nos itens 1, 2 e 3, conforme Anexo I11, sendo que as notas 1 e 2 serdo obtidas pela
média aritmética das notas atribuidas pelos trés professores avaliadores e a nota 3 sera atribuida
exclusivamente pelo orientador.

82.° Caso a nota final no componente curricular de estagio seja menor que 7,0 (sete), o estudante
estara automaticamente reprovado, ndo havendo a possibilidade de A2.

Secao 111
Do relatdrio de estagio

Art. 26. O relatério de estdgio deve possibilitar a avaliacdo da amplitude de experiéncias
vivenciadas durante o periodo de estagio, e devera seguir modelo indicado, conforme PEA,
devendo conter a descricdo das etapas construtivas e / ou de atividades desenvolvidas em
escritorios e/ou empresas do ramo de Arquitetura e Urbanismo, acompanhadas no periodo do
estagio, relatando as diferencas entre a teoria e a pratica, com apontamentos fotogréaficos,
georreferenciados e datados, dentre estas imagem (selfie) do estudante nas atividades
desenvolvidas no periodo.

81.° O relatdrio de estagio deverda ser entregue em arquivo PDF - Portable Document Format -
ndo editavel, por meio do AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem), ou outro sistema
informado pelo professor coordenador do Estagio, desde que este possa ser auditavel e que
ofereca controle de entrega, conforme definido no PEA, e de acordo com as diretrizes para
elaboracdo de trabalhos cientificos da Unoesc.

82.° Caso 0 estagiario ndo consiga comprovar pelos diérios de obra e/ou diérios de atividades
desenvolvidas em escritdrios e/ou empresas do ramo de Arquitetura e Urbanismo e com o
visto pelo supervisor atestando o cumprimento da carga horaria minima de estagio, o
professor orientador procedera a reprovacao direta do estudante no componente de estagio,
ndo permitindo a entrega de relatorio final.

83.% Caso o relatério final de estagio ndo atenda as exigéncias deste Regulamento, ndo
cumprindo com os objetivos dos Estagios Supervisionados | e 11, ou comprovada a presenca
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de plégio, ou da realizagdo do trabalho por terceiros, no todo ou em parte, o estudante sera
reprovado no componente curricular de estagio.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia pelo Colegiado do Curso de
Arquitetura e Urbanismo e, em segunda instancia, pela Diretoria de Ensino.

Art. 28. Este Regulamento entra em vigor ap0s a sua aprovacao pelas instancias deliberativas
da Unoesc e respectiva publicacao.

Joagaba/SC, 21 de margo de 2024.

RICARDO ANTONIQ Assinado de forma digital

DE por RICARDO ANTONIO
DE MARCO:82746885972

MARCO:827468859 pados: 2024.03.21

72 15:08:23 -03'00"

Prof. Dr. Ricardo Antonio De Marco
Presidente do Conselho Universitario da Unoesc
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ANEXO |
UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA — UNOESC
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO
FICHA DE ORIENTACAO
ESTAGIO SUPERVISIONADO l e I

Estudante: Ano/Semestre:
Professor(a): Ficha n°:

Data e assinaturas Descricédo da orientacdo
Data: Apresentado:
Inicio:
Termino: Recomendagdes:
Prof..
Estudante:
Data: Apresentado:
Inicio:
Termino: Recomendacoes:
Prof.:
Aluno(a):
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(82)

ANEXO 11

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA — UNOESC
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES
ESTAGIO SUPERVISIONADO l e Il

Estudante: Ano/Semestre:
Professor(a): Ficha n°:
Horério de . - Assinatura
Data Descricéo das atividades acompanhadas

inicio e término supervisor
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ANEXO I11

FORMULARIO DE AVALIACAO DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS DO CURSO
_ DE ARQUITETURA E URBANISMO
IDENTIFICACAO: RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO l e ll

APRESENTAQAO FINAL
Estudante:
Membro da banca examinadora:

Preenchimento: Na coluna “Valor obtido” solicita-se a nota referente ao item
discriminado, limitando-se ao valor atribuido na coluna “Valor maximo”. Ao final da
planilha, no item “Total”, solicita-se a soma dos pontos obtidos.

1. AVALIACAO DA ARGUICAO ORAL NOTA Valor Valor
Valor maximo —4,0 pontos multiplicar | obtido
Dominio do assunto durante as argumentacdes e
1.1 : 4,0
guestionamentos da banca
Total 4,0
2. AVALIACAO DO RELATORIO ESCRITO Valor Valor
Valor maximo —3,0 pontos maximo obtido
2.1 | Redacdo, metodologia e formatacédo 1,0
2.2 | Descricdo dos servicos acompanhados 2,0
Total 3,0
3. AVALIACAO DAS ATIVIDADES Valor Valor
DESENVOLVIDAS (PELO ORIENTADOR) L :
o maximo obtido
Valor méaximo — 3,0 pontos
3.1 | Iniciativa e responsabilidade 0,3
Desenvolvimento do estagio (cumprimento e
3.2 | qualidade nas atividades planejadas e executadas - 2,0
diarios)
3.3 | Assiduidade nos encontros previstos 0,7
Total 3,0
4. OBSERVACOES

Assinatura do professor:
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