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UNOESC

Universidade do QOeste de Santa Catarina
PORTARIA N°16/UNOESC-R/2012

Cria a Assessoria Administrativa e
nomeia o Assessor Administrativo
do Campus Il da Unoesc, campus
de Joacaba.

O professorAristides Cimadon, Reitor da Universidade do Oeste de Santa Catarina
Unoesc, no uso das atribuicdes,

RESOLVE:

Art. 12 Criar a Assessoria Administrativa do Campus |l deésc, campus de Joagaba,
como 0Orgéo de apoio ligado a Coordenadoria Admmatisa, encarregado de planejar,
executar e avaliar as atividades que |lhe sdo adageno ambito daquela area, que
inclui o Complexo Esportivo, nos termos dos proeceghitos institucionais.

Art. 22 Nomear Inacio Luiz Simadon para ocupar o cargo de Assessor
Administrativodo Campus Il da Unoesc, campus dealoa

Art. 32 Determinar que além das competéncias estabeleninlaBlano de Cargos,
Salarios e Carreira dos funcionarios técnico-adstrativos, devera exercer as seguintes
atribuicoes:

a) Planejar, executar, acompanhar e avaliar as atiegla@esenvolvidas no
Campus Il que inclui o Complexo Esportivo;

b) Tomar decisbes para resolver os problemas emegjenmu ndo para
suporte as atividades administrativas e académicas;

c) Supervisionar a demanda de manutencées das depesdén locais
publicos solicitando autorizacdo, quando for o cgmra execucao do
Planejamento & Coordenadoria Administrativa;

d) Supervisionar atividades das equipes de manutens@edcos gerais e
multimeios do campus Il e complexo esportivo, atgnmido recursos com a
equipe de manutencéao geral da Instituicéo;

e) Orientar e Supervisionar registros de chamadosataitencdes através do
sistema para usuarios e funcionarios do campus Il;

f)  Propor melhorias nas atividades desenvolvidas enger as equipes de
trabalho sob sua responsabilidade;

g) Acompanhar, supervisionar e controlar os servigegetrizados de
limpeza, seguranca e outros gerenciando o tratesicutado;

h) Supervisionar e controlar acondicionamentos ezagho de materiais
perigosos e controlados dos laboratorios;

i) Responsabilizar-se pelas informacgdes fisicas eraskmitivas e estruturais
do campus II;

J) Autorizar e controlar empréstimos para uso do esfia@co em todas as
dependéncias do Campus I;

k) Apresentar controles e relatérios das atividagsgmvolvidas;

[) Exercer outras atribuicdes delegadas pela Coordeaadidministrativa;
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Art. 4° Determinar que a remuneracao para o cargo de Asskdministrativo dar-se-a
de acordo com o Plano de Cargos e Salarios domharms técnico-administrativos.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor a partir desta dataggadas as disposicbes em
contrario.

Registre-se, publique-se e dé-se ampla divulgacéo.
Joacaba, 17 de fevereiro de 2012.

Aristides Cimadon
Reitor da Unoesc
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