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PORTARIA N° 137 /JUNOESC-R/2012.

Cria a Assessoria Administrativa e nomeia o
Assessor Administrativo do Ambulatério
Médico Universitario, no campus de Joacaba.

O Reitor da Universidade do Oeste de Santa CatarikbBnoesc,Professor Aristides
Cimadon, no uso das atribuicdes que Ihe confere o artddl&statuto da Universidade do

Oeste de Santa Catarina — Unoesc,

RESOLVE:

Art. 1° Criar a assessoria administrativa do AMU — Amldriat Médico Universitario,
orgao de apoio ligado a Geréncia Administrativasaeregado do planejamento, execucao e
avaliacdo das atividades que lhe sédo conferidashimbito da éarea, nos termos dos

procedimentos institucionais.

Art. 22 NomearOsmar Mena Barreto Assessor Administrativo do Ambulatério Médico

Universitario, no campus de Joacaba.

Art. 3° Determinar que as atribuicbes ao cargo sejam, dEsicompeténcias estabelecidas
no Plano de Cargos, Salédrios e Carreira dos fuadms técnico-administrativos, as
seguintes:

| - Planejar, executar, acompanhar e avaliar as atlegldesenvolvidas no AMU,;

Il - Dar suporte as operagdes das equipes de ensinblbp A

Il - Registrar as demandas de manutencdes das depersdé&ilou equipamentos,
solicitando via sistema de chamados Ocomon;

IV - Acompanhar, supervisionar e controlar as ativida@ssequipes de manutencao e obras,
servigos de limpeza, de vigilancia, zeladoria détimaios (salas de aula), e demais servi¢os
terceirizados, sempre otimizando os recursos coraquipe de manutencdo geral da

Instituicéo e gerenciando os trabalhos executados;

V - Orientar e supervisionar registros de chamados deutencédo através do sistema
Ocomon para usuarios e funcionarios do AMU;

VI - Propor melhorias nas atividades desenvolvidas ndJAdVsupervisionar as equipes de
trabalho sob sua responsabilidade;
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VIl - Zelar, supervisionar e controlar os espacos 8silmbAMU, de acordo com os projetos
orientag@es técnicas especificas do local.

VIIl - Responsabilizar-se pelas informacdes administsatieceAMU, seguindo os fluxos e
orientacdes da Gerencia Administrativa,

IX - Supervisionar, coordenar e controlar os bens m@vpatrimoniais, incluindo o controle
de uso e acondicionamento dos materiais utilizadosMU;

X - Apresentar controles e relatorios das atividadssrielvidas;
Xl - Exercer outras atribuicbes delegadas pela Gerdacranistrativa,
XIl - Gerenciar o pessoal técnico administrativo ao AMtJsintonia com a coordenacéo da

ACBS.

Art. 4° Determinar que a dedicacao a funcéo sera de 4tdiagia e quatro) horas semanais
cuja remuneracao dar-saas termos do Plano de Cargos e Salarios dos Des;afd acordo

com os vencimentos recebidos na data desta Portaria

Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogagldsposicdes em contrario.

Registre-se e publique-se.

Joacaba, SC, 01 de agosto de 2012.

Aristides Cimadon
Reitor da Unoesc
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