
1 
 

 

 

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA 

ÁREA DAS CIÊNCIAS BIOLÓGICAS E DA SAÚDE 

CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DO ESTÁGIO CURRICULAR  
SUPERVISIONADO DO CURSO DE 

CIÊNCIAS BIOLÓGICAS DA UNOESC 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reitoria 

2012 



2 
 

 

MANUAL DO ESTÁGIO CURRICULAR  
SUPERVISIONADO DO CURSO DE 

CIÊNCIAS BIOLÓGICAS DA UNOESC 
 

CAPÍTULO I 
DA NATUREZA, CONCEITOS, PRINCÍPIOS E OBJETIVOS 

 

Art. 1º. O Estágio Curricular Supervisionado do Curso de Ciências Biológicas da Unoesc é 
regido pela legislação vigente, pelo Regimento Interno da Unoesc, Regulamento Geral dos 
Estágios Curriculares dos Cursos de Graduação e Sequenciais da Unoesc e por este Manual de 
Estágio. 

Art. 2º. O Estágio do Curso de Ciências Biológicas – Bacharelado obedece à matriz curricular, 
especialmente no que se refere ao cumprimento dos pré-requisitos necessários à prática de 
estágio. 

Art. 3º. O estágio constitui-se como um momento de aproximação do acadêmico com o espaço 
profissional, estabelecendo sua compreensão e relação com a atuação profissional específica da 
sua formação. 

Art. 4º. O estágio deve guardar íntima relação com a formação profissional específica e 
assegurar a articulação entre teoria e prática, indispensável à formação acadêmica.  

Parágrafo Único. Considera-se a produção científica, a relação entre a teoria e a prática, a 
formação integral e a interação da Universidade com a comunidade, constituindo-se como 
princípios norteadores do Estágio Curricular Supervisionado. 

Art. 5º. O Estágio Curricular Supervisionado tem por objetivos: 
I - Proporcionar ao acadêmico, condições para experiências práticas em consonância com seu 

aprendizado no curso, visando complementar o processo de formação profissional; 
II - Possibilitar o desenvolvimento da capacidade científica do acadêmico, relacionada à sua 

área de atuação; 
III - Transmitir padrões e princípios de ética profissional, necessários ao exercício da 

profissão; 
IV - Favorecer o desenvolvimento de habilidades, qualificando o futuro profissional para o 

mercado de trabalho; 
V - Desenvolver a criatividade, a iniciativa e a responsabilidade social; 
VI - Participar na identificação de novas demandas em seu campo profissional, contribuindo 

para o encaminhamento de soluções criativas e inovadoras para os problemas detectados na 
região, contribuindo para o desenvolvimento sustentável regional. 

Art. 6º. O acadêmico deverá evidenciar, ao longo das atividades de estágio, requisitos essenciais 
ao desempenho da sua profissão, tais como: 

I - Atenção ao meio ambiente, à saúde em nível individual e coletivo, sendo capaz de 
desenvolver um espírito crítico para detecção de problemas e sugestão de soluções. Da mesma 
forma, todas as ações devem ser pautadas na qualidade e ética profissional;  

II - Capacidade de internalizar valores de responsabilidade social, justiça e ética profissional; 
III - Capacidade de compreensão do meio social, político, econômico e cultural onde está 

inserido e de tomar decisões em um mundo diversificado e interdependente; 
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IV - Capacidades intelectuais e sociais, como criatividade, iniciativa, liderança, honestidade, 
perseverança, perspicácia, sociabilidade e consciência de seu papel no contexto sócio-
econômico-cultural. 

Art. 7º. O Estágio Curricular Supervisionado do Curso de Ciências Biológicas da Unoesc é 
desenvolvido nos componentes curriculares Trabalho de Conclusão de Curso – TCC I 
(elaboração do projeto de pesquisa), Trabalho de Conclusão de Curso – TCC II (execução do 
projeto de pesquisa) e Trabalho de Conclusão de Curso – TCC III (execução do projeto de 
pesquisa, elaboração do trabalho de conclusão e apresentação pública). 
 
 

CAPÍTULO II 
DAS MODALIDADES, CARGA HORÁRIA E DESENVOLVIMENTO 

 

Art. 8º. As atividades do Estágio Curricular Supervisionado serão realizadas na modalidade de 
pesquisa teórico-prática relacionada à área de atuação, de forma individual, de acordo com o 
disposto no Projeto Pedagógico do Curso e neste Manual. 

Art. 9º. O Estágio Curricular Supervisionado se divide nas seguintes etapas: 
I - Trabalho de Conclusão de Curso - TCC I – 8ª fase, 04 (quatro) créditos; 
II - Trabalho de Conclusão de Curso - TCC II – 9ª fase , 07 (sete) créditos; 
III - Trabalho de Conclusão de Curso - TCC III - 10ª fase, 14 (quatorze) créditos; 

Art. 10. As atividades do Estágio Curricular Supervisionado devem ser realizadas de acordo com 
as Linhas de Pesquisa do curso e de forma a garantir as especificidades do mesmo, sendo 
definidas conjuntamente pela Coordenação do curso e pelo coordenador do componente 
curricular de TCC, que efetuará o devido registro no Plano de Ensino e Aprendizagem. 

Parágrafo Único. As linhas de pesquisa constantes do Projeto Pedagógico do curso são: a) 
Genética e Biologia Molecular; b) Meio Ambiente; c) Saúde. 

Art. 11. Os professores orientadores deverão ser professores do curso de Ciências Biológicas e 
áreas afins, em exercício na Unoesc.  

Art. 12. O Estágio Curricular Supervisionado deve ser acompanhado pela Coordenação do 
Curso, pelo coordenador do componente curricular, pelos professores orientadores e 
supervisores, além dos co-orientadores, quando for o caso.  

§ 1º. Todos, observadas suas especificidades, são responsáveis pelo desenvolvimento das 
atividades de planejamento, orientação, acompanhamento e avaliação das etapas do estágio, 
conforme determina o presente Manual. 

§ 2º. Cada trabalho desenvolvido terá um professor orientador. 
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CAPÍTULO III 
DA ESTRUTURA E ATRIBUIÇÕES 

 

Art. 13. O Estágio Curricular Supervisionado (TCC I, TCC II e TCC III) deverá ser 
desenvolvido em suas etapas segundo as diretrizes institucionais e do curso e conforme definido 
no respectivo Plano de Ensino e Aprendizagem do mesmo.  

Art. 14. No componente curricular Trabalho de Conclusão de Curso - TCC I o acadêmico 
elaborará um Projeto de Pesquisa – TCC I sobre um tema de pesquisa na área biológica definida 
em acordo com o orientador, apresentando o projeto de pesquisa a uma banca. 

Art. 15. No componente curricular Trabalho de Conclusão de Curso - TCC II o acadêmico 
desenvolverá o projeto elaborado no Trabalho de Conclusão de Curso - TCC I, apresentando 
resultados parciais a uma banca. 

Art. 16. No componente curricular Trabalho de Conclusão de Curso - TCC III o acadêmico 
concluirá o projeto elaborado e desenvolvido nos componentes curriculares Trabalho de 
Conclusão de Curso - TCC I e Trabalho de Conclusão de Curso - TCC II, resultando em uma 
monografia e apresentação em defesa pública. 

Parágrafo único. A monografia terá com resultado final um artigo científico.  

Art. 17. Os envolvidos nas atividades de estágio, cujas atribuições estão definidas neste Manual, 
são: 

I - Coordenação do Curso; 
II - Coordenador do componente curricular; 
III - Professor orientador; 
IV - Estagiário; 
V - Co-orientador, quando for o caso; 
VI - Unidade concedente; 
VII – Supervisor, quando for o caso; 
VIII - Banca. 

 
 

SEÇÃO I 
DA COORDENAÇÃO DO CURSO 

 
Art. 18. A Coordenação do Curso caracteriza-se como o órgão gestor que deve promover a 
indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa e a extensão, bem como acompanhar as atividades 
de estágio.  
 
Art. 19. Compete à Coordenação do Curso: 

I - Zelar pelo bom andamento das atividades de estágio, em consonância com as normas 
vigentes; 
II - Supervisionar, de forma geral, o Estágio Curricular Supervisionado, zelando pela 
observância das diretrizes do curso e institucionais, do Manual Geral dos Estágios 
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Curriculares dos Cursos de Graduação da Unoesc, do Manual de Estágio do curso e das 
demais normas vigentes; 
III - Manter contato permanente com o coordenador do componente curricular e professores 
orientadores, visando ao aprimoramento contínuo dos estágios. 

 
 

SEÇÃO II 
DO COORDENADOR DO COMPONENTE CURRICULAR 

 
Art. 20. O coordenador do componente curricular em que é desenvolvido o Estágio Curricular 
Supervisionado (TCC I, TCC II e TCC III) é o profissional devidamente credenciado neste 
componente, subordinado à Coordenação do curso.  
 
Art. 21. As atividades do coordenador do componente curricular serão subsidiadas por 
informações dos professores orientadores, co-orientadores e supervisores, quando for o caso.  
 
Art. 22. Compete ao coordenador do componente curricular: 

I - Elaborar o Plano de Ensino e Aprendizagem e outras informações relativas ao Estágio 
Curricular Supervisionado; 
II - Coordenar as atividades didáticas referentes ao componente curricular, repassando as 
orientações metodológicas respectivas a todos os acadêmicos matriculados no Estágio 
Curricular Supervisionado; 
III - Assessorar os acadêmicos quanto ao esclarecimento sobre o funcionamento das etapas do 
Estágio Curricular Supervisionado; 
IV - Avaliar o Estágio Curricular Supervisionado, quando for o caso; 
V - Participar das atividades institucionais voltadas aos estágios; 
VI - Atuar de forma articulada com a Coordenação do curso e com os professores 
orientadores, informando-os acerca do andamento e desempenho das atividades de estágio; 
VII - Definir a operacionalização dos procedimentos de avaliação previstos neste Manual, 
juntamente com a Coordenação do curso; 
VIII - Definir e fiscalizar, conjuntamente com a Coordenação do curso, o cronograma de 
desenvolvimento de todas as etapas do Estágio Curricular Supervisionado; 
IX - Encaminhar o Termo de Convênio e o Termo de Compromisso com a unidade 
concedente de estágio, quando for o caso; 
X - Manter atualizado o cadastro das unidades concedentes de estágio; 
XI - Preencher o diário de classe; 
XII - Outras atribuições definidas pela Coordenação do curso; 
XIII - Verificar, junto ao setor competente da Instituição, juntamente com o coordenador do 
Curso, as condições e materiais de suporte aos orientadores; 
XIV - Participar das bancas examinadoras, assim como, supervisionar e apoiar o trabalho 
desenvolvido pelas mesmas, coletando os respectivos pareceres e notas. 

 
 

SEÇÃO III 
DOS PROFESSORES ORIENTADORES 

 
Art. 23. Os professores orientadores devem ser professores com graduação no curso e/ou pós-
graduação relacionada ao tema a ser orientado, em exercício no Curso, definidos em conjunto 
com o acadêmico e o professor responsável pelo componente curricular.  
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Art. 24. Compete ao professor orientador: 

I - Conhecer o Plano de Ensino e Aprendizagem do estágio e acompanhar pedagogicamente 
as atividades de estágio, buscando assegurar o desenvolvimento intelectual, ético, moral e 
cidadão do acadêmico; 
II - Orientar o(s) acadêmico(s) sob sua responsabilidade no Estágio Curricular Supervisionado 
quanto aos aspectos técnicos, metodológicos e operacionais, de acordo com o que for definido 
pelo coordenador do componente curricular e Coordenação do curso, atendendo às normas 
metodológicas indicadas pela Unoesc; 
III - Atuar de forma articulada com a Coordenação do curso, com o coordenador do 
componente curricular, com o co-orientador e o supervisor de estágio, quando for o caso, 
informando-os acerca do andamento e desempenho do acadêmico nas atividades de estágio; 
IV - Preencher e assinar formulário de controle de frequência e desempenho do estagiário e 
encaminhá-lo à Coordenação do curso; 
V - Encaminhar carta de aceite do orientando ao coordenador do componente curricular, 
determinando o tema da área de pesquisa (ANEXO I). 
VI - Orientar o trabalho em todas as suas etapas; 
VII - Estabelecer o cronograma de acompanhamento de trabalho, juntamente com o professor 
coordenador do componente curricular; 
VIII - Avaliar as atividades de Estágio Curricular Supervisionado, realizadas pelo(s) 
acadêmico(s) sob sua orientação; 
IX - Participar das atividades programadas pela Instituição, Coordenação do curso e pelo 
coordenador do componente curricular; 
X - Avaliar o desempenho do estagiário (ANEXO II) no Projeto de Pesquisa (Trabalho de 
Conclusão de Curso - TCC I), no relatório parcial de atividades (Trabalho de Conclusão de 
Curso - TCC II) e na monografia (Trabalho de Conclusão de Curso - TCC III) (ANEXO IV) 
de acordo com os art. 14 (Trabalho de Conclusão de Curso - TCC I), art. 15 (Trabalho de 
Conclusão de Curso - TCC II) e art. 16 (Trabalho de Conclusão de Curso - TCC III);  
XI - Registrar as sugestões da Banca, acompanhar as alterações e ratificar a versão final do 
Trabalho de Conclusão de Curso - TCC III entregue à Coordenação de curso. 

 
 

SEÇÃO IV 
DOS ESTAGIÁRIOS 

 
Art. 25. O Estagiário é o acadêmico devidamente matriculado no componente curricular 
denominado Trabalho de Conclusão de Curso, segundo o que dispõe o Projeto Pedagógico do 
Curso em conformidade com Regimento Geral da Unoesc.  
 
Art. 26. Compete ao Estagiário: 

I - Ser assíduo e pontual às atividades do Estágio Curricular Supervisionado; 
II - Elaborar, executar e apresentar os Trabalho de Conclusão de Curso - TCC I, Trabalho de 
Conclusão de Curso - TCC II e o Trabalho de Conclusão de Curso - TCC III, observando os 
critérios metodológicos e legais pertinentes; 
III - Participar de reuniões e atividades de orientação agendadas; 
IV - Manter a ética profissional sob quaisquer circunstâncias, zelando pelo cumprimento do 
Código de Ética Profissional do Biólogo; 
V - Respeitar o cronograma de prazos estipulados pela Coordenação do curso conjuntamente 
com o coordenador do componente curricular e o orientador; 
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VI - Apresentar-se à unidade concedente de estágio, quando fora da Unoesc, com 
encaminhamento do professor responsável pelo componente; 
VII - Respeitar os horários e normas internas da unidade concedente, bem como os seus 
profissionais; 
VIII - Manter postura ética no trato com as pessoas e sobre as informações relacionadas à 
pesquisa; 
IX - Cumprir as exigências normativas do estágio e da Unoesc; 
X – Custear o orçamento de material de consumo do Estágio Curricular; 
XI - Requerer conjuntamente com o professor orientador a realização da Banca; 
XII - Realizar as alterações solicitadas pela Banca; 
XIII - Registrar todas as suas atividades de estágio e apresentá-las ao coordenador do 
componente e/ou professor orientador quando solicitado; 
XIV - Protocolar 3 (três) cópias impressas do Projeto de Pesquisa (Trabalhos de Conclusão de 
Curso - TCC I), relatório parcial de atividades (Trabalho de Conclusão de Curso - TCC II) e 
do Trabalho de Conclusão de Curso (Trabalho de Conclusão de Curso - TCC III), 
encaminhadas ao coordenador do componente curricular, com no mínimo 10 (dez) dias de 
antecedência da apresentação à banca; 
XV - Protocolar 1 (uma) cópia em CD do Projeto de Pesquisa (TCC I), do relatório parcial 
(TCC II) e da monografia (TCC III), após efetuadas as correções sugeridas pela Banca, as 
quais deverão ser encaminhadas à Coordenação do Curso, juntamente com a declaração de 
aceite para protocolo da versão final (ANEXO VI), que se responsabilizará em encaminhar a 
cópia para a Biblioteca Central da Unoesc. 

 
 

SEÇÃO V 
DO CO-ORIENTADOR 

 
Art. 27. O co-orientador constitui-se num profissional com conhecimento sobre o tema proposto.  
 
Art. 28. A participação do co-orientador é opcional, a critério da Coordenação do curso, 
professor do componente curricular, orientador e acadêmico.  
 
Art. 29. Compete ao co-orientador: 

I - Complementar as orientações do professor orientador; 
II - Contribuir tecnicamente para a solução de problemas ou dúvidas que o acadêmico 
encontrar durante a realização das atividades de estágio; 
III - Conhecer o Plano de Ensino e Aprendizagem; 
IV - Acompanhar o desempenho do acadêmico durante a realização das atividades de estágio, 
de acordo com a programação definida pelo professor orientador, proporcionando ao 
acadêmico a relação teoria e prática; 
V - Atuar de forma articulada com o professor orientador, informando-o acerca do andamento 
e desempenho das atividades de estágio; 
VI - Preencher e assinar o formulário de acompanhamento do acadêmico estagiário, quando 
do andamento do estágio, e encaminhá-lo ao professor orientador. 

 
Art. 30. A presença do co-orientador não implicará em ônus para a Instituição.  
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SEÇÃO VI 

DA UNIDADE CONCEDENTE 
 
Art. 31. Unidade concedente caracteriza-se como o local no qual o estagiário realiza as 
atividades relacionadas ao TCC.  
 
Art. 32. São competências da unidade concedente: 

I - Oportunizar vivências de situações de trabalho compatíveis com a área de formação do 
estagiário; 
II - Designar um representante da unidade concedente, com formação na área de atuação do 
estagiário, para atuar como supervisor de estágio. 

Parágrafo único. A unidade concedente é representada por pessoas físicas e/ou jurídicas de 
direito público e/ou privado, que apresentam condições para a realização do estágio, mediante 
termo de convênio com a Unoesc. 

Art. 33. Para desenvolver as atividades de estágio (Trabalho de Conclusão de Curso – TCC I, II 
e III) o acadêmico poderá optar entre os seguintes locais: 

I - Instituições ou empresas que desenvolvam atividades relacionadas com a profissão de 
Biólogo, devidamente credenciadas; 
II - Órgãos federais, estaduais e municipais, de saúde, educação, ciência e tecnologia, meio 
ambiente, agricultura ou turismo, devidamente credenciados; 
III - Campus universitário da Unoesc.  

Art. 34. Os convênios e/ou termos de compromisso com as unidades concedentes serão 
realizados pela Unoesc.  

Art. 35. A realização do Estágio Curricular Supervisionado (TCC I, II e III) não estabelece 
vínculo empregatício de qualquer natureza, embora isso não impeça o acadêmico de receber 
bolsa ou outra forma de remuneração, devendo, em qualquer hipótese, estar segurado contra 
acidentes pessoais durante a jornada de atividades. 

 
SEÇÃO VII 

DO SUPERVISOR 
 
Art. 36. Os supervisores são definidos conjuntamente pela Unoesc e pela unidade concedente, 
dentre os profissionais do quadro de pessoal desta última, constituindo-se como o sujeito de 
contato entre a unidade concedente e o coordenador do componente curricular.  
 
Art. 37. Compete ao Supervisor: 

I - Receber o estagiário e apresentar-lhe o campo de estágio; 
II - Facilitar o acesso do estagiário às informações da unidade concedente; 
III - Supervisionar o estagiário em todas as atividades de desenvolvimento do Estágio 
Curricular Supervisionado na unidade concedente; 
IV - Prestar as informações solicitadas sobre o desenvolvimento das atividades de estágio; 
V - Preencher e assinar o formulário de controle de frequência, carga horária e desempenho 
do acadêmico e encaminhá-lo à Coordenação do curso; 
VI - Participar da banca de avaliação da apresentação do TCC I, II e III; 
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VII - Zelar pela observância do convênio celebrado entre a unidade concedente e Unoesc. 
 
 

SEÇÃO VIII 
DA BANCA 

 

Art. 38. O objetivo da banca é examinar e avaliar o Projeto de Pesquisa (Trabalho de Conclusão 
de Curso - TCC I), o relatório parcial de atividades (Trabalho de Conclusão de Curso - TCC II) e 
a monografia (Trabalho de Conclusão de Curso - TCC III). 

§ 1º. Os componentes da banca serão definidos pela Coordenação do curso, conjuntamente 
com o orientador do componente curricular e o orientador, sendo profissionais da área biológica 
ou afim; 

§ 2º. A banca será constituída por, no mínimo, 03 (três) membros, sendo, pelo menos, 02 
(dois) pertencentes ao quadro docente do curso, respeitando a seguinte composição: 

I - O coordenador do componente curricular ou professor do colegiado como presidente da 
banca; 
II - O professor orientador; 
III - O profissional ou professor convidado, com conhecimento na área ou afim; 
IV - O co-orientador e/ou supervisor de estágio, quando for o caso.  

Art. 39. Compete ao Presidente da Banca: 
I - Presidir a banca; 
II - Examinar previamente os trabalhos a ele designados, dentro do prazo estabelecido, 
preencher e assinar o formulário de avaliação do trabalho escrito (ANEXO IV); 
III - Preencher e assinar a ata de defesa (ANEXO V), obedecendo aos critérios estabelecidos; 
IV – Avaliar e atribuir notas às apresentações (Anexo III), obedecendo aos critérios 
estabelecidos. 

 
Art. 40. Compete aos demais membros da Banca: 

I - Examinar previamente os trabalhos a eles designados, dentro do prazo estabelecido, 
preencher e assinar o formulário de avaliação do trabalho escrito (ANEXO IV);  
II - Avaliar e atribuir notas aos trabalhos e às apresentações (ANEXO III), assinando a Ata de 
avaliação (ANEXO V), obedecendo aos critérios estabelecidos. 

§ 1º. A Banca deverá divulgar publicamente apenas um parecer, dentre os seguintes: aprovado 
ou não aprovado. 

§ 2º. Os membros da Banca, em situações consideradas excepcionais, a seu critério, poderão 
emitir o resultado final da avaliação em até 05 (cinco) dias úteis após a apresentação do trabalho. 

Art. 41. O acadêmico terá tempo máximo de 30 (trinta) minutos para a apresentação do trabalho. 
Casos que requeiram tempo superior deverão ser solicitados à Coordenação do curso e ao 
coordenador do componente curricular. 

Parágrafo único. O cronograma de realização das bancas poderá ser alterado a critério da 
Coordenação do curso conjuntamente com o coordenador do componente curricular. 
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Art. 42. A Banca Examinadora terá no máximo 30 (trinta) minutos para a realização de 
questionamentos ao(s) acadêmico(s) sobre o trabalho apresentado. 

Art. 43. O(s) acadêmico(s) terá(ão) prazo de até 10 (dez) dias, a partir da apresentação do 
trabalho em Banca, para a entrega da versão final com os ajustes solicitados pela Banca 
juntamente com a carta de aceite da versão final. (ANEXO VI) 
 
 

CAPÍTULO  IV  
DAS ATIVIDADES DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO -  

TCC  
 

Art. 44. O Trabalho de Conclusão de Curso – TCC I compreenderá as seguintes atividades: 
I - Elaboração de um Projeto de Pesquisa com tema específico da área biológica, contendo os 
seguintes itens: identificação, introdução com justificativa, objetivos gerais e específicos, 
referencial teórico, materiais e métodos, cronograma, orçamento, referências, anexos (se 
necessário) e apêndices (se necessário), de acordo com as normas da ABNT; 
II - Apresentação do Projeto de Pesquisa a uma banca, composta conforme art. 38. 

§ 1º Em caso de pesquisa envolvendo seres humanos e animais o projeto deverá ser aprovado 
pelo CEP (Comitê de Ética em Pesquisa) ou CEUA (Comitê de Ética de Uso de Animais); 

§ 2º O projeto somente será aceito com o parecer do CEP ou CEUA. 

Art. 45. O Trabalho de Conclusão de Curso – TCC II compreenderá as seguintes atividades: 
I - Execução do Projeto elaborado durante o componente curricular Trabalho de Conclusão de 

Curso - TCC I, nos locais de pesquisa; 
II - Elaboração de relatório parcial de atividades contendo os seguintes itens: identificação, 

introdução com justificativa, objetivos gerais e específicos, materiais e métodos, cronograma, 
resultados parciais, referências, anexos (se necessário) e apêndices (se necessário);  

III - apresentação à banca, composta conforme art. 38; 

Art. 46. O Trabalho de Conclusão de Curso – TCC III compreenderá as seguintes atividades: 
I - Elaboração do Trabalho de Conclusão de Curso escrito - monografia, contendo: título e 

subtítulo (se necessário), nomes dos autores, resumo na língua do texto, palavras-chave na língua 
do texto, título e subtítulo (se necessário) em língua estrangeira, resumo em língua estrangeira, 
palavras-chave em língua estrangeira, introdução com justificativa, referencial teórico, materiais 
e métodos, resultados e discussão (pode ser dividido em seções e subseções), conclusão ou 
considerações finais, referências. Nota(s) explicativa(s), anexos e apêndices (se necessário); 

II - Apresentação e defesa pública em banca das atividades desenvolvidas no Trabalho de 
Conclusão de Curso - TCC II e TCC III, conforme art. 38. 
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CAPÍTULO V 
DO SISTEMA DE AVALIAÇÃO DO ESTÁGIO 

CURRICULAR SUPERVISIONADO 
 

Art. 47. Nos componentes curriculares Trabalhos de Conclusão de Curso - TCC I; Trabalho de 
Conclusão de Curso - TCC II e Trabalho de Conclusão de Curso - TCC III, a avaliação do 
desempenho do estagiário será feita pelo orientador, co-orientador, se for o caso, e supervisor de 
estágio, se for o caso. A defesa e o trabalho escrito serão avaliados por uma banca examinadora, 
composta de acordo com o art. 38.  

Art. 48. A avaliação do estagiário será expressa em notas de 0 (zero) a 10 (dez). 

Art. 49. São instrumentos de avaliação de TCC I: 
I - Formulário de avaliação do desempenho do estagiário (ANEXO II); 
II - Formulário de avaliação da apresentação em banca examinadora (ANEXO III); 
III - Formulário de avaliação do trabalho escrito (ANEXO IV); 
IV - Outros critérios considerados pelo colegiado do curso. 

Art. 50. A nota final do componente curricular Trabalho de Conclusão de Curso – TCC I, será 
obtida por meio das seguintes notas:  

I - Nota 01 – média da avaliação do desempenho do estagiário; 
II - Nota 02 – média da avaliação da apresentação do trabalho em banca examinadora; 
III - Nota 03 – média da avaliação do trabalho escrito; 
IV - Nota 04 – nota atribuída a outros critérios considerados pelo colegiado do curso. 

Parágrafo único. A média final do componente curricular será resultante da média ponderada 
entre as notas 01 (peso 2,0), nota 02 (peso 4,0) e pela nota 03 (peso 4,0). Caso conste a nota 04, 
esta terá peso 1,0 e a nota 02 terá peso 3,0.  

Art. 51. São instrumentos de avaliação de TCC II: 
I - Formulário de avaliação do desempenho do estagiário (ANEXO II); 
II - Formulário de avaliação da apresentação em banca examinadora (ANEXO III); 
III - Formulário de avaliação do trabalho escrito (ANEXO IV); 
IV - Outros critérios considerados pelo colegiado do curso. 

Art. 52. A nota final do componente curricular Trabalho de Conclusão de Curso – TCC II, será 
obtida por meio das seguintes notas:  

I – Nota 01 – média da avaliação do desempenho do estagiário; 
II – Nota 02 – média da avaliação da apresentação em banca examinadora; 
III – Nota 03 – média da avaliação do trabalho escrito; 
IV – Nota 04 – nota atribuída a outros critérios considerados pelo colegiado do curso. 

Parágrafo único. A média final do componente curricular será resultante da média ponderada 
entre as notas 01 (peso 4,0), nota 02 (peso 3,0) e pela nota 03 (peso 3,0). Caso esteja presente a 
nota 04, esta terá peso 1,0 e a nota 03 terá peso 2,0. 

Art. 53. São instrumentos de avaliação de TCC III: 
I - Formulário de avaliação do desempenho do estagiário (ANEXO II); 
II - Formulário de avaliação da apresentação em banca examinadora (ANEXO III); 
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III - Formulário de avaliação do trabalho escrito (ANEXO IV); 
IV - Outros critérios considerados pelo colegiado do curso. 

Art. 54. A nota final do componente curricular Trabalho de Conclusão de Curso – TCC III, será 
obtida por meio das seguintes notas:  

I - Nota 01 – média da avaliação do desempenho do estagiário; 
II - Nota 02 – média da avaliação da apresentação em banca examinadora; 
III - Nota 03 – média da avaliação do trabalho escrito; 
IV - Nota 04 – nota atribuída a outros critérios considerados pelo colegiado do curso. 

Parágrafo único: A média final do componente curricular será resultante da média 
ponderada entre as notas 01 (peso 2,0), nota 02 (peso 4,0) e pela nota 03 (peso 4,0). Caso esteja 
presente a nota 04, esta terá peso 1,0 e a nota 02 terá peso 3,0. 
 
 

SEÇÃO I 
DA FREQUÊNCIA 

 
Art. 55. É obrigatória a frequência igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) do 
acadêmico: 

I - Nas reuniões programadas pelo professor responsável pelo componente curricular ou pelo 
professor orientador; 
II - No horário previsto, pelo professor orientador, para orientação; 
III - Nas atividades programadas de pesquisa, durante o período de trabalho. 

 
 

SEÇÃO II  
DOS CRITÉRIOS PARA APROVAÇÃO DO ESTAGIÁRIO 

 
Art. 56. A avaliação final do estagiário será expressa em notas de 0 (zero) a 10 (dez).  
 
Art. 57. Será considerado aprovado o estagiário que: 

I - Na avaliação global, atingir, no mínimo, nota 7,0 (sete vírgula zero) e frequência igual ou 
superior a 75% (setenta e cinco por cento);  
II - Entregar o trabalho no prazo estabelecido. 

§ 1º O não cumprimento destes itens caracteriza a reprovação do aluno. 

§ 2º Nos componentes curriculares de Estágio Curricular Supervisionado (TCC I, TCC II e 
TCC III), não haverá avaliação A2.  

Art. 58. Em caso de comprovação de plágio ou da realização do trabalho por terceiros, no todo 
ou em partes, o acadêmico será reprovado no componente curricular em curso. 
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CAPÍTULO V 
DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

Art. 59. Os casos omissos serão decididos pelo Colegiado de Curso e pelo Conselho de Gestão 
do Campus. 

Art. 60. Este Manual entra em vigor a partir de sua aprovação pelo Conselho de Gestão – 
CONGES da Unoesc Campus  de São Miguel do Oeste. 

 
São Miguel do Oeste (SC), 13 de julho 2012. 
 
 
 

 
Vitor Carlos D’Agostini 

Presidente do Conselho de Gestão 
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ANEXO I 

 

 

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA 

ÁREA DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS E DA SAÚDE 

CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS  

 

 

 

 

CARTA DE ACEITE DE ORIENTAÇÃO 

 

 

 

Eu _______________________________________________ aceito o acadêmico do 

Curso de Ciências Biológicas (nome) ______________________________________________, 

matrícula ___________, como orientado no tema _____________________________ 

____________________________________________________________________________, 

me comprometendo a cumprir os meus deveres como orientador do mesmo, conforme o Manual 

de estágio. 

 

 

 

      ___________ de ______________ de 20_____ 

 

 

 

 

 

_______________________    _________________________ 

Orientador(a):      Acadêmico(a): 

Matrícula:      Matrícula: 
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ANEXO II 

 

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA 

ÁREA DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS E DA SAÚDE 

CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS  

 

 
 

FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DO DESEMPENHO DO ESTAGIÁRIO 
ESTAGIÁRIO(A): 

AVALIADOR(A): DATA: 

(   ) TCC I                     (   ) TCC II                      (   ) TCC III 

ITENS DE AVALIAÇÃO OBSERVAÇÕES NOTAS (1 a 10) 

1. Iniciativa: não se limitar a acatar o que é 
pedido, mas sim influir no processo. 

  

2. Criatividade: capacidade de inovar, superar 
paradigmas, originalidade. 

  

3. Conhecimento técnico: conhecimento 
amplo, profundo e atualizado na área do 
estágio. 

  

4. Capacidade de crítica: analisar e tecer 
conclusões, críticas, etc. 

  

5. Redação: capacidade de organizar e 
encadear o raciocínio escrito, usando 
linguagem técnica. 

  

6. Relacionamento: capacidade para 
relacionar-se e não gerar conflito. 

  

7. Empenho: entusiasmo e motivação para 
realizar o trabalho. 

  

8. Capacidade de expressão:  apresentação de  
ideias com clareza. 

  

9. Cumprimento de prazos: em relação ao 
cronograma e qualquer outra atividade 
solicitada. 

  

10. Frequência: pontualidade e assiduidade 
aos encontros marcados. 

  

MÉDIA   

 
 
_________________________ 
Orientador 

 
 
_______________________________ 
Coordenador do componente curricular  
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ANEXO III 

 

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA 

ÁREA DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS E DA SAÚDE 

CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS  

 

 
FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DA DEFESA EM BANCA EXAMINADORA  

ESTAGIÁRIO(A): 

AVALIADOR(A): DATA: 

(   ) TCC I                     (   ) TCC II                      (   ) TCC III 

 

ITENS DE AVALIAÇÃO OBSERVAÇÕES NOTAS 

1. Utilização correta de recursos 
audiovisuais 
 
(peso 1,0) 

  

2. Ordenamento lógico da apresentação 
 
(peso 1,0) 

  

3. Domínio do tema 
 
(peso 3,0) 

  

4. Domínio das metodologias utilizadas no 
trabalho 
 
(peso 3,0) 

  

5. Objetividade e clareza na apresentação e 
defesa 
 
(peso 2,0) 

  

MÉDIA 
 

  

 
 
 
 
 
 
             Orientador 
 
 

 
 
 
 
 
 
          Professor convidado 
 
 

 
 
 
 
 
 

Coordenador Componente 
Curricular 
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ANEXO IV 

 

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA 

ÁREA DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS E DA SAÚDE 

CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS  

 

FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DO TRABALHO ESCRITO  

ESTAGIÁRIO(A): 

AVALIADOR(A):  DATA: 

(   ) TCC I                     (   ) TCC II                      (   ) TCC III 

ITENS DE AVALIAÇÃO OBSERVAÇÕES NOTA 
1. Coerência com os objetivos propostos 
 
(peso 2,0) 
 

  

2. Fundamentação teórica 
  
(peso 2,0) 
 

  

3. Relevância social e/ou científica 
 
(peso 1,0) 
 

  

4. Adequação dos procedimentos 
metodológicos 
 
(peso 2,0) 
 

  

5. Capacidade de interpretação de dados e 
informações 

 
(peso 2,0) 
 

  

6. Organização e redação do trabalho 
 
(peso 1,0) 
 

  

7. ATRASO na entrega - diminuir 1,0   

MÉDIA    

 
 
 
Orientador 
 

 
 
 
Professor convidado 
 

 
 
 

Coordenador Componente 
Curricular 
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ANEXO V 

 

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA 

ÁREA DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS E DA SAÚDE 

CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS  

 

 
ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO TCC____ 

 
 
Aos _______________________________ dias do mês de ______________ de __________, às 
_________horas, realizou-se nas dependências da UNOESC, Campus _______________, a 
defesa do trabalho de conclusão de curso _______, intitulado: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
de autoria de: _________________________________________________________________ 
acadêmico(s) do Curso de Ciências Biológicas, da Área de Ciências Biológicas e da Saúde da 
Universidade do Oeste de Santa Catarina, Campus de _____________. A Comissão 
Examinadora esteve constituída pelos professores: 
 

• _____________________________________- Presidente da banca 
• _____________________________________- Professor(a) Orientador 
• _____________________________________- Professor(a) Convidado 
 

Concluídos os trabalhos de arguição, o(a) acadêmico(a) teve seu TCC 
________________________________ pela comissão examinadora. Foi concedido um prazo de 
dez (10) dias, para o (a) acadêmico (a) efetuar as correções sugeridas pela comissão examinadora 
e apresentar o trabalho em sua redação definitiva, para então a nota final ser atribuída.  
 
Observações: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
 
E, para constar, eu lavrei a presente ata, que vai assinada por mim e pelos demais membros da 
Comissão Julgadora. 
 

_______________________________________ 
Presidente da banca 

 
Professor(a) Orientador _______________________________________ 

 
Professor(a) Convidado _______________________________________ 

 
     Acadêmico(a)_______________________________________________ 
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ANEXO VI 

 

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA 

ÁREA DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS E DA SAÚDE 

CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS  

 

 
 

DECLARAÇÃO DE ACEITE DA VERSÃO FINAL 
 
 

Declaração de Aceite para Protocolo da versão final do: 

 

 

Eu, __________________________________________________________ , professor 

orientador (a) declaro que o acadêmico (a) 

__________________________________________________ efetuou os ajustes e correções 

sugeridos pela banca na apresentação do (   ) TCC I; (   ) TCC II; (   ) TCC III , sob minha 

orientação e posterior correção.  

 

 

____________________ (SC), _____/_____/_____. 

 

 

 

______________________________________ 

Assinatura: Professor Orientador 

 

_______________________________________ 

Assinatura: Acadêmico 

 

 

Protocolo no. _________________ Dia ____/____/____ Visto ___________________ 
 
Imprimir duas vias: 
1ª via assinada e carimbada para o aluno. 2ª via assinada e encaminhada com o projeto em CD 
para a Coordenação do curso via protocolo. 
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ANEXO VII 

CONTROLE DE FREQUÊNCIA 
 

 
Nº DATA ANOTAÇÕES/OBSERVAÇÕES ASSINATURA 

(Professor e Aluno) 

1    

 

2    

 

3    

 
 

 

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA - UNOESC  

CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS  

FICHA CONTROLE DE FREQUÊNCIA  

ORIENTADOR (A):  

ESTAGIÁRIO (A):  

(   ) TCC I                     (   ) TCC II                      (   ) TCC III 


