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AVISO PUBLICO Ne 16/Unoesc/2011

DispbGe sobre a Selecdo de Pessoal, para
atuar junto ao quadro de funcionarios da
UNOESC/Joacaba.

A Fundagéo Universidade do Oeste de Santa CatariRlINOESC, pessoa
juridica de direito privado, através de sua mantdd&niversidade do Oeste de Santa
Catarina — UNOESC, criada pela Lei Municipal 545468s termos do art. 2°, § 6° e 8°,
emite aviso Publico, para funcionarid®cnico Administrativos, que desejarem
inscrever-se para exercer a funcdo a seguir reladay de acordo com 0s requisitos
abaixo indicados:

1. Identificacdo do Posto de Trabalho
Assistente Administrativo |

2. Das Inscrigdes
As inscricfes estardo abertas no periodd&@&0/2011a 19/10/2011 no horério das
14h as 17h, na Coordenadoria de Recursos Humalozsy Bda UNOESC.

3. Das Vagas Abertas
Uma vaga parassistente Administrativo |

4. Formacao desejada
Para a vaga dassistente Administrativo | aformacédo desejada é curso superior.

5. Experiéncia
Experiéncia profissional de no minimo um ano nétingao.

6. Carga Horaria
A carga horéria de trabalho sera de 44 horas sesnana

7. Turno
O turno de trabalho sera matutino e vespertino.

8. Area de Atuacéo
A é4rea de atuacdo para a vaga dassistente Administrativo |
sera na Diretoria de Gestao Planejamento e Financas

9. Habilidades e Competéncias

Executar atividades relativas a sua area de trapaltmo efetuar registros, agenda,
recebimentos de documentos e numerarios, orgaoizatzZssificacdo, arquivamento,
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digitacdo e redacdo de correspondéncias, documenposcedimentos, atendimento a
clientes internos e externos, acompanhamento dammgocadministrativas da area de
trabalho, bem como do desempenho de seus colabesado

10. DA REMUNERACAO
A remuneracaopara a vaga de\ssistente Administrativo | sera de R$ 964,80
(Novecentos e sessenta e quatro reais e oiterti@/osih

11. DA SELECAO

O processo seletivo interno para o preenchimentovadm constante neste Aviso
Publico, sera realizado pela Coordenadoria de esgmento Humano do campus de
Joacaba, e constara de exame do curriculo, prov@mlgecimento e uma entrevista
realizada pelo Diretor de Planejamento e Finadaddnoesc Campus de Joacaba.

12. DISPOSICOES FINAIS

Qualquer questdao que reste duvidosa sera resokmdaprimeira instancia pela
Coordenadoria de Desenvolvimento Humano, em segend&xima instancia, pelo
Reitor.

Joacaba, 17 de outubro de 2011.

ARISTIDES CIMADON
Reitor da Unoesc
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