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PORTARIA N° 92/UNOESC-R/2013.

Institui politicas para emprego de assinatura digal em
documentos académicos expedidos pela Universidade d
Oeste de Santa Catarina - Unoesc.

O Reitor da Universidade do Oeste de Santa Cataritinoesc, Professor Doutor Aristides
Cimadon, no uso de suas atribuicdes estatutariggimentais, conforme art.5°, Ill e IX, do

Regimento Interno da Unoesc:

RESOLVE:

Art. 1° Instituir politicas de emprego de assinatura digétn documentos académicos expedidos
pela Universidade do Oeste de Santa Catarina —ddnones termos da presente portaria.

8 1°. Inicialmente, serdo assinados digitalmente os s&ggiidocumentos académicos expedidos
pela Unoesc:

| — historicos escolares;

Il — atestados de matricula;

[ll — atestados de matricula e frequéncia.

§ 2° Outros documentos académicos, com descricdo &spegdoderdo ter o emprego da

assinatura digital, desde que instituidos por partio Reitor.

Art. 2° Estabelecer que sejam credenciados para assgi@irdente na Unoesc, de acordo com
suas competéncias e atribuicdes, os seguintesmlieg e colaboradores:

| — Reitor da Unoesc;

[I- Vice-Reitor Académico da Unoesc;

Il - Vice-Reitores de Campus;

IV- Secretaria Académica Geral da Unoesc;

V - Diretor Geral da Unoesc Chapeco;

VI - Pré-Reitores Académicos;

VII- Diretores de Graduacao;

VIII- Secretarios Académicos dos Campi e da Un@dsapeco.

Paragrafo Unico. O Reitor, por meio de portaria, podera designatrosu dirigentes e

colaboradores, para credenciamento.
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Art. 3°. Os documentos de que trata o art. 1°, 81°, sesioad®s pelos credenciados a seguir

indicados e, na auséncia destes, por outro deimeeliatamente superior, desde que devidamente
habilitado.

| — No histérico escolar dos cursos de graduacaédaiidade presencial:

a) assinatura do(a) Secretario(a) Académico(a) lerdeReitor Académico, nos campi de Videira,
Xanxeré e Sao Miguel do Oeste €;

b) assinatura do(a) Secretério(a) Académico(a) (e)ddiretor(a) de Graduacdo, na Unoesc de
Joacaba e Unoesc de Chapeco;

I — No histérico escolar dos cursos de graduacgm®graduacdo, modalidade a distancia:
assinatura do(a) Secretario(a) Académico(a) da &inde Joacaba e do Vice-Reitor Académico;

[l — No histérico escolar dos cursos de pds-grgdoamodalidade presencial: assinatura do(a)
Secretario(a) Académico(a) do campus ou da Unoésp&ed em conjunto com o Vice-Reitor
Académico ou Pr6-Reitor Académico do respectivomasiDiretor Geral da Unoesc Chapeco;

IV — No atestado de matricula dos cursos de graduag@os-graduacéo, modalidades a distancia e
presencial: assinatura do(a) Secretario(a) Acad#ajicdo respectivo campus ou da Unoesc
Chapeco;

V- No atestado de matricula e frequéncia dos cudssgraduacdo e de pds-graduacdao,
modalidades a distancia e presencial: assinatya &ecretario(a) Académico(a) do respectivo
campus ou da Unoesc Chapeco.

§ 1° A assinatura do(a) Secretario(a) Académico(a)edpectivo campus ou da Unoesc Chapeco
poderd ser substituida, quando necessario, pelaatsa da Secretaria Académica Geral da
Unoesc.

§ 2°.A assinatura do Diretor de Graduacdo da Unoesmablaze da Unoesc Chapeco ou assinatura
do Pro-Reitor Académico dos campi de Videira, Xaéxe Sao Miguel do Oeste pode ser
substituida, quando necessario, pela assinatwécdeReitor Académico.

§ 3°. A assinatura do Vice-Reitor do respectivo campue ®iretor Geral da Unoesc Chapeco,
substitui qualquer assinatura, mas nao exclui assstade de duas assinaturas institucionais no
historico escolar.

8 4° A assinatura do Reitor substitui qualquer assmatmmas ndo exclui a necessidade de duas

assinaturas institucionais no historico escolar.

Art. 4°. O histérico escolar solicitado sera enviado aedemciados responsaveis pelas assinaturas

do arquivo que, apds realizar conferéncia, assmaro.

Rua Getilio Vargas, 21215 - Fone: (49) 3551-2000 - www.unoesc.edu.br - CNPJ 84.592.369/0001-20 - CEP 89600-000 - Joagaba - SC



/
g

UNOESC

Universidade do Oeste de Santa Catarina
§ 1°.Se o documento for assinado, o arquivo sera enbatd automaticamente pelo sistema ao

solicitante, que poderéa efetuar o download do decuo)

§ 2°. Se o documento nao for assinado, o(s) credensipde{era(do) apontar o(s) motivo(s),
baixando em diligéncia para a regularizacéo e émids novo documento.

§ 3° Em ambos os casos o solicitante do histérico asqubdera acompanhar a tramitacédo

institucional via portal de ensino.

Art. 5°. O atestado de matricula e/ou frequéncia solicitad@ enviado ao credenciado
responsavel pela assinatura do arquivo que, apfigsaieconferéncia, assinara ou nao.

| - Se o documento for assinado, o arquivo seraramhado automaticamente pelo sistema ao
solicitante, que podera efetuar o download do decuo)

Il - Se o documento néo for assinado, o credenadilesdera apontar o(s) motivo(s), baixando em
diligéncia para a regularizacdo e emissao de noevardento.

[l - Em ambos os casos o solicitante podera acahgraa tramitacao institucional via portal de

ensino.

Art. 6° Definir que serdo expedidos pela Unoesc, a pddirO1 de fevereiro de 2014, os
documentos indicados no art. 1°, 8 1°, na formiadlig
Paragrafo Unico. Excepcionalmente, mediante justificativa formabderd ser deferida a

expedicdo dos documentos académicos digitais naafonpressa, via Protocolo da instituicao.

Art. 7° Para que ocorra a assinatura digital, a Unoesouiisiizara aos empregados que ocupam
as fungbes descritas no art. 2°, denominados aedi®s, um certificado digital emitido por uma

entidade certificadora oficial.

Art. 8° A cada credenciado sera atribuido registro e rdei@acesso ao sistema disponibilizado
pela instituicho, de modo a preservar o sigilo,daniificacdo e a autenticidade de suas
comunicacoes.

8 1°.0 login e senha de acesso, tanto da assinatutal djganto do sistema disponibilizado pela
instituicdo, sdo de uso personalissimo, ou sefsgad e intransferivel.

8 2° A solicitagdo de documentos académicos sera feitaneio do Portal de Ensino, sendo

processada internamente via Sistema para inclegap assinatura(s) do(s) credenciado(s).
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Art. 9° A autenticidade do documento podera ser comprowadaréprio arquivo digital com a

identificacdo dos dados da assinatura ou aindaympgperiodo de seis meses apoés a expedicdo do

documento, por meio de codigo verificador, ideadifio junto as assinaturas digitais.

Art. 10. O dirigente ou funcionario credenciado para w@ilia assinatura digital somente devera

fazé-lo durante seu horario de expediente.

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogaedas disposicdes em contrario.

Registre-se e publique-se.

Joacaba-SC, em 20 de setembro de 2013.

Prof. Aristides Cimadon
Reitor da Unoesc
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