X
Z 4
UNOESC

Universidade do QOeste de Santa Catarina

Aviso Publico n° 15/Unoesc-R/2013

Dispbe sobre o processo de selecéo
interna  de funcionarios técnico-

administrativos para atuarem na

Universidade do Oeste de Santa
Catarina - Unoesc, na Unoesc -
Joacaba.

A Universidade do Oeste de Santa Catarina — Ungesssoa juridica de
direito privado, mantida pela Fundacdo UniversidddeOeste de Santa Catarina —
Funoesc, faz saber a todos os interessados queatséias as inscricbes p&hacesso
Seletivo Interno de empregados Técnico-Administratios a serem regidos pela
Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT, nas vafjasxo indicadas, nos termos e
condi¢bes presentes neste edital e no RegulamerRoodesso de Selecéo e Contratacao
dos Empregados da Unoesc.

1 — DAS INSCRICOES

1.1 As inscricOes estardo abertas no period2de25/11/2013n0o horéario das 13h30 as
17h, no Setor do Protocolo da Unoesc — JoagcabacpBAdministrativo, Rua: Getulio
Vargas 2125: Bairro Flor da Serra, no municipidodacaba/SC — CEP 89.600-000.

1.2 Sao condi¢bes para inscri¢ao:

1.2.1 Ser funcionario da Funoesc;
1.2.2 Ter passado por Processo Seletivo Externo;
1.2.3 Ter formacao, habilidades e competénciasdasgara a vaga disponivel.

1.3 A inscricdo constard do preenchimento de fadanscricdo préopria a disposicdo
final deste documento.

1.3.1 O candidato devera anexar a ficha de inscogd@urriculo Vitae atualizado.

1.3.4 Somente serdo habilitados a selecdo os edaodidjue entregarem todos o0s
documentos exigidos acima e que apresentarem pidocamental que cursaram
conteudos equivalentes ou correlatos as vagasstfie g candidatando.

1.3.6 Somente serdo aceitas as inscrigcdes que pegtadas até o ultimo dia do periodo
de inscricap25/11/2013.
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2 — DAS VAGAS

2.1 Assistente Administrativo |

Numero de vagas 3 (trés)
Carga horéria 44 horas semanais
Turno SAE: O turno de trabalho sera de segunda a sexta-fisisa,

07h30min as 11h45min e das 13h as 17h33min.

ACBS — Curso de Educacao Fisicao turno de trabalhp
sera vespertino e noturno de segunda a sexta-feira.

ACBS - Curso de Ciéncias Bioldgicas turno de trabalhp
sera vespertino e noturno de segunda a sextadeaas
sabados no periodo matutino.

Escolaridade Formacéao desejada € Curso Superior

Local de trabalho 01 vaga para o SAE — Servico pl@®ao Estudante
01 vaga para a ACBS — Curso de Educacéo Fisica
01 vaga para a ACBS — Curso de Ciéncias Biologicas

Atividades Para o SAE:

- realizar atendimento ao publico;

- realizar atividades de controle administrativeahceiro;
- auxiliar na execucao dos programas de bolsastdda
financiamento estudantil e demais servigos prestpdim
SAE;

- auxiliar na execucédo da coordenadoria dos est&gio

obrigatorios;

- proceder controles em planilhas de Excel.

Para a ACBS — Educacdao Fisica e Ciéncias Bioldgicas
- Executar atividades relativas a sua area deltrabaomo
efetuando registros, agenda, organizagao, classio;
arquivamento, digitacdo e redacdo de corresporaenci

documentos e procedimentos, atendimento a clientes
internos e externos, acompanhamento das rotinas
administrativas da area de trabalho, bem como| do
desempenho de seus colaboradores;

Habilidades e conhecimentos:

— conhecer a Unoesc;

— conhecer os procedimentos internos da Instituicéo;
— conhecer os procedimentos académicos;

— conhecer o Pacote Office (Excel, Word e PowerPint)
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— dominar a ferramenta Excel;

— boa comunicacdo com o publico interno e externg da
Instituicao;

— relacionamento interpessoal,

— executar rotinas de apoio na area de trabalho;

— demonstrar competéncias pessoais;

— demonstrar organizacao na realizagao dos trabalhos

Documentos - Copia do certificado de conclusdo do Ensino Superio
especificos

2.2 Técnico de Laboratoério |

Numero de vagas 1 (uma)

Carga horéria 44 horas semanais

Turno O turno de trabalho sera matutino e vesped:segunda a
sexta-feira

Escolaridade Técnico em Mecéanica

Local de trabalho Laboratérios de: Usinagem, Maigri Metrologia €

Ciéncias Térmicas.

Atividades - Organizar o local para as tarefas tdida com
antecedéncia as aulas.

- Preparar com antecedéncia os materiais e equipiasie
para as atividades praticas
- Guardar os componentes e equipamentos depois de
terminada as aulas.
- Conferir constantemente a quantidade de matedais
consumo e o patrimonio.
- Providenciar listas para compra de componentes e
equipamentos.

- Fazer manutencdo em maquinas e equipamentos
- Auxiliar o Coordenador e Professores dos laboidas
atividades de ensino.
- Realizar atividades de teste e ensaios parastagé® de
Sservicos.

- Acompanhar os alunos em atividades extraclasse

- Auxiliar os bolsistas nas atividades praticapésquisa.

- Auxiliar os professores na seguranca aos alumosa
atividades praticas

- Zelar pela boa pratica e respeito dos alunos | nos
laboratorios

Documentos - Copia do certificado de conclusado do ensino médio.
especificos

1%

2.3 Assistente de Laboratorio
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Numero de vagas 1 (uma)
Carga horéria 44 horas semanais
Turno O turno de trabalho serd matutino e vespmerticom

disponibilidade de atender em alguns periodos nosue
eventualmente em feriados prolongados ou finais| de

semana.

Escolaridade Ensino médio

Local de trabalho Biotério

Atividades - Zelar pela guarda, conservacao, magétee limpeza dos

equipamentos, instrumentos e materiais utilizables)
como do local de trabalho.

- Desenvolver atividades nas aulas praticas, lafdoa de
pesquisas e ensino (localizados no bloco) e nédiiot

- Realizar a limpeza do material utilizado no labério.
(vidrarias, material cirargico, campo operatorio) et

- Realizar as trocas das gaiolas, fornecimentoadéo e
dgua para os animais (ratos e camundongos); lavagem
esterilizacdo das gaiolas, bebedouros, gradespetiandas
areas comuns.
- Manipulagdo e cuidados com o0s animais (ratos,
camundongos e suinos), garantindo o bem estar fertm
dos animais.

- Auxiliar nas aulas de técnica operatéria orgaripae
disponibilizando os matérias referente a cada augdasaso
de aula pratica com animais o funcionario devecélrer os
animais (suinos) preparando os mesmos para uibzags
aulas; auxiliar na manipulacdo e deslocamento dosaés
para anestesia, cirurgia e descarte; realizacacaltss de
pecas dos animais (suinos) que serdo reaproveitzas
aulas préticas.
- Executar tratamento e descarte de residuos deriaigat
provenientes do biotério.
- Atender as atividades do laboratorio de micropgagao
vegetal
- Estar disposto a realizar treinamentos, programas
educacionais, capacitagdo técnica e desenvolves |sua
atividades utilizando normas e procedimentos | de
biosseguranga e/ou seguranca do trabalho.
Documentos - Copia do certificado de conclusédo do ensino médio.
especificos

-
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2.4 Auxiliar Administrativo |

Numero de vagas 1 (uma)

Carga horéria 44 horas semanais

Turno O turno de trabalho sera de segunda a sex#g-fdas
07h30min as 11h45min e das 13h as 17h33min.

Escolaridade Ensino médio

Local de trabalho SAJUCO - Servico de Apoio Jud@cComunidade

Atividades - realizar atendimento ao publico;

- agendar atendimento para a comunidade;

- organizar e arquivar documentos processuais;

- auxiliar as atividades das advogadas do SAJUCO

- registrar informagdes processuais

Documentos - Copia do certificado de conclusao do ensino médio.
especificos

3 — DA REMUNERACAO

3.1 A remuneracao atendera o disposto no SistenRedaineracdo dos funcionarios
técnico-administrativos da Unoesc.

4 — DA COMISSAO DE SELECAO

4.1 O processo seletivo para o preenchimento dgssweonstantes neste Aviso Publico
sera realizado por:

a) Coordenador do Setor de Recursos Humanos;

b) Coordenadores dos setores

4.1.1 Neste processo seletivo seré levado em @rasib:
a) andlise do Curriculo;
b) entrevista.

5 — DA SELECAO

5.1 O processo de selecdo de funcionarios ocoerarduas fases sucessivas, todas com
carater eliminatorio:

5.1.1 A primeira fase sera a andlise de curricu@ pontuacdo méaxima € 10 pontos;
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5.1.2 A entrevista levara em conta, além dos agpgutofissionais, a cultura geral,
projeto de vida do candidato e a sua disponibiedae tempo para trabalho na
Instituicao.

6 — DA HOMOLOGAGAO DOS RESULTADOS

6.1 O resultado do processo seletivo serd publiceddnternet, pagina principal da
Unoesc, no sitevww.unoesc.edu.hrno dia28/11/2013.

7 — DOS RECURSOS

7.1 Cabera recurso, da selecéo, no prazo de 48&(gaae oito) horas, a contar da data
da divulgacao dos resultados.

7.1.1 O recurso deve ser protocolizado junto atingdo e encaminhado a Comisséo do
Processo Seletivo, que procedera a analise do mesenutira parecer que devera ser
publicado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

8 — DO PRAZO DE VALIDADE
8.1 O prazo de validade do processo seletivo éede rseses, a contar da data de
publicacéo do resultado final.

8.2 Apos o término do periodo de validade o pracestetivo perdera seu efeito.
9 — DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 A classificacdo no Processo Seletivo ndo assegu candidato a possibilidade do
ingresso imediato na Unoesc. Fica a concretizag@icaahtratacdo condicionada a
observancia das disposicoes legais pertinentes entacesse e conveniéncia da
Universidade.

9.2 A convocacédo do candidato habilitado para ith@sa na vaga prevista obedecera
rigorosamente a ordem de classificacdo e far-s&&-mail.

9.3 O nédo comparecimento do candidato convocadpramo, ou a ndo aceitacdo da
vaga acarretara o cancelamento da sua classifiea@o consequéncia, sera chamado o
candidato a seguir classificado, obedecendo a oddethassificacao.

9.4 A inscricdo no processo seletivo implicard ohaximento e a tacita aceitacdo das
condi¢Bes estabelecidas neste Aviso Publico e owsativos da Funoesc e da Unoesc.
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9.5 A Unoesc podera verificar a veracidade de aaldnformacdo prestada pelo
candidato. A inverdade de qualquer informacéao icapd 0 cancelamento da inscricao
e/ou aprovacao no processo seletivo.

9.7 Qualguer questdo que reste duvidosa sera msobm primeira instancia pela
Comisséo de Selecdo, em segunda e maxima inst@etiaReitor da Universidade do
Oeste de Santa Catarina - Unoesc.

9.8 O regime de trabalho é o da CLT — Consolidaig&olLeis do Trabalho e a admisséo
nao atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Joacaba, 21 de novembro de 2013.

Aristides Cimadon
Reitor
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