&
UNOESC

Universidade do QOeste de Santa Catarina

PORTARIA N°118/UNOESC-R/2013

Aprova o Plano de atualizagdo e manutencédo do
acervo da Biblioteca Universitéria.

O Reitor da Universidade do Oeste de Santa CatatimoescProfessor Aristides Cimadon

no uso de suas atribuicoes,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Plano de Atualizacdo e Manutencdo donAcela Biblioteca
Universitaria, conforme documento anexo que fatepdgssa Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogasldsposi¢cdes em contrario.

Registre-se e Publique-se.

Joacaba, SC, 20 de dezembro de 2013.

Avristides Cimadon
Reitor da Unoesc
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1 DO CONJUNTO DE BIBLIOTECAS DA UNOESC

1.1APRESENTACAO

A biblioteca universitaria, que atua em Rede, temafuncado principal dar suporte
na execucao dos projetos de ensino, pesquisa esértePara atingir este objetivo &
fundamental que a gestéo da informacao destasdesdzja desenvolvida de maneira a
oferecer produtos e servicos relevantes, bem cdisponibilizar seu acervo atualizado
e com recursos informacionais que atendam as neéadss atuais do seu publico alvo e
da instituicdo de ensino a qual esta inserida.ad’te Atualizacdo e Manutencdo do
Acervo da Biblioteca Universitaria contribui paraficiéncia da gestdo e formacao de
acervos, orientando e definindo critérios norteasigrara a tomada de decisdo dos
gestores no momento da aquisicdo de materiaismiaitipnais que irdo compor as
diferentes cole¢bes seus formatos e suportes perts ao acervo da biblioteca
universitéria.

Para isso, a Unoesc disponibiliza a comunidade émcmd (docentes e
discentes) e comunidade externa um total de dénteitas instaladas, as quais somam
12 salas de estudos individuais, 18 salas paralestem grupo, 234 terminais para
pesquisa, 55 terminais para consulta ao acerva dé contar com equipamentos
auxiliares como impressorasannersDVDs, TVs, entre outros.

As Bibliotecas Universitarias (Centrais e Setojid& Unoesc contam com area
fisica total de 6.616,61 m?2, possuindo no seu acem total de 202.265 titulos de
livros, com 427.432 exemplares, 7.523 titulos elédplicos, 337 assinaturas correntes,
8.801 CDs, DVDs e fitas VHS.

A Unoesc também mantém convénio para acesso etair@o Portal de
Periddicos da Capes; ao BiblioAcafe; ao ICAP (Iredo Compartilhada de Artigos de
Periddicos) do Programa Pergamum; assim como dueissess de acesso.

1.2HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Os horarios de funcionamento da Biblioteca Univérsi sdo os seguintes:
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Em Joacaba: de segunda a sexta-feira, das 7h3Rh@8,2e aos sabados, das
7h30 as 15h30 no campus | e das 7h30 as 11h30mpuusdl;

Em Xanxeré: de segunda a sexta-feira, das 7h30h80% das 13h30 as 22h30,
e aos sabados, das 8h as 12h;

Em Videira: de segunda a sexta-feira, das 07h40ad40 e das 13h30 as 22h30,
e aos sabados, das 07h30 as 12h;

Em Chapecé: de segunda a sexta-feira, das 7h3h&8 & das 13h30 as 22h35,
e aos sabados, das 7h30m as 11h30m.

Em S&o Miguel do Oeste: de segunda a sexta-fasa7l45 as 11h45 e das 13h
as 22h35, e aos sabados, das 7h45 as 11h45.

1.3 MISSAO DA UNOESC

Formar pessoas, produzir conhecimento e oferec&ns&&o e servicos,

promovendo o desenvolvimento institucional e reglion
1.4 VISAO DA UNOESC

Ser uma Universidade reconhecida pela excelénai@éatica e atuacdo como

agente de desenvolvimento regional.
1.5 PRINCIPIOS

A Unoesc nasceu e cresceu alicercada nos seguaitess:

a) Etica: fundamentar as ac¢des e os resultados na hordestdaa justica.

b) Humanismo: cuidado com a vida.

c) Cooperacéao capacidade de atuar em equipe.

d) Comprometimento: atuar com profissionalismo para atingir objetivos

e) Responsabilidade socialdesenvolvimento sustentavel e qualidade de vida.
f) Inovag&a inovar com criatividade, flexibilidade e capaddale adaptar-se

a novas situagoes.
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g) Solidez garantir viabilidade presente e futura.

2. OBJETIVOS

Objetivo Geral
Apresentar as politicas de planejamento para ggoisexpansao, atualizacdo e
manutenc¢éo do acervo das Bibliotecas da Universidad

Objetivos Especificos

I.  Viabilizar a expansdo e atualizacdo continua davacela Rede de
Bibliotecas;
Il.  Estabelecer critérios para selecao e aquisicacadierial bibliografico;

[ll.  Adquirir, coletar, organizar e disseminar o0 acer@ibliografico e
multimeios necessarios aos programas de ensinguiipase extensao e aos
servicos da Unoesc;

IV.  Determinar critérios para duplicacdo de titulos;

V. Assegurar a conservagao do acervo;

VI.  Estabelecer critérios para avaliacdo do acervo;

VIl.  Prever recursos orcamentarios para a aquisicaatiial bibliografico;

VIIl.  Estabelecer formas de intercambio de publicacdeskibliotecas, centros
de documentagéo, universidades e outras instisigmicas, cientificas e
culturais, nacionais e internacionais;

IX.  Definir diretrizes para o descarte de materiais.
3. DESENVOLVIMENTO DE COLE(;AO
As atividades relacionadas a selecdo do acerviodibfico para aquisicao,

categorizacdo, manutencao fisica preventiva e die@¢do, com qualidade e destinacéo,

compdem as funcdes especificas do desenvolvimeragcatvo da Biblioteca.
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4. ABRANGENCIA

A linha de acéo da biblioteca abrange o corpo decexrs Coordenacdes de
Cursos e a Direcao da Instituicao, a fim de fonreatdiscussao, analise e proposicao
de atualizacdo e ampliacdo quantitativa e qualdatio acervo, considerando os
Projetos Pedagogicos dos Cursos, as linhas deipasgs necessidades da comunidade
académica, a legislacdo vigente e outras demandas.

5. RESPONSABILIDADE

A responsabilidade pela aplicacdo desta Politicde étodas as instancias
administrativas e académicas da Universidade, cepectal responsabilidade da
Coordenacdo Geral da Rede Bibliotecas, a qual compete executar a politica de

selecéo, aquisicao e avaliacao da colecao da ReBiblibtecas da Unoesc.

6 DA ESTRUTURA

A administracdo e controle da Rede de Bibliotelzablnoesc é exercida por um
coordenador geral, com habilitacdo legal para océie da profissdo, ou profissional
com curso superior, nomeado pelo Reitor. Competmamenador da rede:

l. dirigir e representar a Rede de Bibliotecas da Setioe

Il. manter as bibliotecas universitérias articuladas es demais unidades

da instituicdo, bem como com bibliotecas de ingfites que tenham
caracteristicas semelhantes;

[I. promover o intercAmbio com 6rgéos e/ou instituigdes

V. divulgar calendario de eventos das bibliotecascgnepdem a rede;

V. cumprir e fazer cumprir este regulamento da reddidkotecas e as

disposicdes estatutarias e regimentais da Unoesthgquséo aplicaveis.

A administracdo e controle de cada biblioteca s@rcida por um
coordenador indicado pela Reitoria ou Vice-Reitodam habilitacdo legal para o
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exercicio da profissdo, ou profissional com curgpesior. Compete ao coordenador
local da biblioteca:

l. dirigir e representar a biblioteca respectiva afquaomeado;

Il. avaliar assuntos de interesse da biblioteca;

[l manter a biblioteca articulada com as demais ueglada
instituicdo, bem como com bibliotecas de institaggue tenham
caracteristicas semelhantes;

V. zelar pelo acervo geral e responsabilizar-se peiaervacao dos
equipamentos e instalaces da biblioteca;

V. manter a ordem e a disciplina no ambito do érg&leitar
instauracdo de sindicancia em caso de infracaoptmsr, nos
termos do Regimento Interno da Unoesc;

VI. dar suporte aos docentes com listagem de obraxpdids;

VII.  encaminhar aos érgdos competentes os pedidos gaisicdo
dos materiais solicitados pelos docentes, depoisavddiados
pelos coordenadores dos cursos e dos projetosgitasio a
politica de aquisicdo da Unoesc;

VIII. fazer o intercambio com 6rgdos e/ou instituicdes;

IX. promover eventos culturais com o intuito de apr@ina
comunidade externa da universidade;

X. organizar eventos no ambito da biblioteca;

XI. executar outras atribuicbes que lhe forem delegageis
coordenacao da rede;

XIl.  cumprir e fazer cumprir o Regulamento Unificado Riede de
Bibliotecas e as disposi¢Oes estatutarias e regaisetia Unoesc

que lhe sdo aplicaveis.
A organizacao da estrutura da-se da seguinte forma:
l. Coordenacéo da Rede;

Il. Coordenacéo Local;

[l Divisao da formacéo, desenvolvimento e manutedgaacervo;
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V. Divisdo de acervo geral;

V. Divisdo de acervo de periddicos;
VI. Divisao de referéncia.
7. ACERVO

O acervo da Rede de Bibliotecas deve conter digeipos de materiais que

atendam as atividades de ensino, pesquisa e eatdaddniversidade.

O acervo é formadpelos seguintes materiais, em diferentes suportes:

|. Geral (livros, anais, folhetos): bibliografias l&s, bibliografias
complementares, obras de ficcdo e colecao esmecdd lastro.

a) bibliografias basicas: compreendem as obras dardeibbrigatéria no
semestre, especificas para cada componente carrgalmatriz curricular
dos cursos, de acordo com seus objetivos centedigidades académicas;

b) bibliografias complementares compreendem as obstcionadas aos
componentes curriculares e areas de conhecimente gisam
complementar os conteudos especificos e a fornaggitEmica;

c) obras de ficcdo: literatura brasileira e estramgeir

d) colecdo especial ou de lastro: obras de grande ¥dtdrico pela sua
idade, conteudo, entre outros fatores.

[I. Multimeios: obras em multimidia (texto, som e imajecomo CDs e
DVDs;

lll. Referéncias: instrumentos de consulta e pesquisa @pntém as
informacdes ou indicam onde estas podem ser erc@astr como:
enciclopédias, dicionarios gerais e especializagtas,

IV. Especial: trabalhos académicos, documentos ingiitars, mapas, atlas
geograficos;

V. Periédicos: revistas cientificas e nao cientificas;

VI. Eletrbnico: e-book, revistas, base de dados, entres.
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A Unoesc mantém convénio para acesso eletronideoaal de Periodicos da
Capes, ao BiblioAcafe, ao ICAP (Indexacdo Comgaatih de Artigos de Periddicos)
da Rede Pergamum, assim como outras bases de heesso

A colecdo da Rede de bibliotecas Unoesc encontoagamizada pela Tabela
de Catalogacdo Anglo-Americana - AACR2 e Clasdifecpela Tabela délassificacao
Decimalde Dewey (CDD).

O acervo esta informatizado e disponivel para dtmsem site proprio
(www.unoesc.edu.br/biblioteca), por meio do Sistemtegrado de Bibliotecas -
PERGAMUM-Unoesc.

7.1 QUANTIDADE DE EXEMPLARES

A quantidade de exemplares tem por base o numevagies estabelecido no
projeto pedagogico de cada curso, na seguinte prépo

|. Bibliografias bésicas: para cada componenteauai da matriz curricular,
3 (trés) referéncias atualizadas e disponiveisibkoBca ou que serdo adquiridas por
meio do Plano de aquisi¢cdes, com disponibilidagepaiivel com as vagas anuais;

Il. Bibliografias complementares: para cada compongmgcular no minimo
5 (cinco) referéncias atualizadas e disponiveiBihkoteca ou que serdo adquiridas por
meio do Plano de aquisi¢cdes, com disponibilidagepaiivel com as vagas anuais.

A quantidade de exemplares dos demais tipos des odead atualizada e

adquirida de acordo com a demanda e necessidade.

8. ATUALIZACAO DO ACERVO

A atualizagédo do acervo se da de acordo com o Rlaramuisicdo, elaborado
no semestre anterior a oferta, de acordo com artana necessidade e 0S recursos
disponiveis. Sdo, em regra, duas aquisicdes pqreangeriodos definidos no ambito
dos campi.

O Plano de aquisicdo devera ser encaminhado paeled€ltacdo de Curso e

aprovado pela Diregéo da Instituicao.
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A atualizacdo do acervo sera uma pratica constante, prioridade para as
bibliografias basicas e, depois as complementéeadpo o cuidado de manter sempre
atualizadas as respectivas edicoes.

As obras de referéncia especializadas devem sgueidiemente atualizadas,
assim como outras obras que retratam a perspeativ@ das diversas areas do
conhecimento.

A indicacdo das referéncias bibliograficas seréa amenichada pelos
coordenadores de Curso, com base nos Projetos degclag) dos Cursos e sugestdes
dos professores. A Biblioteca também podera projwas aquisicdes, de interesse

geral.

8.1 PREVISAO ORCAMENTARIA

A Instituicdo define em cada campus, ouvida a Gawadao da Biblioteca, o
cronograma semestral para aquisicdo de acervo ieatasa e manutencdo de
periodicos.

A verba é aprovada pela Vice-reitoria de Campus,aampi, e pela Reitoria,
na sede, como fragdo do montante constante do engardo campus para investimento
em acervo e leva em consideracdo o0 numero de almabsculados no curso, a

perspectiva de demanda futura do curso, o tamamlagcetvo, entre outros fatores.

8.2 AQUISICAO DAS BIBLIOGRAFIAS INDICADAS

A preferéncia de aquisicdo se dara para livros atro® materiais em
continuidade de publicagdo, considerando-se a lpbhdade de manutencdo e
atualizacao das edicdes de bibliografias basicasnplementares.

A aquisi¢ao tem como prioridade:

a) Livros - prioridade para a colecao didatica, engumn portuguesa, para
atender os cursos de graduacdo, pos-graduacaag)s@&asieentre outras
atividades, segundo as referéncias basicas e comaplares constantes nos
Planos de Ensino;
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b) Periodicos - prioridade para renovar os titulostertes e incrementar o
acervo com novos titulos;
c) Multimeios - a indicacdo estd condicionada aza#géo dos materiais ou a

previsao orcamentaria.

O Procedimento de aquisicdo é relatado na Descded@rocedimento — DP,

anexa a esse plano.

8.3 AQUISICOES EXTRAORDINARIAS

No decorrer dos semestres, além das bibliografidicadas no Plano de
Aquisicdo, poderdo ser solicitadas outras refeadnpielas Coordenacfes de Curso,
desde que verificada a necessidade imediata, gtiigue a compra extemporanea.

Os pedidos seguirdo o mesmo tramite das aquis@@@sarias e dependeréo
de aprovagao financeira da Direcao.

8.4 ACOMPANHAMENTO, SUPERVISAO E AVALIACAO

As etapas do processo de aquisicdo que incluemompanhamento, a
supervisao e a avaliacdo sao supervisionadas hatBda, desde a selecédo do acervo, a
consulta de obras disponiveis, a cotacao financeir@cebimento e conferéncia das
obras, até o retorno aos solicitantes sobre o amatane encerramento do processo, que
se da com a compra e catalogacao das obras ingioadaimpossibilidade de aquisicdo
por motivos diversos, como edicOes esgotadas @aittiides de acesso ao fornecedor, 0
que deve ser prontamente comunicado ao solicipareeas providéncias necessarias de
indicagdo de obras similares, consoante ao proadss@visao de bibliografias nos
respectivos Projetos Pedagdgicos.

A impossibilidade de aquisicdo é atestada somesyieisl de esgotadas todas

as alternativas de acesso as obras.
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8.5 PRIORIDADE DE SELECAO CONFORME CARATER DE PUBLI CACAO

Terdo prioridade de selecés livros basicos dos componentes curriculares dos
cursos e bibliografias no idioma de origem, seguits bibliografias complementares
e referéncias de assuntos gerais.

As Coordenacbes de Curso, com o0 apoio da Bibliptéeaerdo analisar os
titulos e observar seu uso, de forma a:

I.Manter os titulos ja adquiridos, observado o niumeiramo de exemplares

por alunos;

II. Indicar o cancelamento dos titulos quando:

a) os titulos ndo atenderem mais as necessidadesIGus;
b) um novo titulo € mais abrangente do que o jaenxistno acervo;
c) nao houver mais interesse no titulo, desde quiigaso;
d) por outros motivos que o coordenador de cursajygrtinente.
lll. Solicitar a inclus@o de novos titulos e/ouaizacédo quando:
a) houver a implantacdo de novos cursos;
b) houver necessidade de novo titulo em decorrércadtdracdo da matriz
curricular;

c) subsidiar o desenvolvimento de pesquisa vincudaldatituicao.

8.6 PUBLICACOES DOADAS

A Biblioteca podera receber doac¢des de livros 0piads e outras publicagcbes
ndo comercializadas de editoras, livrarias, uniglades, Orgados governamentais,
associacOes profissionais, sociedades cientificas outras instituicbes, para
enriguecimento do acervo.

Os materiais recebidos como doacgbes espontaneas sebmetidos aos
mesmos critérios de selecdo do processo de aquiggdescrito.

Para a selecdo das obras doadas, poderdo sertadosubs professores com
conhecimento especifico sobre 0 assunto e serédeceda a relevancia da obra para o
acervo, a conceituacdo da editora e da obra, @ataliddo e estado de conservacéo do

material.
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ApoOs a avaliacdo e aprovacao do coordenador, @ibh podera incorporar
as doag0Oes ao acervo, repassa-las para outragigiss, descartd-las ou devolvé-las ao
doador.

A Unoesc se reserva ao direito de ndo incorporaseanacervo e de dispor
sobre as obras recebidas por doacdo, que nao miersddiretrizes estabelecidas pela
politica institucional.

Ao efetuar a doagdo, o doador preenchera um Teamwacdo, que o deixara
ciente de que as doacdes incorporadas ao acervBibliateca ndo poderdo ser

devolvidas e que esta podera dispor sobre o miadeado.

8.7 PERMUTAS

A incorporacdo ao acervo de materiais adquiridaspgeasmuta € permitida,
com instituicdes nacionais e internacionais.

A Biblioteca formara cadastro e parceria com iogtiies similares para
permuta de materiais, objetivando a divulgacaorddygéo cientifica da Instituicdo e o
enriguecimento reciproco das colecoes.

Todo o material bibliografico e multimeios adqua®d por permuta sera

incorporado ao acervo da biblioteca.

8.8 ASSINATURA DE PERIODICOS

A Biblioteca encaminhara a renovacdo das assirmaoaentes, desde que
consultadas as partes interessadas e autorizaal®petao, a qual podera solicitar um
relatorio estatistico sobre a demanda e a utilzdod periodicos.

A aquisicdo de titulos novos sera efetuada senhesinée e em periodo
definido em cada campus, por solicitacdo da Coaghm de Curso, a partir de
sugestdes dos professores, e submetida a Geré&huimidtrativa para aprovacao.

Cabe a Biblioteca contatar os distribuidores pamareada de precos.

E também responsabilidade da Biblioteca asseguraéica duplicagdo de
assinatura de titulos ou de titulos constantebasess de dados.
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A aquisicdo de titulos editados em mais de um nfE@o (impresso,
eletrénico, virtual, entre outros), devera ser sefima a apreciagdo da Coordenacao de

Curso e da Direcéo da Instituigéo.

9. MANUTENCAO DO ACERVO

O desenvolvimento e a manutencdo do acervo sacespwnsabilidade da
Biblioteca, com acompanhamento da area acadénadaaistrativa, com o intuito de
qualifica-lo, amplia-lo e atualiza-lo.

A divisdo de manutencao do acervo é diretameriierdinada ao responséavel
pela coordenagdo local da respectiva biblioteceespansavel pela execucdo dos
servicos, objetivando o crescimento planejado davacpertinente aos programas de
ensino, pesquisa e extensao. Compete a divisamrmeadao:

I. proceder a avaliacao periodica do acervo;

Il. elaborar a listagem definitiva do material a seyuatdo;

[ll. organizar e manter cadastro de editores e ingiggipublicadoras;

IV. manter atualizado um cadastro com as ementas siplisias e programas de
ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidos ou fwevEs as respectivas
bibliografias recomendadas;

V. fazer a permuta de materiais com instituicoes macsoe internacionais;

VI. executar outras atribuicbes que forem delegadasgoelrdenacéo da biblioteca

do campus.
9.1 AVALIACAO DO ACERVO
Constitui atividade constante de manutencdo dovacers avaliacdes

periédicas com a finalidade de manter a sua c@msist, de acordo com as areas

académicas da Instituicao.
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9.2 FINALIDADES DA MANUTENCAO DO ACERVO

E de responsabilidade da Biblioteca adquirir diftes tipos de materiais, de
acordo com 0s recursos orcamentarios, com o avalrdgdo, para atender as seguintes
finalidades:

|. Suprir os programas de ensino dos cursos de graoluegnforme indicado

em seus Projetos Pedagdgicos;
II. Prover os programas de pos-gradudgémsenstie stricto sensu;
lll. Dar apoio aos programas de pesquisa e extensao;
IV. Disponibilizar obras de natureza complementar imfdemacdes gerais;
V. Promover o acesso a cultura, a literatura e as;arte
VI. Estimular a leitura, a pesquisa e o entretenimento;
VII. Coletar, recuperar, catalogar e armazenar matelf@ai®rma a preservar a
memoria da Instituicdo, bem como publica¢des dprfadnstituicao.
VIIl. Resguardar obras de grande valor historico;
IX. Dep6sito legal.

9.3 CRITERIOS DE MANUTENCAO DO ACERVO

A selecdo do acervo é de responsabilidade da Quagde de Curso,
consultados os professores e ouvidos os acadénasesn como a Biblioteca, se

necessario.

Para a selecdo serédo observados os seguintemsritér

I. Adequacéo do material aos objetivos e nivel adiwnal da Instituicao;
Il. Autoridade do autor e/ou editor;

lll. Atualidade;

IV. Qualidade técnica,;

V. Escassez de material sobre o assunto na caliecBiblioteca;

VI. Aparecimento do titulo em bibliografias e inece catalogos;

VII. Preco acessivel;

VIII. Lingua acessivel;
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IX. NUmero de usuarios potenciais que poderaaatilo material;
X. Reputacéo do publicador ou produtor;

Xl. Condigdes fisicas do material.

9.4 DESBASTAMENTO

Desbastamento é o processo pelo qual se retiracelvaaativo titulos e/ou
exemplares, assim como parte de colecdes, paraegmaento ou descarte.
Trata-se de um processo continuo e sistematicantutto de preservar a

gualidade, a coeséao e a atualidade do acervo.
O desbastamento é realizado, periodicamente.

9.4.1 Remanejamento

Trata-se da armazenagem em depdésito da Biblioteaaaleriais duplicados,
retirados, temporariamente, do acervo ativo, carhjetivo de reposicao futura, a partir
dos seguintes critérios:

l. Titulos ndo utilizados durante os ultimos 5 ¢onanos;

Il. Colecao de periédicos correntes duplicadoserames aos Ultimos 3(trés)

anos;

lll. ColecOes de periodicos de compra encerraddeoveiculacédo parada e que

tenham possibilidade de serem reativados;

IV. Colec¢des de periddicos de valor histérico.

Este material serd armazenado de forma organizadatara dos relatorios de

busca do Sistema da Biblioteca e estara a disgpodg&omunidade académica sempre

gue solicitado.
9.4.2 Descarte

Descarte € o0 processo por meio do qual determinmadteriais sao retirados do
acervo ativo para doacdo a outras instituicdes lioninacdo, apos a autorizacdo da
Direcdo. Trata-se de procedimento regular e pe@ddue tem por objetivo garantir a
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qualidade do acervo, controlar as quantidadesneizati o espaco fisico destinado ao
acervo.

Para o descarte serdo observados 0s seguintemsrité

l. Inadequacéo do conteudo;

Il. Desatualizacao do acervo;

lll. Condi¢des fisicas dos materiais;

IV. Obras em duplicidade, com elevada quantidadéitdes ou exemplares

sem demanda expressiva.

O descarte em funcdo das condi¢cOes fisicas sonsemée realizado apés
esgotadas todas as possibilidades de recuperagao.

Havendo necessidade, diante da relevancia das aw®ssartadas e das
circunstancias, estas poderao ser readquiridasiedes atualizadas.

A relacéo de itens a serem descartados sera aiizbpeta Biblioteca, avaliada
pelos coordenadores de curso e, se necessario,rogedd corpo docente, e ratificada

pelas instancias superiores.

9.5 CRESCIMENTO DO ACERVO

A divisdo de formacéo, desenvolvimento e manutend@o acervo é
diretamente subordinada ao responsavel pela camgderiocal da respectiva biblioteca
e responsavel pela execucdo dos servicos, objdtvancrescimento planejado do
acervo pertinente aos programas de ensino, pesquesaensdo, de acordo com a
politica definida.

Compete a divisédo de formacao:

I. Proceder a avaliacdo periédica do acervo;

II. Elaborar a listagem definitiva do material a sejuaddo;

[ll. Organizar e manter cadastro de editores e insiggipublicadoras;

IV. Manter atualizado um cadastro com as ementas deaipldias e programas de
ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidos ou foevVEs as respectivas
bibliografias recomendadas;

V. Fazer a permuta de materiais com instituicbes na@e@ internacionais;
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VI. Executar outras atribuicbes que forem delegadasqoelrdenacao da biblioteca

do campus.

10 ESTRUTURA FISICA

A Biblioteca conta com um plano de expanséo queecolperiodo de 2013 a
2017, conforme o Plano de Desenvolvimento Instin@i - PDI, no que se refere a
atualizacdo permanente do acervo bibliografico eamapliacdo e melhoria da
infraestrutura da Biblioteca.

A Unoesc disponibiliza aos seus alunos um totalleebibliotecas instaladas
nas cidades de Joacaba, Chapecd, Sdo Miguel de,Oédeira, Xanxeré, Campos
Novos, Capinzal, Maravilha, Pinhalzinho e Sdo JiséCedro. Somam 12 salas de
estudos individuais, 18 salas para estudos em g@fb terminais para pesquisa, 55
terminais para consulta ao acervo, e outros equptos auxiliares, como impressoras,
scannersDVDs, TVs, entre outros.

As Bibliotecas Universitarias da Unoesc contam céma fisica total de
6.616,61 m2, possuindo no seu acervo um total d2288 titulos de livros, com
427.432 volumes, 7.523 titulos de periédicos, 3&inaturas correntes e 8.801 CDs e
DVDs.

A Unoesc também mantém convénio para acesso etmir@o Portal de
Periodicos da Capes; ao BiblioAcafe; ao ICAP (Iradgto Compartilhada de Artigos de
Periddicos) do Programa Pergamum; assim como dueissess de acesso.

Ainda, oferece servicos, a saber:

a) empréstimo domiciliar;

b) capacitacéo de usuarios para acesso as badadae

c) levantamento bibliografico, quando solicitado;

d) exposicao de novas aquisi¢oes;

e) aviso por meio eletrénico para devolucéo de nmaggesm atraso;

f) comutacéo bibliogréfica;

g) acesso ao Programa Pergamum/ICAP - Indexacap&tthada de Artigos

de Periédicos;
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h) acesso ao Sistema Integrado de Bibliotecas HSs filiadas a Acafe
(BiblioAcafe);

i) empreéstimo entre bibliotecas da Unoesc;

J) consulta ao acervo, renovacao e resendine

k) orientacéao de trabalhos académicos;

) visitas orientadas;

m) atendimento biblioteca infantil;

n) dicas de leituran-line

0) dicas culturaisn-ling

p) catalogacdo na publicagéo;

g) programas na radio Unoesc FM;

r) exposic¢oes culturais;

s) cinema na biblioteca;

t) participagédo em feiras de livros.
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ANEXO |

Descricdo de Processo Unoesc n° 21/2013

Processo 21 — Aquisicdo de acervo e manutencao dsinaturas

UNNVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA

% B
# DESCRICAD DE PROCESSO: N° 21/201H3 Cata 1° pub.- 10052013
et Resporsivel: VRA, Serca Geral, Audstoria Intema. | D32 93 ﬁ"ﬁ:ﬂﬂ %mqén:
UNOESC

Processo; M — AGUISICAO DE ACERVO E MANUTENCAD DE ASSIMATURAS

21.1 Definigao de Verba para Aquisicao de Acervo e Manutengao de Assinaturas

a) A werba dos cursos € estabslecida pela Pro-reitona Académica e aprovada pela Vicersitorna o
Ea'mﬁ,mhal;&udunmla‘ftemmmed:wyammmgmﬁm mwestimento em aceno
g leva em consideragio
*  onimemn de auncs matriciiados no curso;
» 3 perspeciva de derranda futura do curso;
« o famanho do acenio & Nvesimentos antenores;
« 3 provimidads ol N3c 0e processo de reconheciments ou renovacio.

Motz A werba phr curso deve ser dstribuida entre assinaturas & renovagao de perddicos

bi Em cada Campus 3 Prorefiora Académica define, ouvida a o da Bithoteca, o cronograma
semestal para aguisicio de acenvo & 3ssinatea & manutengao de perodicos.

21 2 Assinatura de Periddico

3] Semesmalments & em periods prevismente defindo em c3da campus. 3 CODMEnacan o2 CUrss enva
3 Bibiioteca requisicio de assinafura de penodico, a partir de supgestdes dos professoes e
conternplam tambem as sugesties das comissdes de avaliagao externa

b) AEidoteca confere se 0 peniodico consta enfre os disponibilzados:
= nit Portal da CAPES;
= no HZAP (Pergarmumy;
= na intemet

o} Se o pericdico requisiiado estiver disponivel gratuitamente, a Bibfoteca comunica ao ceso o ink para
ACEss0 P professores e alunos.

dj Se o periodico nao estiver disponivel, 3 Biblioteca contata editora’distibusdors pars tomada o prego.

e Encaminha requsicac o= assinatras para apreciacac da Gersnca Administatva nos campi (o
Diretona Executiva em Joagaba).

f} A Geréncia Administrativa autoriza as assinaturas no limite da werba anual disporebilizada a cada
Curso.

g) A Biblicteca procede 3 assinabura dos penodicos. auinrizados diretamente ou com suporte do setor de
CONTpras & acompanna 3 chegada dos exemplares na penodicidade definida (mensal, bimeszal
h)UIa‘@aﬂEtudaasaﬂ:ﬂudepeﬁédb}ainﬂTEnsjﬂanadEMapagx COM regsios nas

devidas rubricas contabeis.

i] Ao receber os periodicos, a Biblioteca procede a catalogarao, indexagao & colagem de adesivos e de
efiquetas de codigo de barras ate disponitilizar os exemplares aos Usuarios Nos locais aproorados.

212 AQUISICAD DE ACERVO (LIVROS, CDS. DVDS)

3] 20 Tedas dU3S AqUISIZDSS POr and, &M PENnnos OStINelos Nd 3mbto oS Campl

b} Os Coordenadores oe Curso fazem as indicagies dos livios, com base no FPLC e sugesties de
professores e de comissoes de avaliagao exerna, quando fir o caso.

c} As secretanas dos cursosiareas digtam o pedido no Sistema Pergarmum.

O] A Bibioleca procege & COMTErenca COM O ACEMV0 |3 EXstente & OiSCUlE necessiiales 08 SqUSan
GO 05 COOMENAtones.

€] Fara 3s obras 3 serem aoqUnoas, 3 DOIDEca encaminha SolCIEca0 Dara a5 eniras 0 ETDu0ones,
peo propro Sistema Pergamum, para cotagie de pregos.

f) T fomecedor encaminha 2 DIDIIoIECa SUa Nelagan 08 DECOs.
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UNNERSIDADE D0 OESTE DE SANTA CATARINA

&
é}{ DESCRICAD DE PROCESSO: N 2112013 Data 1 pub.: 1005203
- Fesponsavel: VRA, Serca Geral, Auditoria Interna. Lol e iirmes sl iy

UNOESC p—

Processo: 24 — AQUISICAD DE ACERVO E MANUTENGAD DE ASSINATURAS

g} A Biblioteca avalia os lmites de valores disponiveis para cada cerso, j3 informades pela Gerencia
Admmistaiva.

hy A Gerencia Administatva autonza a compra, a pante dos pregos dos fomecedores ja selecionados
pela Biblioteca & de acordo com o saldo disponivel para cada curso
Hota 1 S= a verba disponivel para um curso estourar 3 relag3o das aquisices & devolvida &
Coondenagio de Curso para cones.
Mota 2 Apds os cortes, =2 o saldo ainda estourar, 3 biblcteca consuita a Pro-reitoria Académica siou
a \ficer=itoria de Campus sobre a posshilidade de autorizar excedente, considerando compensacies
de cursas gue N30 gastaram boda a verba,

i) Chando autorizado, 2 Biblioteca confima o pedido de compra pelo proprio Sistema Pergamum.

T~ A Eficteca recebe o= Twros e confere tiuks & valores nas Motas Fiscas,

k) A Bibfioteca encaminha as Motas Fiscais 3 Contabdidade para os devidos registros. contabeis no
contas a pagar & no patnminio da Unoese,

[I A Bhblioteca faz o processamento tecnice (catalogacso, etiguetagem, dassficacao) e disponibilizs as
NoVas aqusigies nas devidas prasieiras.

Hota gerat em alguns campl panes do processo de aqusicao & Terho pelo setor de compras., mas
SEUndo o5 procecimenios agui dm.mmlmmmmma partir do Pengamunm.
para gerar a pré-catalogacio no 3o do pedido gue faciita o processamento técnico quando 3 obra
chegar para inchrs30 no acenodectngue.
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