FUNOESC

Fundagio Universidade do Oeste de Santa Catarina

ANEXO |

CONTABILIDADE

Tipo de Documento

Prazo de
arguivamento

Base Legal

Prazo Prudencial *

CTN, artigos 150, 8 Permanente
Livro Diario 10 anos 4°,173 e 195; Cdbdigo Civil, artigo
205.
Livro Balancetes Diarios CTN, artigos 150, § 4°, 173 e 195.
10 anos ) . ) Permanente
e Balancos Codigo Civil, artigo 205.
Livro Razéo 10 anos CTN, artigos 150, § 4°, 173 e 195. | Permanente
Atas de Rgunloes ou 10 anos Cadigo Civil, artigo 205. Permanente
Assembleias
Livros de Atas das. 10 anos Cadigo Civil, artigo 205. Permanente
Assembleias Gerais
Livros de Atas das
ReuniBes do Conselho
de Administragéo e Atas | 10 anos Cadigo Civil, artigo 205. Permanente
das Reunides de
Diretoria
Livros de Atas e
Pareceres do Conselho | 10 anos Cadigo Civil, artigo 205. Permanente
Fiscal
L|vro_s _das ANtaS da 10 anos Cadigo Civil, artigo 205. Permanente
Administracdo
Livros de Atas e 10 anos Cadigo Civil, artigo 205. Permanente
Pareceres do Conselho
Livros de Atas da 10 anos Cadigo Civil, artigo 205. Permanente
Assembleia
CTN, artigo 173;
_ . 10 anos RIR/2018, artigos 279, 280, 946 e
Arquivo Digital 1.024: Art. 11 Lei 8.218/91: Permanente
Instrucdo Normativa SRF n.
086/2001.
Comprovantes de
Rendimentos pagos ou CTN, artigo 173; Lei n.
5 anos Permanente

creditados e de
Retenc¢édo na fonte

9.430/96, artigo 37.
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Comprovantes da

Tipo de Documento

arquivamento

Base Legal

Escrituracdo (Notas 10 anos Cadigo Civil, artigo 205. Permanente
Fiscais e Recibos)
Obrigages Acessorias | g . CTN, artigos 150, § 4°, 173 e 195. | Permanente
da Pessoa Juridica
Prestacdes de contas Cadigo Civil, artigo 1.194 — Art.
de recursos 10 anos 30, § 1°IN STN n. 1/1997 - Art. Permanente
governamentais 68 — Lei 13.019/2014
PrestacOes de contas Cadigo Civil, artigo 1.194
de certificagbes 10 anos ) Permanente
RECURSOS HUMANOS
Prazo de

Prazo Prudencial*

Aviso Prévio e Termo
de Rescisao de
Contrato de Trabalho

digitalizado a contar
do exercicio
seguinte

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

Portaria n. 1.195/19 e Portaria n.
1.127/19.

i [0}
5 anos em arquivo Igf!?o XXIX, art. 7° CF, art. 11 20 anos
. — digitalizado a contar ' Art. 2028 CC/2022
Pedido de Demissdo | 4 exercicio Art. 7°, Il da Lei 13.709/18. clcart 177
seguinte CC/1916.
Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
_ CLT.
5 anos em arquivo 20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Cadastro Geral de
Empregados e

5 anos em arquivo
digitalizado a contar

Art. 1°, 8 2°, Portaria MTE n.
235/03.

20 anos
Art. 2028 CC/2022

NR 7, item 7.4.5.1.

Desempregados — do exercicio Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

CAGED Seguinte C/C al’t. 177 CC/1916
Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT. 20 anos

c/c art. 177 CC/1916

Autorizacdo para
descontos néo previstos
em Lei

5 anos apos a
cessacdo do
contrato

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Acordo de
Compensacao; Acordo

5 anos em arquivo
digitalizado a contar

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

20 anos
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de Prorrogacgéo de
Horas

da cessacao do
contrato

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Cartdes, Fichas ou
Livros de Ponto

5 anos em arquivo
digitalizado a contar
do exercicio
seguinte

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

Art. 7°, 11 da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Comunicacéo de

5 anos em arquivo
digitalizado a contar

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

20 anos

Dispensa — CD do exercicio Art. 7°, Il da Lei 13.709/18. Art. 2028 CC/2022
seguinte c/c art. 177 CC/1916
] Arts. 173/174, CTN.
Termo de 5 anos em arquivo 20 anos

Responsabilidade -

digitalizado a contar

Iltem 5.40 NR 5 (Port. MTh n.
3.214/78).
Documentos das 5 anos 6 anos
Eleices da CIPA Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.
) Art. 173 c/c art. 150 CTN.
Guias de Recolhimento 5 anos em arquivo 20 anos

de Contribuicédo Sindical
- GRCS

digitalizado a contar
do exercicio
seguinte

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Guias de Recolhimento
de Contribuicéo
Assistencial e
Confederativa; Relacéo

5 anos em arquivo
digitalizado a contar

Arts. 578/579, CLT c/c arts. 173 e
217 CTN.

20 anos

da Contribuicao seguinte Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18. c/c art. 177 CC/1916
Sindical, Assistencial e
Confederativa
Alinea “” item 4.12 da NR 4 (Port. 20
o anos
Mapa Anual - Acidentes MTb n° 3.214/78).
20 anos

do Trabalho

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.
NR 9, item 9.3.8.2.

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Solicitagéo do Abono de
Férias; Recibo de
Abono de Férias

5 anos em arquivo
digitalizado a contar
do exercicio
seguinte

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Recibo e aviso de
Férias

5 anos em arquivo
digitalizado a contar

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

20 anos
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do exercicio
seguinte

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Relagdo de Vale-

5 anos em arquivo
digitalizado a contar

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

20 anos

Transporte do exercicio Art. 79, 1l da Lei 13.709/18. Art. 2028 CC/2022
Seguinte C/C art. 177 CC/1916

Anual de Informacdes 20 anos

Sociais — RAIS: Copias o o : Art. 2028 CC/2022

dos arquivos gerados Art. 3° e 10° Dec. Lei n. 2.052/83. c/c art. 177 CC/1916

em meio magnético 5 anos Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

(disquete ou fita) e
recibo definitivo da
entrega da RAIS

Portaria 1.127/19.

Ficha de Salario-familia

5 anos em arquivo
digitalizado a contar
do exercicio
seguinte

81° Art. 84 Dec. N. 3.048/99.
Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Guias de Recolhimento

30 anos em arquivo
digitalizado a contar

Itens 2 e 3 do Manual de
preenchimento da GPS.

20 anos
Art. 2028 CC/2022

— INSS, etc. do exercicio Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18. c/c art. 177 CC/1916
seguinte
Decreto 3.048/99. 20 anos
Pis/Pasep 5 anos Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18. Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916
20 anos
Exames Medicos - NR 7, item 4.7.5.1. Art. 2028 CC/2022
Admissional, periddico, clc art. 177
de retorno ao trabalho, 20 anos Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18. '
~ CC/1916.
mudanca de funcdo e
demissional Item 7.4.5.1 Portaria
SSMT n. 24/94.
Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.
_ 20 anos
Documentos relativos 5 anos Sumula 362 TST, Art. 23 — A 83°

ao FGTS

DA Lei 8.036/90 com redacéao
dada pela Lei 13.932/19.

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Contrato de Trabalho

Arquivo Permanente

Art. 603 CLT c/c art. 19, §1°, Dec.

N. 3.048/99.
Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916
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Livros ou Fichas de
Registro de
Empregados

Arquivo Permanente

Art. 603 CLT c/c art. 19, §1°, Dec.
N. 3.048/99.

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Aviso Publico —
Documentos dos
Candidatos, Atas,
resultados, publicacdes,
provas

5 anos apo6s a
homologacéo do
resultado

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Documentos de
candidatos nao
selecionados — Ficha de

5 anos apos a
homologacéo do

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

20 anos
Art. 2028 CC/2022

Curriculo vitae de
candidatos a processos | 1 ano Art. 7°, IV da Lei 13.709/18.

seletivos

Documentos dos
Candidatos aprovados,
Atas, resultados,
publicacdes, provas
relativas ao
recrutamento externo e
interno

5 anos apés a
homologacéo do
resultado

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

GFIP — Guia de
Recolhimento do Fundo
de Garantia do Tempo

30 anos em arquivo
digitalizado a contar

Art. 23-A, § 3°, da Lei n. 8.036/90.

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

de Servico e do exercicio Art. 2028 CC/2022
Informacdes a seguinte c/c art. 177 CC/1916
Previdéncia Social
Art. 23-A, 83° Lei n. 8.036/90 com 20
5 i anos
GRE- Guia de & oo redacéo dada pela Lei 13.932/19.
Recolhimento do FGTS Art. 7°, Il da Lei 13.709/18. Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916
Art. 23-A, 83° Lei n. 8.036/90 com
redacdo dada pela Lei 13.932/19.
20 anos
RE — Relacéo de
5 anos

Empregados do FGTS

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

GRFP — Guia de
Recolhimento
Resciso6rio do FGTS e
Informacdes a
Previdéncia Social

Arquivo Permanente

Item 1.11 Resolucdo INSS n.
637/98.

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916
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Escalas de
Revezamento do

5 anos em arquivo
digitalizado a contar

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

20 anos

L do exercicio Art. 2028 CC/2022
horario de trabalho seguinte Art. 7°, I da Lei 13.709/18. c/c art. 177 CC/1916
Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
Justificativas que sédo CLT. 20 anos
lancadas no ponto 5 anos Art. 2028 CC/2022

(documentos e e-mails)

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

c/c art. 177 CC/1916

Fichas de EPI

5 anos em arquivo
digitalizado a contar

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

NR 4, item 4.2.

20 anos
Art. 2028 CC/2022

do exercicio /c art. 177 CC/1916
X C/C art.
seguinte Art. 7°, 1| da Lei 13.709/18.
Item 9.3.8.2 da NR 9. 20 anos
LTCAT, PCMSO e
20 anos Art. 2028 CC/2022

PPRA

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

c/c art. 177 CC/1916

Plano de Cargos e
Salarios

Arquivo permanente

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

Convencao Coletiva

5 anos

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

Documentos de
beneficios concedidos
aos funcionarios (bolsa
de estudos, Unimed,
etc.)

5 anos em arquivo
fisico e apos
digitalizado

Inciso XXIX, art. 7° CF, art. 11
CLT.

Art. 7°, 1l da Lei 13.709/18.

20 anos

Art. 2028 CC/2022
c/c art. 177 CC/1916

SERVICO DE APOIO AO ESTUDANTE - SAE

Tipo de Documento

Prazo de
arguivamento e
fundamento legal

Base Legal

Prazo Prudencial*

Documentos que
comprovem a situacao
socioeconbmica de
alunos beneficiarios de
bolsa de estudos do
ProUni

5 anos em arquivo
digitalizado e 0
original 5 anos em
arquivo permanente
central

MEC, Portaria Normativa N. 1, de
2 de janeiro de 2015, Art. 18, § 3°,
l.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°
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Documentos que
comprovem a situacao
socioecondmica de
candidatos ao ProUni
gue foram reprovados
(Termos de
Reprovacéo)

5 anos em arquivo
digitalizado e 0
original 5 anos em
arquivo permanente
central

MEC, Portaria Normativa N. 1, de
2 de janeiro de 2015, Art. 18, § 3°,
1.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Documentos que
comprovam a situacao
socioecondmica de
alunos beneficiarios de
bolsa de estudos do
ProUni que tiveram
seus beneficios
encerrado (reprovacao
ou outro motivo)

5 anos em arquivo
digitalizado e o
original 5 anos em
arquivo permanente
central

MEC, Portaria Normativa N. 1, de
2 de janeiro de 2015, Art. 18, § 3°,
I, 11

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Relatoério semestral de
recibo coletivo (com
assinatura de todos os
beneficiarios) de bolsa
do ProUni

5 anos em arquivo
digitalizado e 0
original 5 anos em
arquivo permanente
central

MEC, Portaria Normativa n. 19,
de 20 de novembro de 2008, Art.
30,1, 11, 1, 1V, 81° e §2°.

Portaria n® 1132, de 2 de
dezembro de 2009, Art. 7°.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Relatério mensal com
assinatura digital da
Bolsa Permanéncia aos
beneficiarios do ProUni
(curso de Medicina)

5 anos em arquivo
digitalizado e o
original 5 anos em
arquivo permanente
central

Os relatorios mensais ficam
armazenados no SISPROUNI.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Documentos que
comprovem a situacao
socioecon6mica de
alunos que participaram
dos processos de
selecdo de bolsas de
estudo de Filantropia,
Art. 170 e Art. 171

5 anos em arquivo
digitalizado e 0
original 5 anos em
arquivo permanente
central

DECRETO N. 127, de 30 de
marco de 2011, Art. 75.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Relatério mensal de
recibo coletivo (com
assinaturas de todos os
beneficiados) de bolsas
de estudo e de
pesquisa do Art. 170

5 anos em arquivo
digitalizado e o
original 5 anos em
arquivo permanente
central

DECRETO N. 127, de 30 de
marco de 2011, Art. 75.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Documentos que
comprovem a situagao
socioecondmica de
alunos que participaram
dos processos de
selecdo de bolsas de
estudo do Fundo Social
(Lei 14.876/09)

5 anos em arquivo
digitalizado e o
original 5 anos em
arquivo permanente
central

DECRETO N. 127, de 30 de
marco de 2011, Art. 75.

Beneficio ndo é
mais ofertado
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Documentos que
comprovem a situacao
socioeconbmica de
alunos beneficiarios de
crédito educativo
institucional

5 anos em arquivo
digitalizado e 0
original 5 anos em
arquivo permanente
central

CC, Lein. 10.406, de 10 de
janeiro de 2002, Art. 206, 819, I.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Termos de Aditamentos
semestrais (com
assinatura dos alunos)
dos contratos de crédito
educativo institucional

5 anos em arquivo
digitalizado e o
original 5 anos em
arquivo permanente
central.

CC, Lein. 10.406, de 10 de
janeiro de 2002, Art. 206, 819, I.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Documentos que
comprovem a situacao
socioeconbmica de
alunos beneficiarios do
Programa de
Financiamento
Estudantil — FIES

5 anos em arquivo
digitalizado e 0
original 5 anos em
arquivo permanente
central

MEC, Portaria Normativa n. 1, de
22 de janeiro de 2010, Art. 24,
83°,

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Documentos que
comprovem a situacao
socioecondmica de
alunos beneficiarios do
Programa de
Financiamento
Estudantil — FIES que
tiveram seu beneficio
encerrado (reprovacao
ou outro motivo)

5 anos em arquivo
digitalizado e o
original 5 anos em
arquivo permanente
central

MEC, Portaria Normativa n. 1, de
22 de janeiro de 2010, Art. 24,
83°,

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Termos de Aditamentos
semestrais (com
assinatura dos alunos)
dos contratos do
Programa de
Financiamento
Estudantil — FIES

05 anos em arquivo
digitalizado e 0
original 05 anos em
arquivo permanente
central

MEC, Portaria Normativa n. 1, de
22 de janeiro de 2010, Art. 24,
83°,

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Requerimentos do
beneficio

5 anos em arquivo
digitalizado e o
original 5 anos em
arquivo permanente
central

Portaria n. 071/09 Funoesc.

Art. 79, inciso Il, IX da Lei
13.709/18.

Normativas internas.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Relatérios Semestrais
do Trabalho
Comunitério
(beneficiarios de Bolsa
Art. 170 e Filantropia)

5 anos em arquivo
digitalizado e 0
original 5 anos em
arquivo permanente
central

DECRETO N. 127, de 30 de
marco de 2011, Art. 75.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°

Documentos que
comprovem a situacao
socioecondmica dos

5 anos em arquivo
digitalizado e o
original 5 anos em

Decreto n. 127, de 30 de marco
de 2011, Art. 75.

Indeterminado. CF,
Art. 37, § 5°
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beneficiarios com bolsa | arquivo permanente

de estudo dos cursos
de Licenciaturas

central

PROCURADORIA JURIDICA

Tipo de Documento

Prazo de
arguivamento

Base Legal

Prazo Prudencial*

Contratos e 5 anos apos Art. 206, § 5° |, da Lei igv?)rll\(/)esrer'eiﬁrsos
instrumentos juridicos encerramento 10.406/2002 e art. 7°, V e art. 11, o .
correlatos Il, d da Lei 13.709/2018 publicos, arquivo
’ ) ) permanente
5 anos apés Art. 206, 8 5°, | da Lei égve(l)rll\(/):reré?uarsos
Convénios encerran?ento 10.406/2002 e art. 7°, V e art. 11, ablicos. arauivo
II, d da Lei 13.709/2018. P arq
permanente
5 anos apos Art. 206, 8 5°, | da Lei égve(l)rll\(/):reré?uarsos
Acordos de Cooperagéo encerran?ento 10.406/2002 e art. 7°, V e art. 11, ublicos. arquivo
Il, d da Lei 13.709/2018 b , arg
permanente
5 anos apos Art. 206, § 5°, | da Lei gva(l)rll\(/);iéiﬁrsos
Termos de Colaboragéo encerran?ento 10.406/2002 e art. 7°, V e art. 11, ablicos. arauivo
Il, da Lei 13.709/2018. b , arg
permanente
- . Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.
Oficios recebidos 10 anos 11, II, da Lei 13.709/2018. 10 anos
. . Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.
Oficios enviados 10 anos 11, 1. da Lei 13.709/2018. 10 anos
Processos
Administrativos — 10 anos apés Art. 205 da Lei 10.406/2002 € art. 10 anos
elaboracéo de encerramento 11, Il, da Lei 13.709/2018.
instrumento juridico
Processo AAMINSIANO | 10 anos apos Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art. | o
sindicéncig encerramento 11, I, da Lei 13.709/2018.
Processo Administrativo | 10 anos apos Art. 205 da Lei 10.406/2002 € art. 10 anos
— processo de licitagéo encerramento 11, Il, da Lei 13.709/2018.
. 10 anos apos Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.
Pareceres Juridicos encerramento da 10 anos

situacao tratada

11, Il, da Lei 13.709/2018.

Documentos
institucionais Funoesc e
suas mantidas

10 anos

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.

7°, 1X da Lei 13.709/2018.

Arquivo permanente
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CNDs

5 anos ap6s
encerramento do
contrato

Art. 206, § 5°, | da Lei
10.406/2002 e art. 7°, V e IX da
Lei 13.709/2018.

Se forem CNDs da
Funoesc e
mantidas, 10 anos

Certiddes oficiais

10 anos

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.

7°, 1X da Lei 13.709/2018.

10 anos

Procuracgtes

5 anos

Art. 206, § 50, Il da Lei
10.406/2002 e art. 7°, V, VI e IX,
da Lei 13.709/2018.

Arquivo permanente

Substabelecimentos

5 anos

Art. 206, § 50, Il da Lei
10.406/2002 e art. 7°, V, Vl e IX,
da Lei 13.709/2018.

Arquivo permanente

Notificagbes judiciais

5 anos

Art. 206, § 50, | da Lei
10.406/2002 e art. 7°, V, Vl e IX,
da Lei 13.709/2018.

10 anos

Notificagbes
extrajudiciais

5 anos

Art. 206, § 50, | da Lei
10.406/2002 e art. 7°, V, Vl e IX,
da Lei 13.709/2018.

10 anos

Termos de Ajustamento
de Conduta - TAC

10 anos apos a
cessacdo dos
efeitos

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.

7°, Vl e IX da Lei 13.709/2018.

Arquivo permanente

Procedimentos MPT

10 anos apés
encerramento

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.

7°, Vl e IX da Lei 13.709/2018.

Arquivo permanente

Procedimentos MPSC

10 anos apés
encerramento

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.

7°, Vl e IX da Lei 13.709/2018.

Arquivo permanente

Procedimentos MPF

10 anos apés
encerramento

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.

7°, Vl e IX da Lei 13.709/2018.

Arquivo permanente

Processos judiciais

3 anos apos o
encerramento

Art, 206, § 30, V da Lei
10.406/2002 e art. 11, Il, da Lei
13.709/2018.

Arquivo permanente

Livro de Protocolo

10 anos apos
encerramento

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.

7°, Vl e IX da Lei 13.709/2018.

10 anos

Plano de Cargos e

10 anos apos

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.

Arquivo permanente

Salarios encerramento 7°,V, Vl e IX da Lei 13.709/2018.
Requerimentos Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.
rec(z:‘bidos 10 anos 7°, VlelX eart. 11, Il, da Lei 10 anos
13.709/2018.
Requerimentos Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.
q 10 anos 7°, VlelIX eart. 11, Il, da Lei 10 anos

enviados

13.709/2018.
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Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.
Declaragdes recebidas 10 anos 7° Vle IX eart. 11, Il, da Lei 10 anos
13.709/2018.

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.
Declara¢Bes enviadas 10 anos 7° VlelX eart. 11, Il, da Lei 10 anos
13.709/2018.

10 anos do . :
Estatuto da Funoesc encerramento Art. 205 da Lei 19.406/2002 eart. | Arquivo
L 7° VI e IX da Lei 13.709/2018 permanente
atividades
Convencao Coletiva 10 anos apés Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art. Arquivo
¢ encerramento 7°, V, Vle IX da Lei 13.709/2018. | permanente

Art. 206, § 30, V da Lei

3 anos apos o 10.406/2002 e art. 11, Il daLei | 3 anos

Carta de preposto

encerramento 13.709/2018.
Certificado de licenca 10 anos Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art. | , oo
de produtos quimicos 7° Vle IX da Lei 13.709/2018. q P
Docum_entos L 10 anos apés a 85° art. 223 da CF, e Art. 27 .
regularidade da Radio o Arquivo permanente
Educativa Unoesc FM permissao Decreto 52.795/1963.
Relatérios 7° VlelXeart. 11, Il, da Lei 10 anos

13.709/2018.

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.

10 anos apos 7°, Ve X e art. 11, II, da Lei 10 anos

Boletim de Ocorréncia

encerramento 13.709/2018.

. 10 anos apds Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art. .
Procedimentos TCE encerramento 7° VI e IX da Lei 13.709/2018. Arquivo permanente
Banco de sentencas Indeterminado Art. 11, 1l, da Lei 13.709/2018. Arquivo permanente

FINANCEIRO
Tipo de Documento Prazq de Base Legal Prazo Prudencial*
arquivamento
Nota fiscal dos
fornecedores Mantido no
(adiantamento aos financeiro até que o
fort”e.ced‘lrez' fluxo financeiro seja | Art.7° 11, Lei 13.709/2018 e art.
autorizagéo de concluido e o
adiantamentos, (pagamento, 205 do Codigo Civil 10 anos
contratos, convénios, conciliagéo) e
prestacdo de servicos, | depois encaminhado
prestacdo de contas, para o setor contabil

Unimed, planilhas de
repasses entre campus,
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notas fiscais com
pagamento a prazo,
entre outros)

Documentos Judiciais
(pensbes alimenticias,
penhoras)

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacédo) e
depois encaminhado
para o setor contabil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cadigo Civil.

10 anos

Folha de Pagamento
(vale da obra, décimo
terceiro e férias)

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacéo) e
depois encaminhado
para o setor contébil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cadigo Civil.

10 anos

Copia dos cheques de
pagamento

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacéo) e
depois encaminhado
para o setor contabil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cédigo Civil.

10 anos

Oficio pagamento de
bolsas (estagiarios,
bolsa pesquisa, FIES,
bolsa Municipios)

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacéo) e
depois encaminhado
para o setor contabil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cadigo Civil.

10 anos

Comprovante de
depdsitos

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacédo) e
depois encaminhado
para o setor contbil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cédigo Civil.

10 anos

Guias de impostos,
contribuig@es, etc.

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacéo) e

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cédigo Civil.

10 anos
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depois encaminhado
para o setor contabil

Relatério de RAD

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacado) e
depois encaminhado
para o setor contabil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cadigo Civil.

10 anos

RPA

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacéo) e
depois encaminhado
para o setor contébil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cédigo Civil.

10 anos

Rescisdes

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacéo) e
depois encaminhado
para o setor
contabil.

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cédigo Civil.

10 anos

Boleto bancéario

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacéo) e
depois encaminhado
para o setor contabil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cadigo Civil.

10 anos

Repasse do art. 170
(langamento de entrada
e saida, baixa do valor
de Joacaba e para os
demais Campi -
planilha)

Mantém-se no
financeiro para fluxo
de pagamento, apos
pagamento e
conciliacao é
enviado a
contabilidade

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cadigo Civil.

10 anos

Instrumentos juridicos

Arquivo digitalizado

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

205 do Cédigo Civil.

10 anos
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Encaminhamento aos

Arquivo on-line e

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.

pela Funoesc/Unoesc

(pagamento,
conciliacdo) e
depois encaminhado
para o setor contébil

orgéos de protecdo ao 205 do Codigo Civil. 10 anos
crédito permanente
Arquivo permanente
até o adimplemento. | Art.7°, Il, Lei 13.709/2018 e art.
Oficios e ARs (dividas) ApOs arquivo morto | 205 do Cadigo Civil. 10 anos
por 5 anos
Contratos de prestacao | ;4 466 anss o Art.7°, II, Lei 13.709/2018 e art.
educacionais (Pos- incul demi
graduacio) vinculo académico
Mantido no
financeiro até que o
Comprovante de fluxo financeiro seja | Art.7, II, Lei 13.709/2018 e art.
(recebimentos) (paggmep o,
conciliacéo) e
depois encaminhado
para o setor contébil
Mantido no
. financeiro até que o
Caixa (comprovantes de fl fi : . ]
pagamentos). Ex.: uxo financeiro seja | Art.7e, I, Lei 13.709/2018 e art.
bolsas com valores concluido 205 do Codigo Civil. 10 anos
infimos, prestagéo de (Pagii_mef‘ o,
. conciliacéo) e
contas viagens ) .
depois encaminhado
para o setor contabil
L Art.7°, 1l, Lei 13.709/2018 e art.
E?\;:E; de Confissdo de Arquivo permanente | 205 do Cddigo Civil. 10 anos
i Art.7°, 1l, Lei 13.709/2018 € art.
Notas Promissérias S anos apos a. 205 do Cadigo Civil. 10 anos
quitacéo da divida
] Art.7°, Il, Lei 13.709/2018 e art.
Cheque devolvido Arquivo permanente | 205 do Codigo Civil. 10 anos
e on-line
Mantido no
financeiro até que o
S fluxo financeiro seja | Art.70, 11, Lei 13.709/2018 e art.
Notas fiscais emitidas concluido 205 do Cédigo Civil. 10 anos
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Comprovante de
depdsito

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacéo) e
depois encaminhado
para o setor contabil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.
205 do Cadigo Civil.

10 anos

Documentos da
conciliacdo bancéria

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacéo) e
depois encaminhado
para o setor contébil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.
205 do Cédigo Civil.

10 anos

Documentos da receita
bancaria diaria
(francesa)

Mantido no
financeiro até que o
fluxo financeiro seja
concluido
(pagamento,
conciliacéo) e
depois encaminhado
para o setor contabil

Art.7°, 11, Lei 13.709/2018 e art.
205 do Cédigo Civil.

10 anos

SECRETARIA ACADEMICA GERAL

Tipo de Documento

Prazo de
arquivamento

Base Legal

Prazo Prudencial*

Resolucdes, pareceres,
convocacdes, atas e
protocolos do Consun

10 anos apés
encerramento das
atividades

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.
7°, IX da Lei 13.709/2018.

Arquivo permanente

CLINICAS DE ATENDIMENTO DA AREA DA SAUDE (Fisioterapia, Psicologia, Me

dicina, Odontologia)

Tipo de Documento

Prazo de
arquivamento

Base Legal

Prazo Prudencial*

Prontuarios de
atendimento

20 anos

NR 7.
Lei n. 13.787/2018.

NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Tipo de Documento

Prazo de
arquivamento

Base Legal

Prazo Prudencial*

Documentos
necessarios para
conducéo dos
processos

Permanente

Art, 206, § 5°, Il da Lei
10.406/2002 e art. 11, II, da Lei
13.709/2018.

SECRETARIA DE CURSO
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Tipo de Documento Prazp de Base Legal Prazo Prudencial*
arquivamento

Ata dos Colegiados 10 anos Ar. 295 CC.

Relag&o do inscritos

no Enade e relagéo do | 10 anos Ar. 295 CC.

MEC de regularidade

Comprovantes das

atividades curriculares | 10 anos Ar. 295 CC.

abertas

SECRETARIA ACADEMICA - SERCA

Prazo de

Tipo de Documento

arquivamento

Base Legal

Prazo Prudencial*

Portaria 315/2018 - Min. Ed./

ng:sn;gﬂ;aggfa Arauivo on-line Portaria NA/MJ n. 92-23/09/2021/
matricula dg e?manente Decreto n. 9.235 — 2017/ Lei 5.433
Graduacio P - 08/05/1968/ Decreto 1.799 -

¢ 30/01/1996.
Documentacéo

necesséria para

Arquivo on-line

Portaria 315/2018 - Min. Ed.

matricula Pés- permanente
graduacgédo e extensao
REITORIA
Tipo de Documento Prazo de Base Legal Prazo Prudencial*

arquivamento

Correspondéncias
expedidas e recebidas

10 anos

Art. 205 da Lei 10.406/2002.

Documentos legais
(estatutos, regimentos,
resolucdes, portarias,
termos de posse, atas
de eleigéo,
documentacéo dos
dirigentes e
documentacao
historica da Funoesc e
mantidas)

10 anos apos
encerramento das
atividades

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.
7°, V1 e IX da Lei 13.709/2018.

Arquivo Permanente

Documentos
Institucionais (editais,
avisos publicos,
chamada especifica,
atas e processos
administrativos
correlacionados

10 anos ap6s
encerramento

Art. 205 da Lei 10.406/2002 e art.
7°, IX da Lei 13.709/2018.

10 anos
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