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APROVADO PELA RES. 135/CONSUN/2017 — EM 22/11/2017
MANUAL DE ESTAGIO DO CURSO DE DIREITO

CAPITULO I
I —Da Finalidade e Objetivos

Art. 1° Este Manual tem por objetivo disciplinar a organizagdo e o funcionamento das
atividades de estégio curricular obrigatério do Curso de Direito da Unoesc, denominado Estagio

de Pratica Juridica.

Art. 2° As atividades de estdgio sdo preponderantemente praticas e devem proporcionar aos
estudantes a participagdo em situagdes reais e simuladas, da vida e do trabalho, englobando as

diversas carreiras juridicas, bem como a andlise critica das mesmas.

§ 1° As atividades de Estagio de Pratica Juridica serdio desenvolvidas a partir da sétima (7%) fase

do Curso de Direito.

§ 2° O total da carga horaria dos componentes curriculares de Estigio de Pratica Juridica

corresponde a 300 (trezentas) horas.

Art. 3° As atividades de estagio devem buscar, em todas as suas variaveis, a articulagdo entre

ensino, pesquisa e extensdo.

Art. 4° O estudo da ética profissional e sua pratica deve estar inserido em todas as atividades

desenvolvidas nos campos de estagio.

Art. 5° Sdo objetivos do Estagio de Pratica Juridica:

L. Possibilitar ao aluno formag@o pratica no sentido de desenvolver habilidades, aptiddes e
competéncias necessérias ao exercicio da profissio juridica;

I[I.  Proporcionar ao aluno a participagdo em situagdes juridicas reais e/ou simuladas, bem
como sua andlise critica, possibilitando-lhe o aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento profissional;

IIl. ~ Oportunizar o exame de documentacdo e apresentagdo de diagndstico, sugestdes ou
pareceres, visando a solugdo juridica de casos concretos e/ou simulados;

IV.  Oportunizar o exercicio de atividades profissionais.que envolvem a elaboracio de atos
juridicos e de pegas processuais, desde a peti¢do inicial, defesa, instrugdo, atuagio em
audiéncias e sessdes, sentengas ou recursos; |

V.  Auxiliar na realizagdo de pesquisa da legislagdo, doutrina e jurisprudéncia aplicaveis a

casos concretos e/ou simulados;
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VL. Estimular a atuagdo dos académicos junto as demandas apresentadas pela comunidade
como forma de desenvolver a consciéncia sobre a responsabilidade social da profisséo;

VII.  Desenvolver competéncias interpessoais e de equipe.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secao I
Do Nicleo de Pratica Juridica (NPJ)

Art. 6° O Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) é o 6rgdo responsivel pelo planejamento,
implementagdo e articulagdo das atividades vinculadas ao estigio curricular obrigatorio,
contribuindo assim, para a formagao profissional, para a articulagdo entre teoria e pratica e para
o desenvolvimento de condutas pautadas na ética, indispensaveis ao exercicio da ciéncia do
Direito, da prestagdo da justi¢a e do desenvolvimento da cidadania.

Paragrafo dnico. Além da fungdo pedagdgica, o Nucleo de Prética Juridica cumpre sua fungéo

social ao proporcionar atendimento juridico 2 comunidade.

Art. 7° A estrutura organizacional do Nucleo Pratica Juridica compreende:
i Coordenador de Estagio;

II.  Professores de Estagio;

III.  Advogados;

IV.  Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica;;

V.  Estagiarios.

Secéo I1

Do Coordenador de Estagio

Art. 8° Ao Coordenador de Estagio, salvo as competéncias especificas do Coordenador de
Curso previstas na legislagdo vigente, no Estatuto e no Regimento da Unoesc, compete:

¥ Coordenar e supervisionar todas as atividades de estigio na forma deste Manual e demais
disposigdes pertinentes;

I[I.  Garantir o cumprimento do Projeto Pedagdgico do Curso no que se refere ao Nucleo de
Prética Juridica, zelando pelo adequado desenvolvimento das atividades de pratica furidica
simulada e real, visitas orientadas, acompanhamento processual, conciliagdo, meld acdo e

arbitragem.
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III.  Implementar as decisdes do Nicleo de Pratica Juridica, da Coordenagdo de Curso e do
Colegiado do Curso referentes aos estagios;

IV.  Elaborar semestralmente proposta de distribui¢do entre os professores de estagio das
diversas atividades atinentes aos estagios de pratica juridica, encaminhando-a 4 Coordenagéo do
Curso para analise e deliberagio;

V.  Propor a Coordenagdo do Curso projetos de trabalhos interdisciplinares a serem
desenvolvidos conjuntamente com outros Cursos;

VI. Dar parecer sobre a viabilidade didatica dos projetos alternativos encaminhados ao
Nicleo de Prética Juridica pelos professores de estagio;

VII.  Encaminhar a Coordenagdo do Curso propostas de alteragdo na pauta de pesquisas,
seminérios e trabalhos reais e simulados desenvolvidos nos diversos componentes curriculares
de estagio e no Nucleo de Pratica Juridica;

VIII. Encaminhar aos érgdos competentes da Universidade, na forma da legislagdo vigente, as
propostas de convénios de estagio aprovados pelo Colegiado de Curso;

IX. Distribuir os estagidrios em grupos permanentes de no maximo 3 alunos, para as diversas
atividades no Nucleo de Pratica Juridica;

X.  Apresentar semestralmente a Coordena¢do de Curso, relatérios dos trabalhos
desenvolvidos no exercicio da Coordenagéo dos estagios obrigatérios;

XI. Elaborar juntamente com o setor competente da Unoesc, os relatérios necessarios as
questdes atinentes a filantropia e assisténcia social;

XII.  Analisar os pedidos de reposicdo de faltas que possam ser consideradas justificaveis,
determinando a forma de cumprimento da reposi¢do;

XIII. Cumprir e fazer cumprir este Manual e o Regulamento Geral para os Estagios

Curriculares dos Cursos de Graduag@o e Sequenciais.

Paragrafo unico. O Coordenador de Estagio ¢ indicado pelo Coordenador de Curso.

Secdo II1

Dos Professores de Estagio

Art. 9° Sdo professores de Estagio os professores que orientam e/ou supervisionam atividades
simuladas e reais de Estagio, nelas incluidas as desenvolvidas nos componentes curriculares de
Estagio de Prética Juridica I, II, Il e IV, e as do Nucleo de Pratica Juridica, competindo-lhes
principalmente:

| Orientar, supervisionar e avaliar as pesquisas, estudos de casos e trabalhos reais e
simulados, desempenhados pelos estagiarios nos componentes de estidgios sob sua

responsabilidade;
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II.  Apresentar ao Coordenador de Estagio, para analise, propostas de projetos de estagio e de
alteragdes da pauta de pesquisas, estudos de casos e trabalhos reais e simulados desenvolvidos
nos componentes curriculares de estagio;

IlI.  Acompanhar a elaboracdo e a corregdo das pegas processuais confeccionadas nos casos
reais atendidos no Nicleo de Pritica Juridica, pertencentes as equipes pelas quais for
responsavel:

IV. Avaliar a participagdo das equipes de estagidrios pelas quais for responsavel, nas
atividades reais desenvolvidas no Nucleo de Pratica Juridica;

V. Proceder a corregdo semestral dos relatérios das atividades reais desenvolvidas no Niicleo
de Prética Juridica;

VI.  Desempenhar todas as demais atividades decorrentes da sua fung@o.

Sec¢io IV
Dos Advogado

Art. 10. Os advogados sdo responsaveis pelos processos propostos pelo Nucleo de Pratica
Juridica, incluindo:

L. Acompanhamento e orienta¢do dos estagiarios nos casos reais desenvolvidos no Nicleo
de Pratica Juridica;

II. Auxilio nos atendimentos aos assistidos do Nucleo de Pratica Juridica;

Il Defini¢ao da estratégia juridica e orientagdo na elaboragio das pegas processuais;

IV. Corregdo das pegas processuais dos casos reais do Nicleo de Pratica Juridica;

V.  Realizagédo de audiéncias;

VL. Peticionamento eletronico das pecas processuais e realizagio de carga de processos
fisicos;

VII. Controle e acompanhamento dos processos e dos prazos processuais;

VIII. Desempenho das demais atividades de sua competéncia e as que forem solicitadas pelo

Coordenador de Estagio na forma deste Manual.

Se¢iao V

Da Secretaria do Nicleo de Pratica Juridica

Art. 11. Compete a Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica:
L. Manter arquivos de toda a correspondéncia recebida e expedida, bem como de toda a

documentagio e legislagdo referentes aos estagios;

II.  Manter arquivo com cépias de todos os processos, pecas e documentos ajuizados atrgvés

do Nucleo de Pratica Juridica, que devem ser atualizados pelos estagiérios;
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[II.  Manter atualizado o cadastro dos assistidos pelo Nucleo de Pratica Juridica, e o programa
de controle de processos;

IV.  Manter, langar e organizar a agenda das audiéncias referentes aos processos propostos
através do Nucleo de Pratica Juridica, que deve ser atualizada pelos estagiérios;

V. Acompanhar, juntamente com os estagiarios, advogados e professores, as publicagdes
oficiais;

VI.  Agendar os atendimentos realizados no Nucleo de Pratica Juridica;

VII. Realizar a triagem dos assistidos que procuram atendimento no Nucleo de Pratica
Juridica;

VIII. Desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que forem solicitadas pelo

professor Coordenador de Estagio na forma deste Manual.

Secio VI

Dos Estagiarios

Art. 12. S@o estagiarios para fins do estagio curricular obrigatério, todos os alunos matriculados
nas disciplinas de Estagio de Pratica Juridica, competindo-lhes:

L. Realizar as pesquisas, estudos de casos, trabalhos reais e simulados pertencentes aos
componentes curriculares de estagio;

II.  Ser assiduo e pontual as atividades dos estagios;

III.  Entregar no final de cada semestre, na secretaria do Nucleo de Pratica Juridica, relatorio
descrevendo detalhadamente todas as atividades realizadas durante o periodo respectivo e
efetuar uma autoavaliagdo de seu desempenho;

IV.  Redigir as pegas processuais de todos os processos nos quais participaram ativamente,
delas fazendo constar a sua identificagdo pessoal;

V. Comparecer, preferencialmente, a0 menos um estagiario do grupo, aos atos processuais
decorrentes dos processos sob sua responsabilidade;

VI. Manter contato telefonico, atendimento e informagao aos assistidos acerca do andamento
processual dos processos sob responsabilidade do grupo;

VII.  Restaurar os processos sob sua responsabilidade, na eventualidade de perda ou extravio;
VIII. Manter cépias de todas as pecas processuais produzidas nos processos de sua
responsabilidade e manter as pastas dos assistidos organizadas e atualizadas;

IX. Agir de acordo com a ética profissional e zelar pele bom nome do Curso de Direito da
Unoesc;

X.  Obrigatoriamente cumprir com as intimac;.(")es € 0s prazos processuais dos processos que
estdo sob a responsabilidade do grupo, entregando a pega processual ao professor de estagio ou

ao advogado responsavel pelo acompanhamento do grupo,
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com no minimo um dia de antecedéncia do término do prazo processual, a fim de possibilitar a
sua corregdo e orientagdo, para posterior protocolo junto ao 6rgdo competente;

XI.  Realizar/confeccionar as pegas processuais dos processos que estdo sob sua
responsabilidade, seguindo as orientagdes do professor de estdgio ou do advogado para a
redagdo das petigdes, dentro do prazo estabelecido, ficando ciente que a perda de qualquer prazo
processual acarreta reprovagdo automatica do grupo a que o processo esteja vinculado;

XII. Acompanhar as publicagdes oficiais, visando manter atualizada a agenda de audiéncias e
o cumprimento dos prazos processuais;

XIII. Apresentar-se para as atividades de estagio com traje adequado ao profissional da area
juridica, a fim do atendimento dos assistidos e acompanhamento dos processos.

XIV. Recorrer ao coordenador de estagio, quando necessitar de esclarecimentos quanto as
normas e procedimentos;

XV. Cumprir este Manual e as demais determinagdes legais referentes ao Estagio de Pratica

Juridica e do Nucleo de Pratica Juridica.

CAPITULO 111
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO, PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO E
FREQUENCIA

Art. 13. As atividades do estagio curricular obrigatério do Curso de Direito, com duragio de
300 horas, obedecem ao estipulado no Projeto Pedagégico do Curso de Direito, ao previsto
neste Manual e incluem a pratica juridica de:

Ik Pesquisas, estudos de casos, trabalhos reais e simulados das praticas profissionais dos
diversos operadores juridicos, abrangendo as varias 4reas do Direito, desenvolvidas nas
disciplinas profissionalizantes;

II.  Atividades reais nos processos do Nicleo de Prética Juridica;

I[II. Visitas orientadas;

IV.  Mediagdo, Conciliagdo e Arbitragem.

Secao I

Da realizacdo do Estagio de Pritica Juridica

Art. 14. A totalidade da carga horaria destinada aos componentes curriculares de Estagio de

Pratica Juridica, sera utilizada para efetivagdo de visitas orientadas, pesquisas, estudos de cas

trabalhos reais e simulados.




APROVADO PELA RES. 135/CONSUN/2017 — EM 22/11/2017

§ 1° Os componentes curriculares de estagio terdio suas cargas horérias cadastradas nos periodos
matutino e/ou vespertino, de acordo com a estrutura e disponibilidade do curso, sendo
obrigatério o comparecimento dos estagidrios em todas as atividades reais, praticas ou

simuladas, conforme os programas dos planos de ensino e aprendizagem.

§ 2° A pauta de pesquisas, visitas orientadas, estudos de casos, trabalhos reais e simulados,
inclui as praticas processuais e ndo processuais referentes aos componentes curriculares
constantes do Projeto Pedagogico do Curso de Direito, bem como as atividades préticas dos

profissionais do Direito.

§ 3° Todas as atividades serdo orientadas pelos professores de estagio e pelos advogados na

forma deste Manual.

§ 4° Os professores de estagio poderdo incluir, em seus planos de ensino, visitas aos diversos
6rgéos do Poder Judiciario, procuradorias e outras instituigdes que desenvolvam atividades

Jjuridicas (judiciarias e ndo judiciarias).

§ 5° A distribuicdo das atividades praticas durante o estdgio ocorrerd preferencialmente da

forma disposta no quadro abaixo:

ESTAGIO DE PRATICA JURIDICA I (7° fase — 75 horas)

Atividades Conteudos preferenciais

* Nucleo de Pratica Juridica Direito Civil (familia, contratos, obrigagdes)
Direito Administrativo

Direito da Crianca e do Adolescente
Mediag@o, Conciliagdo e Arbitragem

* Acompanhamento de audiéncias,
acompanhamento e anélise de processos

* Visitas Técnicas Orientadas

ESTAGIO DE PRATICA JURIDICA II (8° fase — 75 horas)

Atividades Conteudos preferenciais
*  Nucleo de Pratica Juridica Direito Empresarial
*  Acompanhamento de audiéncias, Direito Civil (Coisas)

acompanhamento e anélise de processos Direito Ambiental

¢ Visitas Técnicas Orientadas

ESTAGIO DE PRATICA JURIDICA III (9* fase — 75 horas)

Atividades Contetdos preferenciais

* Nucleo de Pratica Juridica Direito Civil (Sucessdes)
Direito Constitucional
Direito Penal (Agdo Penal Privada e Juri)

* Acompanhamento de audiéncias,
acompanhamento e anélise de processos

» Visitas Técnicas Orientadas
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ESTAGIO DE PRATICA JURIDICA IV (10° fase — 75 horas)

Atividades Contetdos preferenciais
* Nucleo de Pratica Juridica Direito Civil (Responsabilidade Civil)
» Acompanhamento de audiéncias, Direito do Trabalho
acompanhamento e analise de processos Direito Previdenciario
o ¥ : Direito do Consumidor
* Visitas Técnicas Orientadas A S
Direito Tributario
Secao I1

Dos Relatérios de Estagio

Art. 15. Os relatérios das atividades realizadas serdo orientados pelos professores de estagio.

Paragrafo unico. Os relatérios finais das atividades realizadas deverdo ser entregues, em cada
semestre respectivo, na secretaria do Nucleo de Pratica Juridica, em data designada pelos planos

de ensino e aprendizagem do componente curricular.

Secao IT1

Da Avaliagio e Frequéncia

Art. 16. A forma de avaliagdo e controle de frequéncia das atividades dos componentes
curriculares de estdgio de pratica juridica obedece a legislagdo vigente e em especial ao disposto

nos planos de ensino e aprendizagem.

Paragrafo iwnico. Fazem parte da avaliagdo dos académicos matriculados em Estagio em
Pratica Juridica:

L. Simulados de casos praticos, cujos conteudos preferenciais estdo discriminados neste
Manual;

II.  Atendimentos realizados pelos grupos de trabalhos e as pegas processuais realizadas nos
processos vinculados aos grupos;

[II.  Comportamento ético em todas as atividades que abrangem o estégio, principalmente, nos
atendimentos, em audiéncias e visitas orientadas;

IV.  Elaboragdo do relatério semestral;

V.  Observancia dos prazos processuais;

VI.  Realizagdo de pelo menos uma avaliagdo individual, envolvendo os contetdos estudados;

VII. Observancia das regras previstas neste Manual.
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Art. 17. Os académicos matriculados nos componentes de Estdgio de Pratica Juridica serdo
aprovados se obtiverem 100% de frequéncia nas atividades propostas, bem como obtiverem

média semestral igual ou superior a 7,0.

Paragrafo unico. Os componentes curriculares de Estagio de Pratica Juridica ndo preveem

realizag@o de A2.

Art. 18. E obrigatoria a frequéncia integral para as atividades desenvolvidas no Nucleo de
Pratica Juridica, devendo eventuais auséncias ser justificadas, no prazo de 10 (dez) dias
subsequentes ao inicio da auséncia as atividades, por escrito, a0 Coordenador de Estagios, o

qual, aceitando-a, designara data para reposigdo ao estagiario.

Paragrafo dnico. As auséncias de que trata o caput, estdo limitadas a trés ocasides, nas quais
ocorrera a reposi¢do, mediante requerimento escrito, fundamentado e dirigido ao Coordenador

de Estégio, que, em caso de deferimento indicara a data e a forma da reposicio.

CAPITULO- 1V
DOS ESTAGIOS NAO-OBRIGATORIOS

Art. 19. Para fins de cumprimento das atividades complementares previstas nas Diretrizes
Curriculares Nacionais - DCNs, nos limites do regulamento das atividades complementares,
pode o aluno realizar estagio ndo-obrigatério em escritorio de advocacia, 6rgdo, entidade ou
empresa publica ou privada, desde que conveniado com a Unoesc para receber estagiarios em

Direito.

Paragrafo unico. O estigio ndo-obrigatério, ndo substitui ou abona o cumprimento das 300

horas do estagio obrigatério.

Art. 20. O Estagio Profissional de Advocacia configura-se atividade de estagio nio obrigatério,
funcionando na forma prevista nas normas estabelecidas pelo Conselho Federal da Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB) e mediante convénio especifico com a Universidade, com as
seguintes finalidades:

Cumprir o estabelecido na Lei n° 8.906/94 (Estatuto da Advocacia e da OAB) referente
ao Estagio Profissional de Advocacia;

II. Permitir ao académico de Direito a inscri¢do como es.tagiério da OAB;

III.  Desenvolver atividades préticas tipicas de advogado e o estudo do Estatuto da Advocacia
e da OAB e do Cédigo de Etica e Disciplina.
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Paragrafo unico. O estagio profissional de Advocacia ndo se configura atividade de ensino
privativa da Universidade, necessitando, para gerar os efeitos previstos na Lei n° 8.906/94, de

convénio expresso com a Ordem dos Advogados do Brasil.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. As situagdes ndo previstas neste Manual de Estagio, serdo deliberadas pela

Coordenagdo do Curso de Direito, e, em segunda instancia, pelo Colegiado do Curso.

Art. 22. Este Manual entrard em vigor a partir da data de sua aprovagio.

Joagaba, 22 de novembro de,2017.
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