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CAPITULO |
DA FINALIDADE, CONCEITOS E OBJETIVOS

Art. 1° O presente manual tem por finalidade regulamerdgorocedimentos de Trabalho de
Concluséo de Curso — TCC, do curso de Engenharz@mniea, conforme descrito no Projeto
Pedagogico do Curso (PPC), Regimento da Unoeggistalgdo vigente.

Art. 2° O TCC oportuniza a aproximagao do académico cespaco profissional, estabelecendo
a sua compreensao e relacdo com a atuacdo proéiksispecifica da sua formacdo, devendo
assegurar a articulacdo entre teoria e prética.

Art. 3° O TCC tem por objetivos:

I- proporcionar ao académico condicdes de experigtadaico-praticas em consonancia com
o aprendizado no curso, promovendo a pesquisardoscomplementar o processo de formacao
profissional,

[I- possibilitar o desenvolvimento da capacidade dieatdo académico relacionada a area de
atuacao;

[lI-  transmitir padrdes e principios de ética profissiorecessarios ao exercicio da profissao;
IV- estimular a leitura, a reflexdo e a pesquisa;

V- desenvolver a capacidade de escrever cientificanent

VI- participar na identificacdo de novas demandas ersa@po profissional, contribuindo para
o encaminhamento de solucdes criativas e inovagarasos problemas detectados.

CAPITULO Il
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4° O TCC devera ser realizado por alunos matriculadosomponente curricular Trabalho
de Conclusao de Curso, de forma individual, na hbade de monografia, de acordo com as
Normas da Associacdo Brasileira de Normas Tecnid@®NT) e consoante com 0 projeto
pedagogico do curso.

CAPITULO 1lI
DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO TCC

Art. 5° Na escolha do tema e definicdo do objeto de estu@dmadémico devera considerar os
seguintes aspectos:

| - possibilidades concretas de realizacao do tramattesintetizacdo dos dados;

Il - realizacdo de um estudo prévio do tema, por meipadguisa bibliografica, a fim de
verificar se € possivel contar com elementos ®rftes para a realizacao do trabalho;

lIl - estudo das producdes ja existentes em relacaoraovierificando se ha novos e relevantes
aspectos a serem explorados, apresentando cogftbpessoal ao tema escolhido;

IV - discussdo da proposta do tema com o professortadiene/ou outros profissionais,
pesquisadores, que possam contribuir para a d&imig mesmo.
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Art. 6° O cronograma das atividades voltadas a realizagddCC obedecera ao plano de ensino
do componente curricular.

Art. 7° O TCC compreendera as seguintes etapas:

I-  definicdo do tema;

[I- aprovacao do tema;

lll- elaboracdo da monografia,

IV- defesa publica da monografia na data previstaamopde ensino.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA E ATRIBUICOES

Art. 8° A estrutura organizacional do TCC compreende:
| - coordenador de curso;

Il - coordenador do componente curricular de TCC,;
[Il - professores orientadores;

IV - académicos;

V - banca examinadora.

Secéao |
Do Coordenador do Curso

Art. 9° Compete ao Coordenador do Curso:

I-  zelar pelo bom andamento das atividades de TCEpesbnancia com as normas vigentes;
[I-  supervisionar, de forma geral, o TCC, zelando pékervancia das diretrizes do curso e
institucionais, deste manual e das demais norngesitas;

[ll-  manter contato permanente com o coordenador do amenge curricular e professores
orientadores, visando o aprimoramento continuol@Ss;

IV- providenciar a substituicdo de orientador, cas@ Imgcessidade, bem como zelar pelo
cumprimento e bom andamento das orientacdes pratepelos orientadores de TCC.

Secéao ll
Coordenador do Componente Curricular de TCC

Art. 10 Compete ao coordenador do componente curricular:

I-  elaborar o plano de ensino e outras informagdesivas ao TCC;

[I- coordenar as atividades didaticas referentes agp@oemte curricular, repassando as
orientacdes metodoldgicas respectivas a todosamatcos matriculados no TCC;

[ll- assessorar os académicos quanto ao esclarecinodméeo s funcionamento das etapas do
TCC;

IV- participar das atividades institucionais voltadas B8CCs;

V- atuar de forma articulada com o coordenador dooceirsom 0s professores orientadores,
informando-os acerca do andamento e desempentatiddades de TCC;
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VI- definir a operacionalizagdo dos procedimentos atiadis previstos neste manual com o

coordenador de curso;

VII- definir e fiscalizar, com o coordenador de cursoromograma de desenvolvimento de todas
as etapas do TCC;

VIII- supervisionar e apoiar o trabalho desenvolvidogoblncas examinadoras, coletando os
respectivos pareceres e notas;

IX-  preencher o diario de classe;

X-  outras atribuicbes definidas pelo coordenador dsocu

Secao Il
Dos Professores Orientadores

Art. 11. Os orientadores de TCC deverao ser professordsrariados no componente curricular
e possuir formac&o compativel na area do tematcotige TCC.

Art. 12. Compete ao orientador do TCC:

- conhecer o plano de ensino do TCC e acompanhagpgidamente as atividades do TCC,
buscando assegurar o desenvolvimento intelectid, éoral e cidaddo do académico;

[I- orientar o académico sob sua responsabilidade N® G@anto aos aspectos técnicos,
metodoldgicos e operacionais, de acordo com oayugefinido pelo coordenador do componente
curricular e coordenador do curso, atendendo amasmetodologicas indicadas pela Unoesc;
[ll- atuar de forma articulada com o coordenador dao¢armm o coordenador do componente
curricular, informando-os acerca do andamento endpenho do académico nas atividades de
TCC;

IV- avaliar as atividades de TCC realizadas pelos atadé sob sua orientacao;

V- patrticipar das atividades programadas pelo coodi#ndo curso e pelo coordenador do
componente curricular;

VI- presidir a banca examinadora quando da apreserdagéabalho final de seus orientandos;
VII- registrar as sugestdes da banca examinadora e acbanms alteracoes;

VIII- conferir a realizacdo dos ajustes solicitados lpateca examinadora.

Secéo Il
Dos Académicos

Art. 13. Compete ao académico:

I-  ser assiduo e pontual as atividades de TCC,;

II- elaborar e apresentar o TCC;

[ll- participar de reunifes e atividades de orientag§eadadas;

IV- executar todas as etapas do TCC, com empenho, idmantcriatividade, responsabilidade,
ética e profissionalismo;

V- apresentar relatorios solicitados de acordo comarmople ensino do componente curricular,
observados os critérios metodoldgicos e legaisneesrtes;

VI- respeitar o cronograma de prazos estipulados petwdenadores do curso e do componente
curricular;
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VII- cumprir as exigéncias normativas do TCC e da Unoesc

VIII- realizar as atividades de TCC de acordo com a gnogtéo aprovada pelo coordenador do
componente curricular em conjunto com o coordenadocurso e segundo as orientagdes do
professor orientador;

IX- realizar as alteracdes solicitadas pela banca esalmia e aceitas pelo orientador;

X-  entregar no prazo estabelecido a versao final do @@ meio digital,

XI-  requerer ao coordenador de TCC, por escrito, ditwibdo de seu orientador, se necessario.

Secao IV
Da banca examinadora

Art. 14. A banca examinadora sera constituida por 3 (régssores da Area das Ciéncias Exatas
e Tecnoldgicas da Unoesc, sendo um deles o ormmtadtumbidos de examinar e avaliar o
trabalho desenvolvido pelo académico.

Art. 15. Compete ao presidente da banca examinadora, eepaes pelo orientador do
académico:

|- presidir a banca;

Il - examinar previamente os trabalhos, dentro do pratadbelecido;

[Il - avaliar e atribuir nota baseada exclusivamenteat@tho examinado e na apresentacgéo oral
do académico;

IV - registrar em ata (Anexo |) as sugestdes da baacampanhar a realizacdo das alteracdes.

Art. 16. Compete aos demais membros da banca:

I - examinar previamente os trabalhos a eles designddogo do prazo estabelecido;

Il - avaliar e atribuir notas baseadas exclusivamenteabalho examinado e na apresentacao
oral do académico.

Art. 17. Os atos de defesa publica do TCC consistirdo de:

| - apresentacdo oral do trabalho pelo académico aosbroe da banca examinadora e ao
publico presente;

Il - questionamentos ao académico pela banca examinadora

Art. 18. O académico terd tempo maximo de 20 (vinte) meptra a apresentacdo do trabalho.

CAPITULO V
Do Sistema de Avaliacdo do TCC

Art. 19. A avaliacdo do TCC envolvera o académico, o co@dendo componente curricular, o
professor orientador e a banca examinadora.

Art. 20. O académico devera ser avaliado de forma contowresiderando o perfil profissional
do egresso definido no projeto pedagogico do cune® seguintes itens:
- cumprimento e qualidade das atividades planejagas@&itadas;
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[I- articulagdo dos contetudos adquiridos e sua releapdca prética;

lll- atualizagdo dos conhecimentos (tecnologias e mietgids), mediante a pesquisa;
IV- capacidade de construgéo textual, com coerén@asio;

V- capacidade de comunicacao;

VI- capacidade investigativa, critica, reflexiva etora

VII- atendimento as normas metodologicas indicadas;

VIII- desenvolvimento de habitos de colaboracéo e daltralem equipe, se for o caso;
IX- postura ético-profissional;

X-  assiduidade e pontualidade.

Art. 21. O TCC devera ser entregue em 3 (trés) vias imasess

Paragrafo unico. O académico deverd protocolar o TCC com no minlfdiqdez) dias de
antecedéncia a data prevista para a defesa putbicinrme previsto no plano de ensino.

Art. 22. A avaliagdo do TCC serd com base em critérioeptébelecidos na Ficha de Avaliacdo
do Académico pela Banca Examinadora (Anexo II).

Art. 23. Sera considerado aprovado o académico que obtvarfinal no componente curricular
Trabalho de Conclusédo de Curso igual ou superigfdsete) e frequéncia igual ou superior a
75% (setenta e cinco por cento) em todas as afieglprogramadas para o desenvolvimento do
TCC.

Paragrafo unico. A frequéncia sera controlada pelo professor aaamt conforme a ficha de
acompanhamento de orientacdo de TCC (Anexo I[t§rebém, pelo coordenador do componente
curricular de TCC.

Art. 24. A nota final do académico no componente curriclilabalho de Conclusao de Curso
devera ser expressa em notas de 0 (zero) a 10fden)eio da média aritmética das notas do
académico apuradas na ficha de avaliacéo e redgstrep diario de classe ap0s a entrega da versao
definitiva.

81° Caso a nota final do académico seja igual ou spar7 (sete), mas a banca examinadora
sugira alteracbes no TCC, o académico terd atdeld) (lias para realiza-las.

§2° Se as alteracdes sugeridas pela banca examinadacaitas pelo orientador ndo forem
realizadas no prazo estipulado, a nota final dd@wéco no componente curricular serd igual a 0
(zero).

Art. 25. O TCC na sua versdo final corrigida, devera seeguae via protocolo, em meio digital.

Paragrafo Unico.Junto ao TCC, deveré ser entregue a ficha caédlogre o termo de aprovacao,
contendo o nome dos autores (académicos e profesgmtador), do curso Engenharia
Mecanica/Unoesc, e a palavra “TCC”, seguida ddotido trabalho aprovado em banca.

Art. 26. O Trabalho de Conclusédo de Curso que ndo atendexigéncias deste manual, ndo
cumprindo com os objetivos ou apresentando incaggtedricas e/ou textuais relevantes, podera
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acarretar a reprovagao do académico pelo profemsemtador e demais membros da banca
examinadora, antes do ato da defesa publica.

Paragrafo unico.A reprovacao sera comunicada ao académico petdeoador do componente
curricular de TCC.

Art. 27. O académico que, mesmo apos ter entregue o TCCgamparecer para a banca de
defesa publica, na data prevista, sem justificatoraprovada por escrito, num prazo maximo de
trés dias apoOs a data da banca, estara automatigareprovado, sem direito a defesa em banca
examinadora e a nota 0 (zero) sera registradadnm die classe do componente curricular.

Art. 28. Nao havera realizacdo de A2 para os académicosngodograrem aprovacao no
componente curricular de TCC.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coleg@a@udso.
Art. 30. Este Manual entra em vigor apos a sua aprovadas ipstancias deliberativas da Unoesc

e publicacao.

Joacaba, 18 de novembro de 2015

Prof. Artistides Cimadon
Presidente do Conselho Universitério.
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ANEXO |
ATA DO RESULTADO FINAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de do ano de , o horéario
de as , ha sala do bloco , foi realizada a Apresentacéo Oral
do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do académic(a)
com 0
Titulo:
Apos

examinar e avaliar o TCC, a banca examinadoraetelib
( ) Aprovado sem restri¢coes.

( ) Reprovado.

( ) TCC com necessidade das seguintes correcoes*:

Nota:

Orientador................... Professor .......... Professor .................

Académico

* Correcoes realizadas?
( ) Sim, aprovado.
( ) N&o, reprovado.

Orientador
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ANEXO I
FICHA DE AVALIACAO DO ACADEMICO PELA BANCA EXAMINAD  ORA
CURSO DE ENGENHARIA MECANICA

Nome do Académico

Nome do Avaliador:

CRITERIO DE AVALIACAO: atribuir uma pontuacéo de 0 (zero) a 10 (dez) pada um dos
critérios listados). A nota do académico é igualéia ponderada das pontuagdes.
CRITERIO AVALIADO PONTUACAO

1. INTRODUGAO

Apresentacao do assunto na sua totalidade, de raasteia, precisa e sintética. Descrigdo
dos objetivos e razdes do trabalflESO 0,5)

2. FUNDAMENTACAO TEORICA

Fundamentacdo tedrica relacionada com o tema dagrafia suficientemente descrita.
(PESO 0,5)

3. METODOLOGIA

Descricdo e adequacdo dos métodos e/ou técnicae@adps ao objeto de andlise| da
monografia(PESO 1)

4. RESULTADOS E DISCUSSOES

Utilizacdo de terminologia técnica de engenhariaandlise e discussao dos resultados,
clareza na exposicao de ideias e/ou faeESO 2)

5. CONCLUSOES

Apresentacdo das conclusdes de forma clara e \abjetiadequacdo entre os objetivos,
metodologia e resultado§ESO 1)

6. REDACAO DA MONOGRAFIA
Dominio da escrita(PESO 1)
7. EXPRESSAO ORAL

Capacidade de expresséo oral sobre o assunto d@&i@6te a banca examinadora.
(PESO 1)

8. EXPRESSAO TECNICA

Capacidade de expresséo técnica sobre o assunf@€@operante a banca examinadora.
(PESO 3)

NOTA DO ACADEMICO

Legenda: 9al0 =excelente; 8,0a8,9aitabom; 7a79=Bom;
4 a 6,9 = com restricdes;< 4 = inaceitavel; 0 = inexistente

CorrecOes sugeridas:

Assinatura do avaliador
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ANEXO IlI
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DE TCC
CURSO DE ENGENHARIA MECANICA

Académico:

Orientador:

Encontro| Data | Horario Atividade Desenvolvida Assinatura
Académico| Orientador
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PARECER JURIDICO E ATOS DE APROVACAO

4

s
UNOESC

PARECER JURIDICO

Parecer n.° 24/2015/PJG

Processo Administrativo s/n.°

Interessado: Pro-Reitor de Graduacao.

Objeto: Solicitagdo de analise dos Manuais de TCC de Engenharia Mecanica, Elétrica e

Quimica.
01. DOS FATOS E FUNDAMENTOS

Sinteticamente

Foi encaminhada, em 26 de outubro passado, pelo Pro-Reitor de Graduagao, solicitagado de

analise dos Manuais de TCC de Engenharia Mecanica, Elétrica e Quimica.

Como 0s manuais seguem o mesmo padrao de redacao, a PJG solicitou alteragdo dos arts.
20 7° 14, 15, 21, 25 e 27, sendo que foram adequados os arts. 2°, 7°, 14, 15, 25 e 27 e
justificada a manutengéo da redacao do art. 21.

Portanto, os documentos estdo em perfeita ordem e podem ser conduzidos para aprovagao,
pois acolhem o Regimento Interno da instituicdo, aléem das demais normativas internas.
Suas regras implicam em ponto positivo a acrescer a organizagéo e crescimento dos cursos.
Pela aprovagao.

E o breve e necessario parecer.

Joagaba, 27/d"e outubro de 2015.

( fru il B, Govaiitors
“~.___ Osmar De Marco Elisandra R. Cimadon
Procurador Juridico Geral da Funoesc/Unoesc OABI/SC 25.780

I~

@ 2125, Bairro Flor da Serra
www.unoesc.edu.br
89.600-000 Joagaba/SC
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ATA N2 195

Aos nove dias do més de novembro de dois mil e quinze, as 10h45m, reuniram-se na sala
103A da Area de Ciéncias Exatas e Tecnolégicas — ACET, o Colegiado do Curso de Engenharia
Mecanica para tratar da seguinte pauta: Analise do Manual de Trabalho de Conclusio de
Curso (TCC) do Curso de Engenharia Mecéinica. Estavam presentes os professores:
Guido Willian Navia Valério, Cristiano Meneghini, Douglas Roberto Zaions, Sergio Luis
Marquezi, Antonio Carlos Ferreira, Jodo Henrique Bagetti, Adriana Biassi Vanin, Elisabeth
Hafner Facin, Catia Brinckmann, Daniel Calixto Fagonde Moraes Osmar Garcia, José Carlos
Azzolini, Renato Gregolon Scortegagna, Julio Cesar Ribeiro Lyra, Agostinho Maria Deon e
Pablo Martins Belchor. Os professores que justificaram a auséncia foram, Regina Debastiani
e Marcelo Guillaumon Emmel. Os professores e académicos que ndo justificaram a auséncia
" foram Ben Hur Nazareno Correa, Leonardo Ferreira Lopes, Rose Maria Makowski, Leandro
Fabris Possamai e Rogério Pasinato. O Coordenador do curso professor Antonio Carlos
Ferreira e a assessora pedagodgica da ACET Elisabeth Hafner Facin saudaram a todos os
professores e académicos presentes, abrindo a pauta com o item Anilise do Manual de
Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) do Curso de Engenharia Mecanica. A professora
Elisabeth explicou inicialmente que o referido manual j& foi discutido pelo NDE (Ntcleo
Docente Estruturante), que este discutiu e sugeriu os critérios de avaliagdo e pesos ali
constantes. Na sequéncia fez uma leitura de todo os artigos constantes no manual. Quase
todos os presentes concordaram com o teor do manual, com excegao de alguns professores
que sugeriram algumas alteragdes no que diz respeito a redagdo do artigo que trata da
vinculagdo do TCC as linhas de pesquisa definidas no PPC, a questdo de quem pode ser
avaliador de TCC e também os aspectos de definicdo do prazo de protocolo do TCC. O
Professor Antonio Carlos Ferreira e a Professora Eduarda Frinhani colocaram que as linhas
de pesquisa ndo devem ser definidas e sim deixadas em aberto. Assim sugeriram que fosse
alterada a redagao do Art. 42 de “O TCC devera ser realizado por alunos matriculados no
componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso, de forma individual, na modalidade
de monografia, e de acordo com as Normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), consoante com as seguintes linhas de pesquisa: Tecnologias em Conservagao de
Energia, Materiais de Construgdo, Monitoramento de Meio Ambiente, Projeto e
Manufatura” para “O TCC devera ser realizado por alunos matriculados no componente
curricular Trabalho de Conclusdo de Curso, de forma individual, na modalidade de
monografia de acordo com as Normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
consoante com o PPC do curso”. Quanto aos avaliadores de TCC o professor José Carlos
Azzolini lembrou que todos os avaliadores de TCC ndo podem ser pessoas externas
(empresas e comunidade) devendo sim ser professores da instituigdo. No tocante ao prazo
de protocolo do TCC sugeriu também que a data da entrega da monografia e/ou artigo em
trés vias encadernadas e protocoladas seja feita num prazo minimo de 10 dias de
antecedéncia da apresentagdo para a banca e ndo 7, com estd no manual. As alteragdes
sugeridas foram feitas em tempo real sendo corroboradas pelos demais presentes. Na
sequéncia, foi colocado em votagdo o manual de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do
curso de Engenharia Mecdanica, com o Colegiado de Curso aprovando-o por unanimidade.
Nada mais havendo a tratar, o coordenador e a assessora pedagdgica agradeceram a
presenga de todos e deu por encerrada a presente reunido, eu Rosani Brand&o, secretaria do
rso, lavrei a ata que vai assinada por todos og presentes na reunido.




