Manual do Aluno

acesso as informacdes a@adémicas




Apresentacao

O Portal de Ensino 8 Unoesc.net € um ambiente virtual de aprendizagem, disponibilizado pela Unoesc aos
seus professores, alunos e colaboradores.

Esse recurso possibilita maior velocidade na comunicacdo e no relacionamento académico entre
professores e alunos, bem como alunos e alunos, uma vez que promove a interatividade, amplia os
espacgos para a construcdo do conhecimento e dinamiza os processosde ensino e de aprendizagem.

Caso a sua duvida ndo seja sanada neste guia, entre em contato conosco pelolink 6 Fal e conoscob6,
OAtalhoso, do Portal de Ensino.

Ressaltamos que as informacdes contidas neste guia correspondem aversdo 3.0 do sistema, as quais estao
em constante desenvolvimento e podem ser alteradas, de acordo com as necessidades dos usuérios e da
criagcao de novos recursos didaticos.

Navegue e conheca o Portal de Ensino!
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1 INTRODUCAO

O Portal de Ensino & Unoesc.net é um ambiente virtual de aprendizagem que possibilita a interacao dos

alunos, professores e colaboradores.

Constitui um ambiente de proximidade virtual, € o caminho para que todos possam ter acesso as
informacgdes, bem como a diversos recursos de apoio ao ensino presencial e a distancia. Permite romper os
limites da sala de aula, oportuniza a criagdo de comunidades v irtuais de aprendizagem em que 0S grupos
compartilham interesses, relacionam -se, discutem, tiram ddvidas, realizam avaliacfes, além de outras

possibilidades.

O Portal de Ensino é formado por mdédulos, que variam de acordo com o nivel de permissdo de cada
usuério junto ao sistema. No entanto, encontramos basicamente os trés mdédulos principais: Home, Dados
pessoaise Professor, como também os mdédulos: Espaco Académicq Aula on-line, Colaborador e Sistema
académico.
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2 ACESSO AO PORTAL DE ENSIN@WNOESC.ET

Para entrar no Portal de Ensino, é necessario, em primeiro lugar acessar o site Unoesc. Para isso, digite
em seu navegador o enderegco www.unoesc.edu.br .

Unoesc

Unoesc v Cursos v Pesquisa Extensao EaD Vestibular Noticias Biblioteca v Atendimento ao Aluno v

INSCRICOES PRORROGADAS

CLIQUE AQUI E CONFIRA OS CURSOS

2.1 USO DO LOGIN E A SENHA

Para acessar o Portal de Enéno, vocé precisa de um Codigo de usuério, ou o nimero do CPF,e uma Senha.
Quando em posse desses dados
a) Nocampo Cadigo informe o seu cédigo;
b) Nocampo Senha digite sua senha (se vocé ainda ndo a cadastrou, clique no link Troca de
senha/cadastro e siga os passos para cadastrala);
¢) ApOs informar estes dados bastaclicar no botdo OK para entrar .

Em resposta, o sistema abre a tela inicial do Portal de Ensino, conforme vemos no exemplo a seguir.

OLA, 247367 - ALAN JHONES FACCIN!

MODULOS:

Selecione abaixo o médulo desejado para iniciar sua navegacao:

Espaco Académico Aula On-line Colaborador

Logado no Portal, vocé encontrara os modulos de navegacédo.Eles séo carregados de acordo com o peffil
de cada usuério.

2.2 TROCA OU CADASTRO DE SENHA

Para efetuar troca ou cadastro de senha siga 0s seguintes passos:
a) Informe o seu codigo/n umero de matricula;
b) Informe o CPF;
c) Informe a data de n ascimento;

d) Cliqgue em Avancar.
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http://www.unoesc.edu.br/

Ao clicar em Avancar sera enviado um e-mail para o endereco cadastrado nos seus dados pessoaisNesse
e-mail ha um link de acesso para que possa ser feito o desbloqueio.

CADASTRO E ALTERACAO DE SENHA

Este espaco & destinado ao cadastro e alteracdo de sua senha de acesso aos servicos da Biblioteca, Portal e Terminais de
autoatendimento.

Checagem de Seguranca:

1 - Dgite seu codigo, CPF & data de nascimento:

Codigo (Nimero de Matricula): _
CPF (Sem tracos ou pontos): _
Data de Mascimento (Formate: dd/mm/aaaa): - / - / -

Importante:

Os dados para checagem de seguranca devem ser informades conforme o cadastro no Sistema Académico Unoesc.
Caso haja alguma divergéncia de dados, entre em contato com um dos seguintes locais:

" Campos Novos: (49) 3551-2100

= Capinzal: (49) 3555-4398

" Chapecd: (49) 3319-2600

" Joagaba: (49) 3551-2000

" Maravilha: (45) 3664-1855

= Pinhalzinho: (49) 3366-3388

* 530 José do Cedro: (49) 3643-6000

= 530 Miguel do Ceste : (49) 3631-1000
= Videira: (49) 3533-4480

* Kanxeré: (49) 3447-7000
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3 CONHECEND®@ PORTAL DE ENSINOUNOESC.NET

Note que o Portal de Ensino é composto por quatro areas principais: barra d e ferramentas, caminho de
navegacgao, menu de ferramentas e area de contetido. Conhecga cada uma delas.

3.1 BARRA DEEERRAMENTAS

E a primeira barra, na parte superior da tela. Abrange os modulos de acesso configurados no sistema.
Podemos visualizar até sete médulos, que variam de acordo com a permissdo. Séo eles:

Home - pagina inicial do portal;

Espaco académico/ Aula on -line & médulos destinados aos alunos. Seéo exibidos ao professor que ja foi
ou é aluno da Unoesg

Professor - moédulo destinado ao docente, composto por ferramentas que contribuem para o
desenvolvimento das disciplinas;

Colaborador - consulta de informacdes de vinculo empregaticio e ferramentas adicionais;
Dados pessoai®dmédulo destinado para informacgéo e atualizacdo dos dados pessoais;

Sistema académico & destinado as tarefas e processos administrativ os, sendo que engloba o Portal de
ensino e funciona paralelamente a ele. Este mddulo aparece somente para professores e funcionarios.

3.2 CAMINHODE NAVEGAGAO

Mavegacdo: Home Professor Forum 2012/2 - 22289 Sistemas Gerenciais Escolares - Ead193t2

o
E. ACAD élh‘ﬂ CO Encontra-se logo abaixo da barra de médulos, na parte superior
esquerda da péagina. Indica a localizacdo e o caminho de

N . navegacao do usuério dentro do Portal.
Consulta de Motas

Sempre que vocé precisa retornar para a pagina anterior, clique

Integralizacdo . ) . . ) !
_ sobre o ultimo link. No exemplo acima, vocé poderia clicar em
Sttuagao Financeira Forum (22289 8 Sistemas Gerenciais Escolares).
Boletos
Bemonstrativo IRFF 3.3 MENUDE FERRAMENTAS
Quitagao Anual As ferramentas do médulo Espaco Académicoestdo dispostas ao
Matriculas lado esquerdo da tela.
Histarico de Matricula Para selecionar qualquer ferramenta:
Requerimentos a) Na barra de modulos, clique no médulo Espacgo Académico;
Servicos on-line b) Localize a ferramenta na barra de ferramentas;
Estagio ¢) Cligue no nome da ferramenta para acessa-la.

Quadro de Horarios

Pedido de Bolsa

Troca de Senha Dica: para facilitar sua navegacao, clique sobre a seta, na parte
superior da barra de ferramentas, para ocultar ou reexibir a
barra de ferramentas:

Biblioteca On-line a) ocultar ()

Avaliagao Institucional b) reexibir ()

Fale Conosco

Consulta de ocorréncias

Mormas e procedimentos
(recursos de informatica)



4 ACESSO AO MODULBSPACO ACADEMICO

Espaco Académico é o modulo que contém informacdes e servicos das atividades académicas e de
controle financeiro para o acompanhamento do aluno na Universidade.

Na pagina de boasvindas do Portal de Ensino, clique sobre um dos links de acesso ao médulo.

Na barra de modulos ou na parte inferior da pagina:

MODULOS:

Selecione abaixo o mddulo desejado para iniciar sua navegacao:

Espaco Académico Aula On-line Professor Colaborador

Neste médulo apresentam-se as seguintes ferramentas e na sequéncia o detalhamento das principais:

< N 7 Consulta de notas: apresenta o boletim de desempenho

E. ACADEMICO com as notas parciais e o controle de frequéncia, de
acordo com os registros efetuados pelo professor no
Diario digital. O sistema também exibe os status
conforme os periodos: prestar exame, aprovado ou
reprovado.

Consulta de Motas
Integralizacdo
Situacdo Financeira

Boletos 1 Integralizacdo: apresenta a relacdo de todas as

disciplinas que compreendem a matriz curricular, com
a identificacdo do que foi cursado com a respectiva
média final , frequéncia e o que falta cursar.

Demonstrativo IRPF
Quitacdo Anual

Matriculas
9 Situacdo financeira: apresenta a relacdo de titulos

gerados, pagos e em aberto.

Histarico de Matricula
RE‘E]LIE'I'II"lE'I'ItE-S
1 Boletos: apresenta os titulos em aberto para geracéo

SE"I"-'II; os om-line i
dos boletos e posterior pagamento.

Estagio

1 Demonstrativo IRPE relatério anual com a dec laracdo
de pagamentos para efeito de comprovante de Imposto
de Renda.

CQuadro de Horarios
Pedido de Bolsa

Troca de Senha

I Quitacdo anual: relatério da quitacdo anual de débitos.
Fale Conosco

1 Matriculas: conforme a liberagdo do periodo, permite a
realizacdo da matricula on-line diretamente pelo
sistema sem a necessidadede contato presencial.

Biblicteca On-lime

Avaliacdo Institucional

3 W ¥ N N NN N YW N N W NN N N YN

Consulta de ocorréncias

Mormas e procedimentos
{recursos de informatica)
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1 Requerimentos: conforme a liberagéo do periodo, permite a solicitacéo de exclusdo e/ou inclusédo
de disciplinas da matricula.

1 Servicos online: permite solicitar diferentes servigcos, documentos de acordo com os workflows de
aprovacéo e assinaturas internas. E um servigo de protocolo on-line.

1 Estagia permite a solicitagdo de estagios pelo aluno , que ird tramitar todos os documentos e
aprovacoes internas nos setores.

1 Quadro de horarios: exibe o quadro de horarios do aluno, de acordo co m a matricula.

1 Pedido de bolsa: conforme a liberacdo do periodo, permite realizar uma solicitacdo de bolsa de
estudo.

1 Troca de senha- permite ao usuario realizar a troca de senha do sistema. Para isso sera necessario
ter em maos alguns dados importantes como: data de nascimento, CPF e cédigo;

Fale conosco- local utilizado para o envio de dividas, sugestdes, dificuldades, entre outros;
Biblioteca on-line - permite 0 acesso ao sistema da biblioteca da universidade ;

Avaliacao institucional dferramenta para responder aos processos de avaliagdo institucional;

= =4 =4 =4

Normas e procedimentos d apresenta 0 documento com as hormas e procedimentos de recursos de
informatica da Instituicdo, cujo termo de compromisso € aceito no primeiro acesso.

4.1 CONSULTA DE NOTAS

Ao acessar a tela de Consulta de notas o sistema exibe todas as disciplinas de acordo com a matricula do
aluno e a relacdo de notas parciais com o0s respectivos pesos, conforme parametrizado pelo Professor, e o
total de faltas até a data de registro no Diario de classe O sistema calcula a média parcial MP e a média
final MF e apresenta a Stuagéo do aluno conforme o periodo de realizacdo da disciplina: Cursando, Prestar
Exame, Aprovado ou Reprovado.

ESPACO ACADEMICO
CONSULTA DE NOTAS

\ 1 | [Conssitar]

Curso: 620 - ENGENHARIA DE COMPLITA;AOH - ENG. COMPUT./JBA - 2016/1
10207 - PRODUCAO DE TEXTOS - JBAG620N1 - 30h

Total faltas até:
29/02/2016

Sem notas ] Cursando

Notas mp MF Situagio

20391 - ATIVIDADES CURRICULARES COMPLEMENTARES IX - JEA620N1 - 15h
Motas Total faltas até: MP MF Situagdo

Sem notas 1] Cursando

11774 - ARQUITETURA DE COMPUTADORES - JBASZON1 - 30h

Motas Total faltas ate: MP MF Situagdo

Sem notas 0 Cursando

20407 - EMPREENDEDORISMO E MARKETING - JBA620N1 - 45h

Total faltas até:
25/02/2016

Sem notas o Cursando

Notas MP MF Situagio

4.2 INTEGRALIZADA

A integralizada é um extrato do histérico do aluno, nesta consulta é possivel acompanhar as disciplinas
cursadas, a média final e a frequéncia e as que ainda falta cursar. E o acompanhamento da vida
académica do aluno no curso.
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adémico Consulta de Notas

ESPACO ACADEMICO

INTEGRALIZADA

Fase | Codiga

wlwlrp|nmoln|moln|alalalalala]ala]=

4.3 SITUACAO FINANCEIRA

11007 | INTRODUGAO A INFORMATICA
20388 \NTRDDU[}D A ENGENHARIA DA [DMPUTAEAD
10331 | CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL |
14791 | MATEMATICA BASICA PARA ENGENHARIAS
11768 ALGORITMOS

20389 | ALGORITMO EXPERIMENTAL

14732 | ELETRONICA DIGITAL |

14731 ELETRONICA DIGITAL EXPERIMENTAL |
10946 | ATIVIDADES CURRICULARES COMPLEMENTARES |
11767 | ALGEBRA LINEAR E GEOMETRIA ANALITICA
10335 CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL Il
16384 | LINGUAGEM DE PROGRAMACAO |

20393 | PROGRAMACAD EXPERIMENTAL |

11785 BANCO DE DADOS |

14740 | ELETRONICA DIGITAL Il

14739 | ELETRONICA DIGITAL EXPERIMENTAL II
11481 ATIVIDADES CURRICULARES COMPLEMENTARES I
20394 | ESTATISTICA COMPUTACIONAL
14837 | FISICA MECANICA

Nome

Curso: 620 - ENGENHARIA DE COMPUTAGAO/1 - ENG. COMPUT./JBA

Crédito

2

Y VNN IS YR (P [P RN ) (YO IS (Y IS YR IS Y

&

Carga Horaria

Frequéncia

Ano/Per.
0121
201211
2012/1
0121
201211
2012/1
0121
201211
2012/1
2012/2
2012/2
2012/2
2012/2
2012/2
2012/2
2012/2
2012/2
201371
20131

Média Final
8.5
8.2
7.7
9.6
8.8
9.3
10.0
9.3
9.7
9.5
9.0
9.7
9.3
9.2
9.0
9.0
10.0
9.4
8.5

Situagao

APROVADOD
APROVADD
APROVADD
APROVADOD
APROVADD
APROVADD
APROVADOD
APROVADD
APROVADD
APROVADOD
APROVADD
APROVADD
APROVADOD
APROVADD
APROVADD
APROVADOD
APROVADD
APROVADD
APROVADOD

Nesta consulta é possivel acompanhar a situacéo financeira do aluno. Apresenta todos os titulos gerados
com os respectivos valores, bem como a data do efetivo pagamento.

Também é possivel gerar e imprimir o boleto para pagamento.

ESPACO ACADEMICO
SITUACAO FINANCEIRA

Ano de Pagto: m

Tipo Documento
Mensalidade
Mensalidade
Mensalidade
Mensalidade

Mensalidade

Curso
Engenharia de Computaéo
Engenharia de Computasdo
Engenharia de Computacéo
Engenharia de Computagéio

Engenharia de Computagdo

Ano
2016
il
016
2018
2016

Sem.

Parcela

= w| e

Data Venc.
30/06/2016
02/05/2016
30/03/2016
29/02/2016
19/01/2016

Valor Parc.

RS 233,68
RS 508,60
RS 0,00
RS 687,30
RS 687,30

Data Pagto.
30/06/2016
29/04/2016

16/03/2016
04/03/2016

Valor Pagto.

RS 233,68
RS 508,60
RS 0,00
RS 687,30
RS 711,33

Acréscimo
RS 0,00
RS 0,00
RS 0,00
RS 0,00
RS 24,03

Desconto
RS 0,00
RS 0,00
RS 0,00
RS 0,00
RS 0,00

Saldo Boleto
RS 0,00
RS 0,00
RS 0,00
RS 0,00
RS 0,00

4.4 SERVICOS GNNE

No Portal de Ensino, vocé tera acesso aos sguintes servigos on-line :

==

=A =4 =4 -4 -4 4 -4 -4 A

Trancamento de curso;
Desisténcia;
Revisdo de prova
Recurso de reviséo de prova;
Prova fora de prazo;
Documentos académicos
Regime especial
Andlise da integralizacéo curricular ;
Avaliacao de dominio de conhecimento.
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HOME  ESPACO ACADEMICO ~ AULA ON-LINE  COLABORADOR  DADOS PESSOAIS  SISTEMA ACADEMICO

ESPACO ACADEMICO
SERVICOS ON-LINE
MINHAS SOLICITAGOES

Servigo solicitado Dta. Sofic. Status soficitagio ustificativa da solicitagio bados do pediad] Resposta parecer
5 26/06/2014 DISPONIVEL PARA Gostaria de solicitar atestado de matricula e de Pedido finalizado - 30/06/2014 .
HISTORICO 14:01 DOWNLOAD frequéncia. 09:16:23 4\
ATESTADO DE REGULARIDADE ACADEMICA E 26/06/2014 DISPONIVEL PARA Gostaria de solicitar atestado de matricula e de Pedid finalizado - 30/06/2014 A
FREQUENCIA 14:00 DOWNLOAD frequéncia. 13:17:54 &
Nova solicitagae >>

Unoesc, Terca-feira, 1 de Margo de 2016, 09:44:39.

Cligue em Nova Solicitacdo e escolha o servi¢o desejado.

HOME ESPACO ACADEMICO AULA ON- DADOS PESSOAILS SISTEMA ACADEMICO

& R
E ACADEMICO ESPACO ACADEMICO
SERVIGOS ON-LINE

. . RECURSC REVISAQ DE PROVA
Servigos on-line

REGIME ESPECIAL

REVISAO DE PROVA Unoesc, Segunda-feira, 10 de Abril de 2017, 08:22:55.
TRANCAMENTO

Estagio

Quadro de Horarios

Consulta de Notas A
Integralizagao A Passo 1 de 3
Situagdo Financeira A
Boletos A Selecione o servico que deseja solicitar
Demonstrativo IRPF 2 ANALISE DA INTEGRALIZAGAD CURRICULAR
I AMALISE DA INTEGRALIZAGAD CURRICULAR
Quitagao Anual A AVALIAGAO DE DOMINIO CONHECIMENTO &o curricular para fins de outoraa de arau
Matricula/Rematricula A L EREE il . 2 . . (= lie 9
DOCUMENTOS ACADEMICOS rugrufo ur“.co)_
Histérico de Matricula A DOCUMENTOS ACADEMICOS COM ASSINATURA DIGITAL
PROVA FORA DE PRAZO AL
Requerimentos A PROVA FORA DE PRAZO A2 =- Voltar
]
A
A
A

Pedido de Bolsa

ApOs a escolha do servigo, vocé deverd atualizar seus dados de endereco.

HOME ESPACO ACADEMICO AULA ON-LINE PROFESSOR COLABORADOR DADOS PESSOAILS SISTEMA ACADEMICO

ESPACO ACADEMICO
DADOS PESSOAIS

E. ACADEMICO

Consuita de Notas n
Integralizag3o E Instrugoes
Situagao Financeira 2 E ario lizar seu enderego antes de pr com a sol ca
Boletss ” d os endereg ario, de cobranga e comercial, se eles forem diferentes de seu enderego residencial fixo.
Demonstrativo IRPF A -
—

Qatanio Soul N ENDEREGO RESIDENCIAL FIXO |
aticuli - Informe nesse espaco o enderego dos seus pais, ou familiares, ou cidade de origem, ou residéncia prépria e atual.
Histérico de Matricula A :
I — e I
T I E— o O E—
Gewearnens xS - Tettone 2 I -
Pedido de Bolsa Ed P —

Celular: L Fax: /)
Troca de Senha a e = aa—
e G A |Website: |_ E-mai: I
Biboteca On-ine » o acima € seu de com a Ele é o mais importante do cadastro e deve estar sempre atualizado.
Avaliag 3o Institucional E] e r— |
Consulta de ocorréncias A
Normas e procedimentos (e  —

tracuras de k = 1

Na opcéo Documentos Académicos , vocé podera solicitar:

1 Atestado de regularidade académica;

1 Atestado de regularidade académica com frequéncia;

Tutorial de acesso as informacdes académicas
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Certidéo de concluséo de curso;
Certiddo de disciplina isolada;

Certidéo de notas;

Declaragao de trancamento de matricula;
Histdrico escolar;

Declaracéo de dias letivos;

Declaracéo sub-judice;

= =4 4 -4 -8 -8 -8 -2

Declaracéo de ndo concluintes de pos-graduacéo.

Navegaclio: Home Espaco Académico Servigos On-line

ESPACO ACADEMICO
SERVICOS ON-LINE

E. ACADEMICO

—— a2 Passo1de3

2 Selecione o servigo que deseja solicitar

| v}l | Continuar >>

m

Unoesc, Terca-feira, 7 de Fevereiro de 2012, 16:10:41.

Para realizar a solicitagcdo de documentos académicos, selecione o curso desejado.
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Home Espaco Académico Servigos On-line

- A
E. ACADEMIco  ESPACO ACADEMICO
SERVICOS ON-LINE

2 Passo2de3

” Solicitagéo de DOCUMENTOS ACADEMICOS ,
7 CURSO: 193 - INFORMATICA (LICENCIATURA)/3 - INFORMATICA - EAD/EAD

Selecione o curso desejado:

Continuar >>

2 Unoesc, Terga-feira, 7 de Fevereiro de 2012, 16:12:5!

Em seguida, digite as informacdes necessarias no campoObservacgdes, escolha o tipo de documento que
deseja solicitar e o local onde deseja retirar o documento.

13

A maior parte dos documentos possu i assinatura digital com certificado digital. O documento é
solicitado via Portal e, ap6s as devidas assinaturas, 0 mesmo pode ser baixado pelo préprio

Portal sem a necessidade de deslocamentos.

5 ORDENAMENTOS
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